ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

Web Services SOAP - Documentacion

¢Como obtener el Certificado Digital para entorno de produccion?

El siguiente documento tiene como objetivo mostrar los distintos pasos para la
obtencidn de un certificado digital vdlido solamente para el entorno de produccién.

Se presupone que ya se posee clave fiscal de nivel acorde a los servicios que se utilizan
(3), tramitada en una dependencia de AFIP.

PASO 1

Ingresar al portal de AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar el botén “Iniciar sesion”.
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Iniciar sesion
Recuperar Clave Fiscal

NUEVO PACTO FISCAL
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Se abre una nueva ventana con la pagina de acceso. Ingresar su “CUIT / CUIL / CDI" y
“clave” y cliquear en “INGRESAR”:

6 Ingresar con Clave Fiscal

CuUIT/CuUIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda
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PASO 2
Luego, en la siguiente lista de servicios, seleccionar:
a) Si estd habilitado, el servicio “Administracion de Certificados Digitales”.

b) Si el servicio “Administracion de Certificados Digitales” no esta habilitado, el servicio
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” (para poder habilitarlo).

JMFU PoRTAL DE CLAVE FiscAL ®

Solicitud de Cuit fissetodones Administrador de Domiclo isca
Digitales relaciones Electronico
No tenés notificaciones

¢, Qué necesitas? | Busca tramites y servicios

Si la opcion es b), para poder habilitar el servicio “Administracion de Certificados
Digitales”, debe realizar lo siguiente:

i. Cliquear en “Nueva Relacion”:

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones
Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que

represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP: Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
faciidad en [a operacion. Por favor tenga en cuenta esto a Ia hora de configurar su navegador.

. Utiizando el batén "Adherir Servicio" podrd asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
~ii+ nueva opcion més simple y répida de ufilizar. Tenga en cuenta que el mismo no s valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona

. Utizando el boton "Nueva Relacion” podrd generar nuevas autorizaciones para utiizar senvicios
~4- Las autorizaciones podrdn ser para Ud. mismo o bien para autorizar a olras persenas para Nueva Relacion
acceder a algin servicio en su nombre.

. Utiizando el boton "Consultar" podré buscar las disfintas relaciones existentes para su persona,
«i& discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
(Personas que Ud. representa).
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ii. Cliquear en “BUSCAR” para seleccionar el servicio:

Administrador de Relaciones

o(’ Bienvenido Usuario
“%-4  Aciuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)

Representado

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio

iii. Seleccionar el servicio “Administracion de Certificados Digitales”:

Administrador de Relaciones

o(’ Bienvenido Usuario
=4 Actuando en representacion de

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que le ha autorizado a
administrar. Los mismos se encuentran ardenados alfabeticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
el Representado cumpla con ciertas condiciones para pader realizar la Autorizacion.

77 Servicios Interactivos
= abt provincias
& Mi simplificacién provincias
ACCION
Madulo de acta de inspeccion digital

Aceptacion de Autorizaciones Electronicas para Firma Digital
® Autorizaciones Electrenicas para Firma Digital

Aceptacion de Autorizaciones Electronicas
Aceptacion de Autorizaciones Electronicas

Aceptacion de Datos Biométricos
Aceptacion de Datos Biométricos
~ Aceptacion de novedades del PEN — (DESP)
" Aceptacion de novedades del PEN por parte del Despachante
Aceptacion de novedades del PEN — (TRIP)
Aceptacion de novedades del PEN — (TRIP)
Aceptacion de novedades del PEN — (TRSP)
Aceptacion de novedades del PEN por parte del Transportista
= Aceptacion de TRAM
® Aceptacion de TRAM

s Actualizacién Autoridades Societarias
® Actualizacion Autoridades Societarias

. Administracion de Certificados Digitales
“¥ Administre aqui sus Certificados Digitales para webservices

iv. Cliquear en “BUSCAR” para seleccionar el Representante:

Administrador de Relaciones

o(’ Bienvenido Usuario
<=L Aciuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador)

Representado

Senvicio Administracion de Certificados Digitales (Nivel de seguridad minimo
requerido 3)

Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante
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v. Ingresar CUIT/CUIL/CDI del Representante y cliquear en “BUSCAR”, luego, presionar
el boton “Confirmar”

Administrador de Relaciones

O( Bienvenido Usuario
)

. Actuando en representacion de

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Administracion de Certificados Digitales (Nivel de
seguridad minimo requerido 3). El servicio que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la
autorizacion debera designar a una persona Fisica con Clave Fiscal habiltada

Lapersona loha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

I —
SEA;L%UIUCDI BUSCAR
n El usuario es Externo (Podr delegar este servicio)

=

vi. Salir del sistema y volver a ingresar para poder visualizar y seleccionar el servicio
“Administracion de Certificados Digitales” en la lista de servicios.

vii. En caso de no visualizar el servicio en la lista, debe aceptar la relacion utilizando el
servicio “Aceptacidn de Designacién”.

PASO 3

Seleccionar el contribuyente para el que va a operar el servicio (si representa a mas de
un contribuyente):

Administracion de Certificados Digitales

Bienvenido Usuario

s

Actuando en representacion de

Certificados

Agregar alias
PASO 4

Cliquear en “Agregar alias”:

Administracion de Certificados Digitales

o‘ Bienvenido Usuario
&)

y  Actuando en representacion de

Usted esta solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

cur

Alias

Para obtener un nuevo certificado, debe subir un CSR (Certificate Signing Request) en formato PKCS#10.

| Seleccignar archive | Ningdn archivo seleccionado

Agregar alias VOLVER
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PASO 5

Elegir un nombre para el alias y subir un CSR. En el link
http://wswhomo.afip.gov.ar/fiscaldocs/ WSAA/cert-req-howto.txt puede encontrar la
informacidn necesaria para generar el CSR. Luego cliquear en “Agregar alias”:

Administracion de Certificados Digitales
0(1 Bienvenido Usuario

2.4 Actuando en representacion de

Usted estd solicitando un certificado con las siguientes caracteristicas

cur
s | ]

Para abtener un nuevo cartficado, debe subir un CSR (Certficate Signing Request) en formato PKCS#10.

Seleccionar archivo [Ningin archivo seleccionado

| Agregaralias | VOLVER

PASO 6

Cliquear en “Ver” (link ubicado a la derecha del alias generado) para poder visualizar y
descargar a su PC el certificado.
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