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¢Como obtener el Certificado Digital para entorno de produccion?

El siguiente documento tiene como objetivo mostrar los distintos pasos para la obtencién de
un certificado digital valido solamente para el entorno de produccién.

Se presupone que ya se posee clave fiscal de nivel acorde a los servicios que se utilizan (3),
tramitada en una dependencia de AFIP.

PASO 1

Ingresar al portal de AFIP (www.afip.gob.ar) y presionar el boton “Iniciar sesion”.
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Recuperar Clave Fiscal
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Comenzar inscripcion

Constancia de CUIT

Se abre una nueva ventana con la pagina de acceso. Ingresar su “CUIT / CUIL / CDI” y “clave” y
cliquear en “INGRESAR”:
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(5 Ingresar con Clave Fiscal

CuIT/cuIL

Siguiente
¢ Olvidaste tu clave?
Obtené tu Clave Fiscal

¢Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

PASO 2
Luego, en la siguiente lista de servicios, seleccionar:
a) Siesta habilitado, el servicio “Administracion de Certificados Digitales”.

b) Siel servicio “Administraciéon de Certificados Digitales” no esta habilitado, el servicio
“Administrador de Relaciones de Clave Fiscal” (para poder habilitarlo).
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Si la opcién es b), para poder habilitar el servicio “Administracién de Certificados Digitales”,

debe realizar lo siguiente:

I

AOMINISTRACION FEOERAL
OE INGRESDS PUBLICOS

> ACCESO CON CLAVE FISCAL

Autonomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

QOrganismos de la Seguridad
Social

o

AOMINISTRACION FEDERAL
DE INGRESOS FUBLICOS

»» TRAMITES Y SERVICIO!

Auténomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

i. Cliguear en “Nueva Relacion”:

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este senvicio le permite gesfionar (incomorar y revocar) autorizaciones para operar senvicios en nembre suyo o de la persena que
Tepresente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos s¢ abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto ala hora de configurar su navegador.

- Utiizando el botén "Adherir Servicio" podra asociar un servicio  su Clave Fiscal. Esta es una
- NUeva apeion mas simple  rapida de uliizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para
habilitar un servicio en representacion de ofra persona

Utiizando el boton "Nueva Relacion" podré generar nuevas aulorizaciones para ufilizar servicios.
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a olras personas para
acceder a algdn senvicio en su nombre.

Utilizando el boton "Consultar" podra buscar las disfintas relaciones existentes para su persona,

discrimindos por Representantes (Personas que lo representan  Ud. | y Representados
(Personas que Ud. representa)

ADHERIR SERVICIO

ii. Cliquear en “BUSCAR” para seleccionar el servicio:

Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553.7]
Actuando en representacion de MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7]

[~

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador) MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7)

Representado

Senvicio Presione Buscar para seleccionar el senvicio BUSCAR



Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Hlontibists ™ ]
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad

Social

Accesos mas utilizados

1.ABC - Preguntas y Respuestas
Frecuentes

2. Agenda de Vencimientos
3. Aplicativos

4. Biblioteca Electronica

5. Bolefines Impositivos

6. Célculo de intereses

7. Constancia de inscripcion
8. Declaracion de objetos
ylo vehiculos

9. Dependencias AFIP

10. Folletero Web

11. Formulanios

AV

AOMINISTRACION FEDERAL
DE NGRESOS FUBLICOS

3> ACCESO VE FISCAL
TRAMITES Y SERVICIOS

Autonomos
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores
Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad

Social

abt provincias
® Mi Simplificacién provincias

ACCION

B Modulo de acta de inspeccion digital

« Aceptacion de Autorizaciones Electrénicas para Firma Digital

® Autorizaciones Electranicas para Firma Digital

~ Aceptacion de Autorizaciones Electronicas

® Aceptacion de Autorizaciones Electronicas
Aceptacion de Datos Biométricos

& Aceptacion de Datos Biométricos
«~ Aceptacion de novedades del PEN - (DESP)

® Aceptacion de novedades del PEN por parte del Despachante

« Aceptacion de novedades del PEN - (TRIP)

® Aceptacion de novedades del PEN — (TRIP)

~ Aceptacion de novedades del PEN - (TRSP)

® Aceptacion de novedades del PEN por parte del Transportista
Aceptacion de TRAM

® Aceptacion de TRAM

Actualizacion Autoridades Societarias

® Actualizacion Autoridades Societarias

istracion de

® Administre aqui sus Ceriificados Digitales para webservices

~ Administracion de Flota de Vehiculos de Alquiler

® Administracicn de la flota vehicular y generacion de contratos de salida temporal del vehiculo

~ Administracion de Incentivos y Créditos Fiscales - Contribuyentes

® Gestion de incentivos fiscales otorgados

= Administracién de Incentivos y Créditos Fiscales - Organismos
& Gestion de incentivos fiscales otorgados

iv. Clig

~ Administracion de puntos de venta y domicilios
& Administracidn de puntos de venta y domicilios

= Administrador de Subsidios
= Administrador de Subsidios - Superintendencia de Servicios de Salud

= AFIP - DGI FIDEICOMISO - BENEFICIARIOS FINALES
® Régimen de Informacidn de Beneficiarios Finales para Fideicomisos del pais y del exterior

« Agentes de retencion de IVA opcion RG 2426

W Dara adhariren al nrarndiminnta andativon Anl adicola 43 Aa ls Dacalicidn Qanacal 7498

uear en “BUSCAR” para seleccionar el Representante:

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-T]
Actuando en representacion de MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7]

&

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador) MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-1)
Representado

Administracion de Cerfificados Digitales (Nivel de sequridad minimo

Servicio requerido 3)

Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante

. Seleccionar el servicio “Administracion de Certificados Digitales”:

BUSCAR



v. Ingresar CUIT/CUIL/CDI del Representante y cliquear en “BUSCAR”, luego, presionar el botén
“Confirmar”

UD U Administrador de Relaciones
g( , Bienvenido Usuario MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7]
Al 5 Actuando en representacion de MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7]
laia o=
Seleccién del Representante a autorizar

Esta generando una nueva aulorizacion para el servicio Administracion de Certificados Digitales (Nivel de
seguridad minimo requerido 3). El servicio que selecciond es un servicio inferactivo. Para hacer efectiva la
aulorizacion deberd designar a una persona Fisica con Clave Fiscal habilitada.

TRAMITES Y SERVICIOS La persona MORILLAS ALEX DAMIAN [20-44686553-7]lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

CUIT/CUILICDI - — m
Usuario
Autonomos Elusuario s Extemo (Podra delegar este senvicio)

Contribuyentes Régimen

General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

vi. Salir del sistema y volver a ingresar para poder visualizar y seleccionar el servicio
“Administracion de Certificados Digitales” en la lista de servicios.

vii. En caso de no visualizar el servicio en la lista, debe aceptar la relacién utilizando el
servicio “Aceptacion de Designacion”.

PASO 3

Seleccionar el contribuyente para el que va a operar el servicio (si representa a mas de un
contribuyente):
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Administracion de Certificados Digitales
Inici
institucional

g" Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2 ]
4

Autoridad de Aplicacion

TOSTSETo Un arrary
Parfavor seleccione el contribuyente para el que va a operar aste servicia

-- Seleccione -- ]|
Acced
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INGRESAR

Obtengasu:  g»
CLAVE FISCAL T\

PASO 4

Cliquear en “Agregar alias”:



) AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox
File Edit View History Bookmarks Tools Help
Hadke - rorward " Fatood famalla https://servicios 1. afip.gov.arfclavefiscal/adminrel/verCertificado.asp =% v D| |Cl~ 4

£? Release Notes | JFedora Project | JRed Hat | _)Free Content

>

Administracion de Certificados Digitales

ﬁ Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacion de FACTURADORA S.A. [30-33333333-3]

Certificados

Alias Ver Detalle

INGRESAR

Obtenga su
CLAVE FISCAL

AFIPComunica



PASO 5

Elegir un nombre para el alias y subir un CSR. En el link http://wswhomo.afip.gov.ar/fiscaldocs/
WSAA/cert-reg-howto.txt puede encontrar la informacién necesaria para generar el CSR.
Luego cliquear en “Agregar alias”:

J AFIP - ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS - Mozilla Firefox - B
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Administracion de Certificados Digitales

8‘2 Bienvenido Usuario GABRIEL SEBASTIAN [20-22222222-2]
Actuando en representacian de FACTURADORA S.A.[30-33333333-3]
Usted esta solici do un cer do con las es caracteristicas

CUIT 30-33333333-3

Alias |

Para obtener un nuevo certificado, debe subir un CSR (Certificate Signing Request) en formato PKCS#10

| Browse... |

INGRESAR

Obtenga su: o
CLAVE FISCAL 1\

PASO 6

Cliquear en “Ver” (link ubicado a la derecha del alias generado) para poder visualizar y
descargar a su PC el certificado.

AFIPComunica



http://wswhomo.afip.gov.ar/fiscaldocs/WSAA/cert-req-howto.txt
http://wswhomo.afip.gov.ar/fiscaldocs/WSAA/cert-req-howto.txt

