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Pedido de documentacién

Agregar Nueva Documentacion

1. Presentacion del Tramite — Solicitar “Reemplazar” o

“Agregar” nueva documentacion.

El servicio aduanero puede solicitarle al Operador de Comercio Exterior
(OCE), el envio de nueva documentacion o el reemplazo de la misma, respecto a
un tramite SITA ya presentado, para poder hacer una correcta gestion del
tramite. Por lo cual el OCE recibird una notificacion electronica por SICNEA,
conteniendo como identificador de Referencia el numero de SITA sobre el que

se solicita la documentacion adicional,

Tener en cuenta que en el caso de que se reemplace una documentacion
por otra la que queda anulada no serd borrada y quedara indicada como

eliminada.

El usuario debe ingresar en el mddulo “Inicio de Tramite” para la
presentacion de un tramite y en la solapa “Agregar Nueva Documentacion”, para
asi poder seleccionar el tramite para el cual se desea agregar nueva

documentacion.
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Luego de seleccionar el tramite, se muestra la pantalla para agregar los archivos.

Tambien, existe un recuadro de texto donde el agente aduanero solicitara los

documentos que se requieren agregar por el usuario.
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Formulario:

DOCUMENTOS VARIDS &

Tipo de archivos validos : PDF

Selecciona el archivo:

z = ;s Se solicita agregar nueva documentacion
Seleccionar archivo |N|ngun archivo seleccionada

ADJUNTAR

Respo. Tramite: 20040410024 - SUZANNE LORENZO,

Trarnite: PRESENTACION ANTE DEPTO. PROG.Y NORMAS DE REC..ADUANERA - Nro. de tramite: 20033SITADDD248E

Archivos cargados:

cant: @

NO HAY ARCHNOS CARGADOS

Mesa de Ayuda

De hacer click en “Seleccionar archivos”, la pantalla es la

adjuntarlos

siguiente para poder
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Archivos cargados: Cant: o

MO HAY ARCHWVOS CARGADOS

Mesa de Ayuda

Luego de seleccionar el o los archivos que el usuario desee adjuntar debe

clickear en abrir los mismos y estaran incluidos en el tramite.
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Respo. Tramite: 40410024 - SUZANNE LORENZO,

Tramite; PRESENTACION ANTE DEPTO, PROG.Y NORMAS DE REC..ADUANERA - Hro. de tramite: 20033SITAO00248E

Formulario:

DOCUMENTOS WARIDS v

Tipo de archivos validos : POF

Selecciona el archivo:

5 " Sesolicita agregar nueva documentacion
Seleccionar archivo |Mingun archivo seleccionado

Archivos cargados: Cant: o
El DOCUMENTOS YARIOS rep-20001sita000024y, por :)‘ o

!.\1esa de Ayuda

Por ultimo, y en el caso que no corresponda adjuntar documentacion o no tenga
la misma, existe un campo de texto donde el usuario podra cargar el motivo de la

devolucion sin agregar nueva documentacion.
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| EVOLVEE TRANTTE SIN ADIUNTAR CIARAR

Para saber que el tramite ha sido gestionado en el pedido de documentacion, se
muestra una pantalla con el cambio de estado del tramite a “Devolucion” y se manda

por eventanilla al jefe del area que solicito la documentacion.



Atencion

EL TRAMITE PASC A ESTADO: DEVOLUCION. SE VALIDO ¥ ACTUALIZO CORRECTAMENTE.

SE COMUNICO POR E-VENTANILLA AL JEFE : 27144640336 PARA EL AREA : ABB00D0001(OF. ADMINISTRATIVA (AD LAPL))
NUMERO DE COMUNICACION : 12132816
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