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1. Introduccién

1.1.  Prop¢sito del Documento

El objetivo del presente documento es proveer a los Usuarios del Sistema Integrado
Retenciones Electronicas -SIRE, una herramienta descriptiva de su funcionalidad y operatoria,
con el objeto de facilitar la interaccion con el mismo.

Este documento podra ser modificado por la ARCA, ante eventuales cambios en los futuros
desarrollos, para beneficio de los destinatarios del mismo.

1.2. Alcance del Documento

El presente documento comprende las pautas generales del sistema y la descripcién de su
proceso operativo.

Denominacion Descripcion

1.3.  Definiciones, Siglas y Abreviaturas

Usuario Contribuyentes / Responsables ante la ARCA, debidamente
habilitados para operar con el Sistema.

Documento/ Fuente

Introduccién al Sistema Tramites con Clave Fiscal

1.4. Referencias

1.5. Mesa de Ayuda al Usuario

Por inconvenientes en el funcionamiento de la aplicacion ingrese su duda en Consultas web
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2.  Objetivo del Sistema

El objetivo del Sistema Integrado Retenciones Electronicas - SIRE, es implementar

el ingreso de retenciones y percepciones a través de la emision de certificados en linea,
permitiendo la unificacion de la generacién de los mismos, el control y seguimiento de
manera precisa y la disponibilidad inmediata para su analisis.

2.1. Alcance del Sistema

El usuario ingresa al Sistema Integrado Retenciones Electronicas - SIRE con su clave
fiscal y puede completar certificados de retencion/percepcion en nombre de los
contribuyentes que lo hayan previamente autorizado.

El Sistema Integrado Retenciones Electrénicas - SIRE permite:

& Informar en linea las retenciones/percepciones realizadas a los Sujetos

Retenidos
a través del ingreso de certificados de retencion/percepcién. Ademas efectua
validaciones en el ingreso de los mismos utilizando las bases de datos del
organismo.

& Informar solamente impuestos de retencion.

@ Informar retenciones y/o percepciones ingresando certificados de a uno a la vez o

por el procesamiento de lotes mediante un archivo plano ( importacion).
@  Modificar, eliminar y anular certificados existentes.
@  Guardar certificados de retencién/percepcion incompletos para continuar

completandolos en otra sesion de usuario.

Los certificados emitidos por el sistema tendran validez legal y estaran disponibles
inmediatamente para su consulta.

El Sistema le asigna a los certificados un nimero secuencial y Unico para cada Agente de
Retencién/Percepcion.

Los certificados emitidos se expondran para que el Agente de Retencidon pueda consultar
y/o imprimir.

El Sistema provee la impresién de:
&  Tres tipos de certificados:
o Certificado de Retencién/Percepcion, cuando la retencion/percepcion se
realizd a través de la emisidn de una Factura, Recibo u Otro Comprobante.
o Certificado de Retencion/Percepcion por Nota de Crédito, cuando la
retencion/percepcion se origind por la emision de una Nota de Crédito.
o Certificado de Anulacién de Retencion/Percepcion, cuando se realiza la
anulacion de una retencién/percepcion previamente emitida.
@  Un papel de trabajo:
o Resumen de Movimientos de la Retencién/Percepcion Original, cuando se
emita un certificado de retencién/percepcion con tipo de comprobante
Nota de Crédito. Este papel de trabajo contiene los datos del certificado
original y el detalle de las N/C que se aplicaron a dicho certificado.
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2.2. Ingreso al Sistema

Para ingresar al Sistema, desde la pagina Web de la ARCA, es necesario contar con clave
fiscal.

En caso de contar con clave fiscal asignada, debera solicitar el alta para este servicio. Si no
contara con clave fiscal, debera solicitar la misma, conforme a los lineamientos de la R.G.
1345 y sus modificatorias.

La aplicacion estara disponible las 24 horas de los 365 dias del afio.
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3. Operatividad del Sistema

3.1. Acceso al Sistema

Para acceder al Sistema Integrado Retenciones Electronicas - SIRE, el usuario debe
ingresar con su Clave Fiscal desde el Sitio Web de la ARCA. Para ello, debera llevar a cabo
los pasos que se enumeran a continuacion:

@ Ingresar al Sitio Web del Organismo, a través de la siguiente ruta identificatoria:
www.arca.gov.ar.

@  Ingresar al Sistema de Clave Fiscal.

@  En la ventana de seguridad, se solicita su Identificacion de

Usuario (CUIT/CUIL/CDI)
y Clave de ingreso, asignados por el sistema al momento de la generacion de la
Clave Fiscal. El nivel de seguridad de clave fiscal requerido es 2 o superior: Luego
debe presionar el botén “Ingresar”.

O |
PO =
SEGURO

ADMINISTRACION FEDERAL,

CONSEJOS DE
SEGURIDAD

CL.AVE FISCAL. 2 cam e AYUDA

e Por favor, complete los datos: SOLICITE SU
CLAVE

(OLVIDO
SU CLAVE?

@  El sistema validara los datos ingresados, una vez aceptados los mismos
despliega
una nueva ventana en la cual debera seleccionar el servicio correspondiente para

CUIT/CUIL/CDI 20117450°01.

Clave Fiscal Nivel 3

Servicios Habilitados

e Sistema lmtegrado Retenciones Electronicas - SIRE

xara usuafios sunterticados con clave fiscal para administracidn
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3.2. Generalidades

3.2.1. Datos del Encabezado de Cada Ventana

El Usuario podra observar, en el margen superior de cada una de las ventanas que
presenta el Sistema, un conjunto de datos.

El Sistema informara:

1. Usuario: indicando la clave Unica de identificacion tributaria (CUIT)y la
denominacion del Usuario que accede al sistema.

2. Relacion: indicando la clave unica de identificacion tributaria (CUIT) y la
denominacion del representado

AP0V | SIRE

3.3. Ayudaen Linea

Cada una de las ventanas presenta, en el margen superior derecho, el link ,
correspondiente a la ayuda en linea del Sistema.

Cliqueando sobre el mismo, el Sistema desplegara la ayuda en linea, que contiene
informacién que le permitira operar la aplicacion y consultar otros temas de interés.

3.4.  Salir de la Aplicacion

Cada una de las ventanas presenta, en el margen superior derecho, el Iink@, que permite
cerrar la sesion de la aplicacién. Cliqueando sobre el mismo, el Sistema despliega una
ventana de confirmacion de la accion.

Al seleccionar el botén “Si”, el Sistema cierra la sesion.
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4, Funcionalidad

Se detalla a continuacion la funcionalidad de las distintas ventanas que presenta el
Sistema.

4.1.  Menu Principal

Al ingresar a la aplicacion, el Sistema despliega la ventana principal.

@ NUEVO @EMISH')N porLoTE Busqueda de Certificados

La ventana contiene sobre el margen superior izquierdo, las siguientes opciones de trabajo:

®  Nuevo: esta opcion le permite al usuario ingresar un nuevo certificado en forma manual.

@ Emision por Lote: esta opcion le permite al usuario ingresar al sistema certificados en
lote a través de un archivo plano.

@ Buscar: esta opcion le permite al usuario realizar consultas sobre los certificados
ingresados.

Aclaracién:
El usuario podra visualizar el boton “Buscar” cuando se encuentre en las ventanas “Nuevo
Certificado” y “Emision por Lote”.

A través de dichas opciones se podra acceder a las funcionalidades propias de la
aplicacion.
Las mismas se veran en detalle en los capitulos siguientes.
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4.2.

Busqueda de Certificados

Al ingresar a la aplicacion, el Sistema despliega la ventana “Busqueda de Certificados*.

AFO | SIRE |

NUBVO Emision Por LoTe  BlUsqueda de Certificados

Filtros de busqueda

Formulario
21174550121 - RANE RODERIANE JERIANE LK
354667 71301 - AENICO POR GENICOR GNIC OMPAIDS04

33991330638 - TTORNADO NTORO NITORPURDI Periodo Fiscal

CUIT RetenidoiOrdenante
Impuesto Réglmen

Fecha Retencion (DD-MM-ARAA) Facha Emision {DD-MM-AAAR)
Desde a Desde Hasta

BUSCAR

La ventana presenta la posibilidad de realizar un filtro de considerarse necesario para la
obtencion de la informacion requerida completando los campos que se detallan a
continuacion, los cuales no son de ingreso obligatorio:

Filtros de Busqueda

®

Archivo: CF_Manual_SIRE.doc

CUIT del Agente: en el recuadro se muestra una lista para que el Usuario realice la
seleccion de una de las CUITs asociadas para efectuar la consulta. Si el contribuyente
que ingreso con clave fiscal no tiene CUIT’s asociadas, este campo mostrara su propia
CUIT.

Formulario: se podra seleccionar alguna de las opciones que se encuentran dentro
del combo desplegable. Las mismas son:

v" 2003 - Certificado de Retencién/Percepcion de Beneficiario del Exterior
v' 2004 - Certificado de Retenciéon/Percepcion de Seguridad Social
Periodo Fiscal (AAAAMMDD): corresponde al periodo de la presentacion.

Estado: los estados que puede adoptar el certificado una vez que ingresa al sistema
son:

v Incompleto
v" Reemplazado v
Emitido
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@ CUIT Retenido/Ordenante: se podra ingresar la clave unica de identificacion
tributaria correspondiente.

@ Lote: este numero lo genera el sistema cuando se ingresan certificados a través de la
importacion.

@ Impuesto: se podran ingresar los siguientes impuestos para acotar el filtro:
o 218 (certificado 2003)
o 353 (certificado 2004)
@ Régimen: se podra ingresar el niumero del régimen por el cual se quiere acotar el filtro.

@ Fecha Retencién (DD-MM-AAAA) “Desde” “Hasta”: se podran seleccionar las fechas
dentro de los calendarios.

@ Fecha Emisién (DD-MM-AAAA) “Desde” “Hasta”: se podran seleccionar las fechas
dentro de los calendarios.

& Numero de Certificado (25 Digitos) “Desde” “Hasta”: en estos campos se podra ingresar
el numero de certificado por el que se quiere iniciar y finalizar el filtro respectivamente.
Siendo la longitud del certificado de 25 digitos.

La ventana contiene en su margen superior izquierdo los botones “Nuevo” y “Emision por
Lote”, los cuales se detallan en el capitulo “Ventana Lista de Certificados”.

Luego debera cliquear el botén “Buscar” para aplicar el filtro.
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4.2.1. Ventana Lista de Certificados

A presionar el boton “Buscar” de la ventana principal “Busqueda de Certificados”, el Usuario
hace que los filtros se ejecuten, obteniendo asi el resultado correspondiente a la consulta
realizada.

Con dicho resultado puede armar la lista de certificados con los cuales se desea trabajar.
Si el Usuario no completa, al menos uno de los parametros de seleccion y cliquea en el

botén “Buscar” el Sistema armara dicha lista con todos los certificados generados hasta el
momento, cualquiera sea su estado.

(PO | SIRE |

@ @mxm@mmmmnm @mmmm (@orcrnacen Lista de Conticados

A continuacion se detallan todas las columnas que se pueden visualizar dentro del listado:

Lista de Certificados

@ Numero de Certificado
Cédigo de Seguridad
@ Estado

@ Agente

@ Retenido/Ordenante
@ Formulario

Impuesto

@ Régimen

@ Fecha Emision

@ Fecha Retencién / Percepcion
Periodo

@ Tipo Comprobante
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@ Importe Retencion / Percepcion
®  Cdbdigo de Trazabilidad
Importe Comprobante

NUmero Comprobante
Fecha Comprobante
Importe Base Calculo

Cabdigo Operacion

e 0 G & 6

Lote
Fecha Modificaciéon
Reemplaza A

Reemplazado Por

G 6 6 6

Numero Certificado Original

Usuario

Ademas el Sistema le permite al Usuario, a través del botén E que se encuentra en la
ultima columna de la grilla, armar el listado de forma personalizada. Para ello debera cliquear
en dicho botén.

Una vez realizada la accion el Sistema despliega una pequefia ventana conteniendo la
totalidad de las columnas del listado.

La ventana se visualiza de la siguiente forma:

. CERTIFICADO -
0 Dg’ D DD ® CODIGO SEGURIDAD
® ESTADO
ceionado una CUIT ® AGENTE
® RETENIDOf ORDENANTE
EMISION POR LOTE @PLIBLI-:AR EN Al xporTAR cov  Lista de Certificados  EENSPTY-N
* |MPUESTO
® REGIMEN
Registras por pagina: |25 ~ ® FECHA EMISION S
. F
o SO060 oo acewe  REDOU o WPUESTO | o perioo B
' « TIPO COMP !
3054667130120140000000048 214b EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 » [MPORTE RETPER 20
3054667130120140000000047 1e89 EMITIDO 30548671301 30111111118 2003 218 o CODIGO DE TRAZABILIDAD 20
3054667 130120140000000046 1674 EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 WP NTE 20
3099913063820150000000013 1c94 EMITIDO 30999130638 30548671301 2004 353 20
3009913063820150000000012 162 EMITIDO 30089130638 30546671301 2004 353 20
3054667130120140000000045 1ele EMITIDO 30548671301 30111111118 2003 218 20
3009913063820150000000011 1bid EMITIDO 30099130638 30546671301 2004 353 20
3099913063820150000000010 1042 EMITIDO 30999130638 30546671301 2004 353 20
3054667130120140000000044 1084 EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 20
3054667130120140000000043 1b48 EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 20
3054667130120140000000042 1024 REEMPLAZADO 30546671301 30111111118 2003 218 NRO, CERTIFICADO ORIG 20
2011745012120140000000780 lach EMITIDO 20117450121 30656600329 2004 353 SUARID 20
2011745012120140000000779 1abf EMITIDO 20117450121 30111111118 2003 218 173 2410212015 130120
3054667130120140000000041 1835 EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 173 24022015 13001720
3054667130120140000000040 1a06 EMITIDO 30546671301 30111111118 2003 218 173 24/022015  1308/20
2011745012120140000000778 19ef EMITIDO 20117450121 30500001735 2004 353 895 2400212015 19408120
2011745012120140000000777 1981 EMITIDO 20117450121 30656600329 2004 353 895 2410212015 18/0920°
2011745012120140000000776 1944 EMITIDO 20117450121 30500001735 2004 353 833 2410212015 1740820
2011745012120140000000775 19¢5 EMITIDO 20117450121 30656600329 2004 353 832 2410212015 160920
2011745012120140000000774 1906 EMITIDO 20117450121 30656600329 2004 353 764 2410212015 | 1509120°
2011745012120140000000773 1939 EMITIDO 20117450121 30500001735 2004 353 759 2410212015 140091200
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Para quitar una columna del listado el Usuario debera seleccionar dicha columna sobre la
ventana emergente.

De este modo las columnas que se quiten del listado se ubicaran en la parte inferior de
dicha ventana.

Para incorporar nuevamente la columna el Usuario debera repetir el procedimiento antes
descripto.

5 v

Registros por Pagina : este campo permite seleccionar, dentro del combo, la
cantidad de certificados que se quieren ver por pantalla.

< Pagina: |1 | 1 2 = ==

Pagina . el usuario podra avanzar o retroceder las paginas de a una
por vez o ir a la primera o a la ultima segun sea la flecha que presione.

Ademas la ventana “Lista de Certificados” presenta en su margen superior izquierdo, las
siguientes teclas de funcion:

Bot6én Volver

Este boton le permite al Usuario regresar a la ventana principal.

Botdn Nuevo

Este botdn le permite al Usuario acceder a la ventana “Nuevo Certificado”.

Boton Emision por Lote
Este boton le permite al Usuario acceder a la ventana “Emision por Lote”.

Botdn Publicar en Ventanilla
A través de este boton el Sistema envia a la ventanilla electrénica del contribuyente, el
contenido de la ventana Lista de Certificados.

Boton Exportar Tabla en Formato CSV
Al presionar este boton el Sistema le permite al Usuario guardar o visualizar la informacion
de la grilla como texto separado por comas.

Importante

Para acceder a un certificado de la lista el Usuario debera cliquear sobre el mismo. La
ventana a visualizarse dependera del estado del certificado seleccionado.
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4.3.  Nuevo Cetrtificado

Al presionar la opcion “Nuevo” dentro del menu principal, el Sistema despliega la ventana
“Nuevo Certificado”.

AFO | SIRE |

@Buscaa emsionpor LOTE  Nuevo Certificado

Nuevo Certificado - Seleccione una CUIT y un Formulario

Formulario

20117450301 - AREANE RODASION 20140 L ——

305466710838 - THEENICO POR COMPASION 20140904
3008981306301 - ARE TOASION 201 40RDINE

NUEVO

La misma presenta la siguiente informacion:

Nuevo Certificado Seleccione una CUIT y un Formulario

@ Seleccion de Relacién: este campo es de ingreso obligatorio. El mismo muestra una
lista para que el Usuario realice la seleccién de una de las CUITs asociadas para
efectuar la consulta. Si el contribuyente que ingresé con clave fiscal no tiene CUIT’s
asociadas, este campo mostrara su propia CUIT.

Formulario: se podra seleccionar alguna de las opciones que se encuentran dentro
del combo desplegable. Las mismas son:

v 2004 - Certificado de Retencién/Percepcion de Seguridad Social

v' 2003 - Certificado de Retencion de Beneficiario del Exterior

Luego, se debera cliquear el boton “NUEVO” para acceder a la generacion del respectivo
certificado.

La ventana contiene en su margen superior izquierdo los botones “Buscar” y “Emision por
Lote”, ver Ventana Lista de Certificados.

En los capitulos siguientes se vera, en detalle, cada uno de los certificados.

Archivo: CF_Manual_SIRE.doc Pag. 15 de



ARCA- SIRE Version: 1.0.0
Documento Manual de Usuario Fecha: 05/03/2015

4.4.  Emision por Lote

Al presionar la opcion “Emision por Lote” dentro del menu principal, el Sistema despliega la
ventana “Emision por Lote”.

/AU | SIRE (s
@m.tEv’o @ suscar Emision por Lote

Seleccion de parametros iniciales

Formulario

27417450121 - RANE (€ RODERICANE e ——

30546671366 - ARICONCO POR COMPICOIN 20140304
30999130666 - ICOTORNACO NOURDICO
Periodo Fiscal (AAAAMM)

La misma se compone de los siguientes campos:

Selecciéon de Parametros Iniciales

@ Seleccion de Relacién: este campo es de ingreso obligatorio. El mismo muestra una
lista para que el usuario realice la seleccion de una de las CUITs asociadas para
efectuar la consulta. Si el contribuyente que ingresoé con clave fiscal no tiene CUIT’s
asociadas, este campo mostrara su propia CUIT.

@  Formulario: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar alguna de
las opciones que se encuentran dentro del combo desplegable. Las mismas son:

v' 2003 - Certificado de Retencién de Beneficiario del Exterior
v' 2004 - Certificado de Retencién/Percepcion de Seguridad Social

@ Periodo Fiscal (AAAAMM): este campo es de ingreso obligatorio. Se debera ingresar
una fecha respetando el formato indicado.

La ventana presenta ademas, la siguiente tecla de funcion:

Botén Continuar

A través de este botdn el Usuario accede a la ventana que le permite realizar la
importacion.

La ventana contiene en su margen superior izquierdo los botones “Buscar” y “Nuevo” (ver
Menu Principal).
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4.4.1. Emision por Lote F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados
en el Exterior - Periodo Fiscal

Al presionar el boton “Continuar” de la ventana “Emision por Lote” el Sistema despliega la
ventana “Emision por Lote F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos
Domiciliados en el Exterior - PERIODO FISCAL ............. ". Cabe aclarar que el periodo a
visualizarse sera el que corresponda en cada caso.

A continuacion se visualiza una pantalla de ejemplo correspondiente al periodo 201408.

HAFOY | SIRE

Emisién por Lote: F.2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR - PERIODO
FISCAL 201408

Importacién de archivo

Seleccione el archivo que desea importar (formato *.b4")

Habllitar control de duplicidad en el lote

Estado de la Carga:
Nombre del Archive: Ain no seleccionada

SELECCIONAR ...

Datos de la ventana:

Importacion de Archivo

Seleccione el archivo que desea importar (formato “.txt”)
& Habilitar control de duplicidad en el lote: este campo se muestra tildado por
defecto. El usuario podra cambiarlo de corresponder.
¢  Estado de la carga
@ Nombre del Archivo

La ventana presenta ademas, la siguiente tecla de funcion:

[ scrccon:
Boton “Seleccionar”.

A través de este boton el Usuario accede al archivo a importar.

El Sistema completa los campos arriba detallados con la informaciéon que extrae del
archivo que se quiere importar.

En caso de existir algun error el Sistema presenta la ventana detallando el mismo.
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A continuacion se visualiza una pantalla de ejemplo:

/AP | SIRE

Emision por Lote: F.2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR - PERIODO
FISCAL 201801

8-THETA NOURDINADC

Impartacion de archivo

Selaccions e| archiva que desea importar (farmato * bt

2 Habilitar control de duplicidad en el lote

Estado de la Carga:  Error, no se pudo importar el archivo
Nombre del Archive: Ejempa Importacion F2004 Otro Comprobante td

Lineas leidas: 1

Errores
/& Linea 1 - La longitud (177) no cumple con la definida (414) parala linea.

SELECCIONAR ...

B

Para salir de la ventana sin realizar la operatoria respectiva el Usuario debe presionar el
boton

Si el archivo a importar no tiene errores o por lo menos una linea del mismo esta correcta el
Usuario accedera a la ventana del capitulo siguiente denominada “Emision por Lote
F.2003 - SIRE - Certificado de Retenciéon - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Periodo
Fiscal - Resultado del Procesamiento del Archivo”.
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4.4.1.1 Emision por Lote F.2003 - SIRE - Certificado de Retencién - Sujetos Domiciliados
en el Exterior - Periodo Fiscal - Resultado del Procesamiento del Archivo

Al presionar el boton “Seleccionar” de la ventana “Emision por Lote F.2003 - SIRE -
Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el. Exterior - Periodo Fiscal.............. " el
Sistema despliega la ventana “Emision por Lote F.2003 - SIRE - Certificado de
Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Periodo Fiscal - Resultado del
Procesamiento del Archivo”.

A continuacion se visualiza una pantalla de ejemplo, siendo en este caso “NOTA DE
CREDITO CON sicore.txt” el nombre del archivo importado.

ARICOICO POR COMPACO N 20140904

Emision por Lote: F.2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR - PERIODO
FISCAL 201408

Resultado del procesamiento del archive "NOTA DE CREDITO CON sicore. TXT"

o o 1 Certificados para Grabar | Emitir
2 E“ " 1 Lineas pasaron las validaciones y estan en condiciones de ser grabadas o emitidas

1 - Lineas con error

Errores

A Linea 1 - El NOmero de Certificado Original SIRE no existe

Datos de la ventana:

Certificados para Grabar/Emitir

“.” lineas pasaron las validaciones y estan en condiciones de ser grabadas o emitidas:
el Sistema informa la cantidad de lineas que pasaron las validaciones

“.” Lineas con error
Errores: en esta parte de la ventana, de existir algun error, el Sistema emite un informe
por linea.

La ventana presenta ademas, las siguientes teclas de funcion:

Botén Grabar

A través de este botén el Usuario, previa confirmacion de la accion a realizar, accede a la
ventana “Emision por Lote” para realizar otra importacion, dejando el archivo que se grabo
con estado “Borrador”.

Botoén Emitir
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A través de este botén el Usuario, previa confirmacion de la accion a realizar, accede a la
ventana “Emision por Lote” que le permite importar otro archivo. quedando el archivo que
se import6 con estado “Emitido”.

El Usuario puede consultar dichos archivos a través del botéon del menu “Buscar”, ventana
“Busqueda de Certificados”.

En caso que una parte del archivo a importar fuera errébneo el Sistema detalla las lineas
erroneas y guarda solamente las correctas.

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el botén
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4.4.2. Emision por Lote F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepcion de
Seguridad Social - Periodo Fiscal

Al presionar el boton “Continuar” de la ventana “Emision por Lote” el Sistema despliega la
ventana “Emision por Lote F.2004 - SIRE - Certificado de Retencién/Percepcion de
Seguridad Social - Periodo Fiscal .......... ". Cabe aclarar que el periodo a visualizarse sera
el que corresponda en cada caso.

A continuacion se visualiza una pantalla de ejemplo correspondiente al periodo 201502.

/AFO0Y | SIRE £

Emision por Lote: F.2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL - PERIODO FISCAL
201502

Importacién de archive

Beleccione el archivo que desea importar (formato " bd")
2 Habilitar control de duplicidad en &l lote

Estado de la Carga:
Nombre del Archive: Aun no seleccionado

SELECCIONAR ...

Datos de la ventana:
Importacion de Archivo

Seleccione el archivo que desea importar (formato “.txt”)
& Habilitar control de duplicidad en el lote: este campo se muestra tildado por
defecto. El usuario podra cambiarlo de corresponder.
@  Estado de la carga
@  Nombre del Archivo

La ventana presenta ademas, la siguiente tecla de funcion:

I . sccccionar
Boton “Seleccionar”.

A través de este boton el Usuario accede al archivo a importar.

El Sistema completa los campos arriba detallados con la informacion que extrae del
archivo que se quiere importar.
En caso de existir algun error el Sistema presenta la ventana detallando el mismo.
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A continuacion se visualiza una pantalla con error de ejemplo:

/AFUY | SIRE

Emisién por Lote: F.2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL - PERIODO FISCAL
201501

309 - THE TADOADO NOURDINADC

Importacion de archivo

Selecclone el archivo que desea importar (formato " ba')

¥4 Habliitar control de duplicidad en el lote

Estado de la Carga:  Error, no se pudo importar el archivo
Nombre del Archivo: Ejempo Importacion F2004 Faclura td

Lineas leidas: 1

Errores
/&, Linea 1 - El Periodo fiscal 201502 de |a i i con el ing 201501

SELECCIONAR ...

El Usuario podra ingresar otro archivo presionando nuevamente el botén “Seleccionar...” o

caso contrario salir de la ventana cliqueando sobre el botc’>n
Si el archivo a importar no tiene errores o por lo menos una linea del mismo esta correcta el
Usuario accedera a la ventana del capitulo siguiente denominada “Emision por Lote

F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepcién de Seguridad Social - Periodo Fiscal -
Resultado del Procesamiento del Archivo”.
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4.4.2.1 Emision por Lote F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepcion de
Seguridad Social - Periodo Fiscal - Resultado del Procesamiento del Archivo

Al presionar el boton “Seleccionar” de la ventana “Emisién por Lote F.2004 - SIRE -

Certificado de Retencion/Percepcion de Seguridad Social - Periodo Fiscal......” el Sistema
despliega la ventana “Emisiébn por Lote F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social - Periodo Fiscal - Resultado del

Procesamiento del Archivo”.

A continuacion se visualiza una pantalla de ejemplo, siendo en este caso “Ejemplo
Importacion F2004 Factura.txt” el nombre del archivo importado.

(AFOV | SIRE | =

Y0 NOURDADO

Emision por Lote: F.2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCIONIPERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL - PERIODO FISCAL
201502

Resultado del procesamiento del archivo "Ejempo Importacion F2004 Factura tat"

1 Certificados para Grabar | Emitir
1] G
ickan ERTR 1 Lineas pasaron las validaciones y estin en condiciones de ser grabadas o emitidas

0 - Lineas con error

La ventana presenta la siguiente informacion:

N - Certificados para Grabar/ Emitir

N - Lineas pasaron las validaciones y estan en condiciones de ser grabadas o
emitidas.

N - Lineas con error

En este ejemplo “N” es la variable que representa tanto a la cantidad de certificados
importados en condiciones de grabarse o emitirse como a la cantidad de certificados
erroneos.

El Sistema completa los campos arriba detallados con la informacion que extrae del
archivo importado.

La ventana presenta ademas, en su margen izquierdo, las siguientes teclas de funcion:

Boton Grabar

A través de este botén el Usuario, previa confirmacion de la accion a realizar, accede a la
ventana “Emision por Lote” para realizar otra importacion, dejando el archivo que se grabo
con estado “Borrador”.
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Boton Emitir

A través de este botén el Usuario, previa confirmacion de la accion a realizar, accede a la
ventana “Emision por Lote” que le permite importar otro archivo. quedando el archivo que
se importd con estado “Emitido”.

El Usuario puede consultar dichos archivos a través del botén del menu “Buscar”, ventana
“Busqueda de Certificados”.

En caso que una parte del archivo a importar fuera errébneo el Sistema detalla las lineas
erroneas y guarda solamente las correctas.

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el botén
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4.5.  Formatos de Importacion para el F. 2003

En el presente capitulo se detallaran los posibles formatos de archivos a importar para el F.
20083 - SIRE - Certificado de Retencién por Sujetos Domiciliados en el Exterior.

Descripcion del campo de

importacién Tipo de Dato Longitud Desde

Formulario Entero 4 1

version Entero 4 5
Cédigo de Trazabilidad (Uso no Fiscal)

CUIT Agente Texto 10 9

Impuesto Entero ™ 19

Régimen Entero 3 30

CUIT Ordenante Entero 3 33

Fecha Retencion Entero 1 36

Tipo Comprobante Fecha 10 47

Fecha Comprobante Entero 2 57

NUmero Comprobante Fecha 10 59

Importe Comprobante Texto 16 69

(Rellenar con Espacios) Decimal 14 85

Numero Certificado Original Espacios 14 99

Fecha Certificado Original Entero 25 13

Importe Certificado Original Fecha 10 138

Motivo de la Emision de la N/C Decimal 14 148

No Retencién Texto 30 162

Motivo de No Retencion Légico 1 192

Aplica CDI Texto 30 193

Cadigo de Alicuota Légico 1 223

Aplica Acrecentamiento Entero 3 224

Légico 1 227
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Retenido Clave NIF

Texto 50
Retenido Apellido Nombre
Denominacién Texto 60
Retenido Domicilio Actual en
Exterior Texto 60
Retenido Domicilio Actual en
Exterior Pais Entero 3

. . .

Retenido Tipo de Persona (*) Texto 1
Retenido Nacimiento
Constitucién Pais (*) Entero 3
Retenido Nacimiento
Constitucién Fecha (*) Date 10

(*) Nota aclaratoria: Sera Obligatorio o No Obligatorio el dato de Retenido Nacimiento
Constitucion Fecha/Pais, dependiendo del campo Retenido Tipo de Persona:

®  Cuando en Retenido Tipo de Persona sea Persona Fisica, el campo Retenido

Nacimiento Constitucion Fecha/Pais sera Obligatorio.
&  Cuando en Retenido Tipo de Persona sea Persona Juridica el campo
Retenido Nacimiento Constitucion Fecha/Pais sera No Obligatorio.

CDI: Convenio de Doble Imposicion
NIF: Clave de Identificacion Tributaria en el Pais de Residencia.

Aclaracion:
Se debe tener en cuenta que el campo “Numero de Certificado Original” cambia de
acuerdo a si es anterior o posterior a marzo 2015.

Si es anterior a marzo 2015 corresponde a SICORE y se compone de la siguiente forma:
14 posiciones numéricas y 11 espacios.

Si es posterior a marzo 2015 corresponde a SIRE y se compone de la siguiente forma:
11 posiciones numéricas de la CUIT y 14 digitos.

4.5.1. Tipo de Datos - F. 2003
Los tipos de datos permitidos

son:
Entero
&  Permite solamente datos numéricos.
@  Los datos deberan estar alineados a la derecha.
&  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
®  Se utilizara como caracter de relleno espacios o ceros, nunca la tecla TAB.

228

278

338

398

401

402

405
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Ejemplo: Longitud del campo: 5.
En caso de tener que completarse con el valor 13, el mismo

quedaria:
000136bien__ 13

Decimal
&  Permite solamente datos numéricos con separador decimal “,” ( coma) o “.” ( punto).

El separador decimal ocupa una posicion
@  Los datos deberan estar alineados a la derecha.
&  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
&  Se utilizard como caracter de relleno espacios o ceros ( nunca la tecla TAB).

Ejemplo: Longitud del campo: 14.
En caso de tener que completarse con el valor 1200,47, el mismo quedaria:
1200,470bien00000001200, 47

Texto
@  Permite letras y numeros.
@  Los datos deberan estar alineados a la izquierda.
&  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
&  Se utilizara como caracter de relleno espacios ( nunca la tecla TAB).

Ejemplo: Longitud del campo: 5.
En caso de tener que completarse con dos datos, el mismo quedaria:
B4

Fecha
®  Permite solamente datos numéricos con 2 separadores “/” para dia, mes y ano.
&  El formato es “dd/mm/aaaa”. Donde dd es para el dia, mm es para el mes y aaaa

es para el afo

Ejemplo: Longitud del campo: 10.
En caso de tener que completarse con 3/5/2013, el mismo quedaria:
03/05/2013

Légico
&  Permite solamente dos valores 0 y 1. Donde 0 equivale a NO y 1 equivale a Sl.

4.5.2. Caracteristicas del Archivo a Importar - F. 2003

El archivo que se utilizara para importar las retenciones debera tener las siguientes
caracteristicas:
&  El archivo debe ser tipo texto o plano, conteniendo los datos de las

retenciones/percepciones en el formato previamente detallado.
@  Todos los registros deben tener la misma longitud, no se pueden importar para un

mismo archivo registros con diferente longitud.

@ Los espacios deben ser realizados con la barra espaciadora. Nunca se deberan
utilizar las teclas TAB y ENTER para dejar espacios. Se debera tener en cuenta que
en ningun campo se puede dejar espacios utilizando dichas teclas.
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@ Los registros deben comenzar y terminar en la misma linea. Para indicar la
finalizacién del registro debera usar un retorno de carro o avance de linea 0 ambos.

4.5.3. Ejemplos de Formatos - F. 2003

Formato de Importacién para el tipo de comprobante 3 - Nota de Crédito (9999- 99999999)
SIRE, posterior a marzo/2015

20030100 305466713012181733011111111813/03/20150313/03/20150000-
00000003
00000030.11 305466713010000000000001001/03/201500522500000.11
motivo de la emi NC 0 0007020235215609

gomez cas la gran via 322
302F30201/01/1960

SICORE, anterior a marzo/2015

20030100 305466713012181733011111111813/03/20150313/03/20150000-
00000003 00000030.11 20150000000010 20/02/201500522500000.11
motivode laemiNC 0O 0007020235215609

gomez cas la gran via 322
302F30201/01/1960

Archivo: CF_Manual_SIRE.doc Pag. 28 de



ARCA- SIRE Version: 1.0.0
Documento Manual de Usuario Fecha: 05/03/2015

4.6. Formatos de Importacion para el F. 2004

En el presente capitulo se detallaran los posibles formatos de archivos a importar para el F.
2004 - SIRE - Certificado de Retencién/Percepcion de Seguridad Social.

Descripcion del campo de

importacion Tipo de Dato Longitud Desde
Formulario

Entero 4 1
Version

Entero 4 5
Caodigo de Trazabilidad (Uso
no Fiscal) Texto 10 9
CUIT Agente

Entero 11 19
Impuesto

Entero 3 30
Régimen

Entero 3 33
CUIT Retenido

Entero 11 36
Fecha Retencion

Fecha 10 47
Tipo Comprobante

Entero 2 57
Fecha Comprobante

Fecha 10 59
NUmero Comprobante

Texto 16 69
Importe Comprobante

Decimal 14 85
Importe Retencion

Decimal 14 99
Numero Certificado Original

Entero 25 113
Fecha Reten Certificado
Original
Importe Certificado Original Fecha 10 138
Otros Datos Decimal 14 148

Texto 30 162

4.6.1. Tipos de Datos - F. 2004
Los tipos de datos permitidos son:

Entero
®  Permite solamente datos numéricos.
@®  Los datos deberan estar alineados a la derecha.
&  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
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&  Se utilizara como caracter de relleno espacios o ceros, nunca la tecla TAB.

Ejemplo: Longitud del campo: 5.
En caso de tener que completarse con el valor 13, el mismo
quedaria:
000136bien__ 13

Decimal
&  Permite solamente datos numéricos con separador decimal “,” ( coma) o “.” ( punto).

El separador decimal ocupa una posicion
@  Los datos deberan estar alineados a la derecha.
®  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
&  Se utilizard como caracter de relleno espacios o ceros ( nunca la tecla TAB).

Ejemplo: Longitud del campo: 14.
En caso de tener que completarse con el valor 1200,47, el mismo quedaria:
1200,470bien00000001200,47

Texto
@  Permite letras y numeros.
@  Los datos deberan estar alineados a la izquierda.
&  Se debera respetar las posiciones totales ( longitud) del campo.
®  Se utilizara como caracter de relleno espacios ( nunca la tecla TAB).

Ejemplo: Longitud del campo: 5.
En caso de tener que completarse con dos datos, el mismo quedaria:
B4

Fecha
®  Permite solamente datos numéricos con 2 separadores “/” para dia, mes y ano.
®  El formato es “dd/mm/aaaa”. Donde dd es para el dia, mm es para el mes y aaaa

es para el afio

Ejemplo: Longitud del campo: 10.
En caso de tener que completarse con 3/5/2013, el mismo quedaria:
03/05/2013

4.6.2. Caracteristicas del archivo a importar

El archivo que se utilizara para importar las retenciones debera tener las siguientes
caracteristicas:
&  El archivo debe ser tipo texto o plano, conteniendo los datos de las

retenciones/percepciones en el formato previamente detallado.
@  Todos los registros deben tener la misma longitud, no se pueden importar para un

mismo archivo registros con diferente longitud.

(@ Los espacios deben ser realizados con la barra espaciadora. Nunca se deberan
utilizar las teclas TAB y ENTER para dejar espacios. Se debera tener en cuenta que
en ningun campo se puede dejar espacios utilizando dichas teclas.
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&  Los registros deben comenzar y terminar en la misma linea. Para indicar la
finalizacién del registro debera usar un retorno de carro o avance de linea o ambos.
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4.6.3. Ejemplos de Posibles Formatos - F. 2004

Formato de Importacién para el tipo de comprobante 1 - Factura (9999-99999999):

200401001122334455309991306383537483054667130105/02/20150118/12/20140001-
00110022 00000015322,5000000001532,25 detalle de
descripcion

Formato de Importaciéon para el tipo de comprobante 2 - Recibo:

200401001133445566309991306383537483054667130111/02/20150227/01/20150002-
00020333 00000230473,4700000023047,34 detalle de
descripcion

Formato de Importacién para el tipo de comprobante 3 - Nota de Crédito (9999-99999999):

200401001122335566309991306383537483054667130110/02/20150322/01/20150001-
00110044
00000015322,5000000001532,25309991306382015000000001005/02/201500000001532,
25detalle de descripcion

Formato de Importacién para el tipo de comprobante 5 - Otro Comprobante (X (16)):

200401002211334455309991306383537483054667130109/02/20150507/02/20159999-
99999999 00000185000,3300000018500,03 detalle de
descripcion
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5. Certificados

El Sistema Integrado Retenciones Electronicas - SIRE permite generar los siguientes
certificados:

@ 2003 - Certificado de Retencion de Beneficiario del Exterior

® 2004 - Certificado de Retencién/Percepcion de Seguridad Social

Cada una de las ventanas, de los formularios antes mencionados, presenta las siguientes
teclas de funcion:

Boton CERRAR

Este botdn se utiliza para cancelar la emision del certificado.

,
Boton Grabar

Permite registrar en el sistema los datos ingresados, de manera de poder continuar
trabajando en otro momento. De este modo, la carga de datos puede realizarse durante
distintas sesiones, persistiendo los datos temporales. El certificado quedara con estado
“‘INCOMPLETO”.

El Sistema muestra la siguiente ventana solicitando la confirmacion de la accién:

CONFIRMACION

iDesea Grabar?

Una vez confirmada la accién el Sistema muestra el siguiente mensaje:

P—

Certificado guardado

Cuando se desee continuar con la carga del resto de la informacién se debera acceder a la
ventana “Busqueda de Certificados” a través del boton “Buscar”.

Botdn Emitir

Se utiliza para registrar de manera definitiva la informacion.
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Se detalla a continuacion la funcionalidad de las distintas ventanas, de cada uno de los
certificados antes mencionados.
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a) F2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior

Para ingresar a la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos
Domiciliados en el Exterior” una vez seleccionada la CUIT, el Formulario (F. 2003) el
Usuario debe cliquear el boton “Nuevo” desde la ventana “Nuevo Certificado”.

® F.2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR

Identificacién del Certificade

THE T 200 NOURRDOD

Datos de |a Relencion

rpussto 18- NP A LAS GAN - BENEF DEL EXT.

Régnen o

I
{

Frons de Ja bage de clcus 000

Datos de |s operacidn

Apkon Comennio the Dobie Inposiciin

Adtuotas = sphoacin de CI8

Apbcn Aoreceotamiento
Taga efectvn sinacrececiomerto 000

Datos del comprobante

Tipa de Cidnprobante E
e .

Fecha Corprrtarte '

Ingone [T

Dates del Sujeto Retenido

Comon o Martricncdn Trtabirn o
o Pais e Fasidencs (NF)

ApeBso ¥ Konkaes o Denoninecdn

Domic2 actul gel Edsrior A

190 to Persons e
Livger 8¢ Nacrranso S Consthucin
Focha d¢ Mecimarks | Constecidn i

CLT Orclerianta
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Datos de la ventana:

@ CUIT del Agente: el sistema completa este campo con la clave y la denominacion del
agente de retencion.

Datos de la Retencién
@ Impuesto: este campo lo completa el sistema. Corresponde al codigo:

v’ 218 - IMPA LAS GAN.- BENEF.DEL EXT.

@ Régimen: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar un item dentro
de la lista desplegable. Las opciones a visualizar dependen del impuesto seleccionado y
de los regimenes segun en la RG 3726, en los que el Agente de Retencion se
encuentre inscripto en Sistema Registral.

@ Concepto: este campo lo completa el sistema.

G

Operacioén: este campo lo completa el sistema.

® Fecha Retencion: este campo es de ingreso obligatorio. Se debe seleccionar una
fecha dentro del calendario.

® Imposibilidad de Retencion: en caso de corresponder se debera cliquear sobre la
casilla de verificacion.

® Motivo de No Retencidn: este campo surge al cliquear la casilla del campo anterior.

@ Importe Retencién: este campo lo completa el sistema. Se habilita si no se cliquea en
la casilla “Imposibilidad de Retencion”. Es el importe que surge de multiplicar el
importe de la base de calculo por la alicuota del gravamen o alicuota incrementada,
segun el caso. En aquellas operatorias en que no corresponda aplicar CDI, este
importe también podra calcularse multiplicando el monto de la operacién directamente
por la tasa efectiva sin acrecentamiento o tasa efectiva con acrecentamiento, segun
corresponda. En las operaciones para las que se aplique CDI, este importe surgira de
multiplicar el monto de la operacion directamente por la alicuota que establezca el
respectivo convenio para cada una de las operaciones de que se frate.

El calculo lo hace el sistema.

@ Importe de la Base de Calculo: este campo lo completa el sistema. Es el importe que
resulta de multiplicar, en los casos que no se aplique CDI, el monto de la operacién
por el porcentaje de Ganancia Neta Presunta, determinado de acuerdo a las
disposiciones de la Ley del Impuesto a las Ganancias - de acuerdo al tipo de
operacion de que se trate. En los casos en que se aplique CDI, este importe sera
igual al "Importe de la operacion".

El calculo lo hace el sistema.

Datos de la Operacion
@ Aplica Convenio de Doble Imposicién: en caso de corresponder se debera cliquear
sobre la casilla de verificacion.

@ Alicuota sin Aplicacion de CDI: Este campo se visualiza si el usuario no cliquea sobre
la casilla del campo inmediato superior. En ese caso se debera seleccionar una opcién
dentro de la lista desplegable.

@  Alicuota con Aplicacién de CDI: es la tasa que para cada tipo de operacién establece
el correspondiente convenio. Este campo surge al cliquear la casilla del campo “Aplica
Convenio de Doble Imposicién”. Se podra seleccionar una de las opciones que se
encuentran dentro de la lista desplegable.
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4]

Aplica Acrecentamiento: se refiere al incremento que sufre la base imponible sobre la
que se calcula la retencion, en los casos en que el impuesto se encuentra a cargo del
sujeto que debe realizar el pago al beneficiario del exterior. En caso de corresponder
se debera cliquear sobre la casilla de verificacion.

Tasa Efectiva sin Acrecentamiento: es la que se obtiene al multiplicar, en los casos
en que no se aplica CDI, la tasa de impuesto establecida en la Ley del Impuesto a las
Ganancias por el porcentaje de Ganancia Neta Presunta estipulada para cada tipo de
operacion en la misma Ley.

En los casos en que se aplique CDI, sera el porcentaje que establezca el convenio,
para cada tipo de operacion y esa tasa efectiva coincidira con la alicuota cuando no
corresponda aplicar acrecentamiento o "grossing up". Este campo lo completa el
sistema y se visualiza si el usuario no cliquea sobre la casilla del campo anterior.

@ Tasa Efectiva con Acrecentamiento: es la que se aplica en los casos en que el

impuesto que corresponde a la operaciéon debe ser soportado por quien realiza el pago
al beneficiario del exterior. Esta tasa multiplicada por el monto de la operaciéon da como
resultado directo el importe de la retencion, en los casos en que hay acrecentamiento.
Este campo lo completa el sistema y se visualiza al cliquear la casilla del campo
“Aplica Acrecentamiento”.

Datos del Comprobante

@

]

@

]

Tipo de Comprobante: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar
un item dentro de la lista desplegable. Siendo las opciones:

v FACTURA: este campo es numérico y permite el siguiente formato 9999-
99999999.

v RECIBO: este campo es numérico y contempla el siguiente formato 9999-
99999999.

v NOTA DE CREDITO: este campo es numérico y permite el siguiente formato
9999-99999999.

v"NOTA DE DEBITO: este campo es numérico y contempla el siguiente
formato 9999-99999999.

v" OTRO COMPROBANTE: este campo es alfabético y de dieciséis posiciones.
ORDEN DE PAGO: este campo es alfabético y de doce posiciones.

<\

v ESCRITURA PUBLICA: este campo es alfabético y de dieciséis posiciones.

Numero: este campo es de ingreso obligatorio y se debe ingresar el niumero del tipo de

comprobante seleccionado.

Fecha Comprobante: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar una
fecha dentro del calendario.

Importe: este campo es de ingreso obligatorio. Sera el que corresponda al total de la
operacion efectuada, el que surgira del respectivo comprobante
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Datos del Sujeto Retenido

@ Clave de ldentificacion Tributaria en el Pais de Residencia (NIF): este campo NO es
de ingreso obligatorio. En caso de corresponder se debera ingresar la clave
correspondiente. Si no posee NIF ingresar la leyenda No Disponible.

@  Apellido y Nombres o Denominacion: este campo es de ingreso obligatorio.
@  Domicilio Actual del Exterior: este campo es de ingreso obligatorio.

® Residencia Tributaria: es el pais o la jurisdiccion donde una persona fisica o juridica
debe declarar sus ingresos al fisco y tributar impuestos en caracter de sujeto local o
residente, de acuerdo a la normativa tributaria de ese territorio. En el caso de que la
normativa fiscal de dicho territorio se base en el criterio de renta mundial, el residente
debera tributar por sus rentas de fuente local y extranjera. Este campo es de ingreso
obligatorio. Se debera elegir una opcioén dentro de la lista desplegable . En caso de
Aplicar CDI, es el mismo pais que el del Convenio.

® Tipo de Persona: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera elegir una de las
siguientes opciones:

o Fisica
o Juridica

4] Lugar de Nacimiento / Constitucién: en el caso de persona fisica, se refiere al pais
o territorio al que juridicamente pertenece una persona fisica por haber nacido en el
mismo o, habiendo nacido en otro territorio, por haber optado por ser ciudadano del
primero de los paises nombrados. En este caso es OBLIGATORIO.

En el caso de persona juridica es el pais o territorio donde se constituyé la persona
juridica y en el cual se encuentra establecida. En este caso su ingreso NO es Obligatorio.
Se debera seleccionar una opcion dentro de la lista desplegable.

® Fecha de Nacimiento / Constitucion: este campo es de ingreso obligatorio si se trata
de Personas Fisicas (Nacimiento). En caso de ser Persona Juridica NO es Obligatorio.
Se debera seleccionar una fecha dentro del calendario.

@ CUIT Ordenante: se refiere a clave de identificacion tributaria del sujeto local que
participd en la operacion que dio origen a la obligacién de practicar la retencion y que
por lo tanto debe realizar el pago al beneficiario del exterior. Este campo es de ingreso
obligatorio. Se debe ingresar la clave correspondiente.

En caso de haber terminado el ingreso de toda la informacién necesaria, el Usuario podra
grabar provisoriamente esos datos presionando el botén “Grabar” : Entonces el Sistema
presenta el siguiente mensaje

CONFIRMACION

;Desea Grabar?

n

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el botén o el
boton “NO”.
Al seleccionar el botén “SI” el Sistema procede a realizar las validaciones.
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En caso de encontrar errores, el sistema despliega detalladamente identificando cada campo
y sus motivos en la barra superior de fondo rojo para que esos datos sean chequeados y
reemplazados por datos los correctos previamente a su grabacion.

N0 56 puede continuar va que existen arrores. Por fawor coijs, & intente nuevaments,

Una vez que supere los controles de las validaciones, el sistema informa la grabacion
correcta de los datos en estado “Borrador” con el mensaje:

Cetificado guardado

ACEPTAR

El usuario en caso de ser necesario continuara editando el certificado ya grabado en estado
Borrador, pudiendo volver a grabarlo con mas cambios. Para lo cual el sistema desplegara
en la siguiente pantalla el boton “Editar” :
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/ALFUV | SIRE

-THE

(®) (%) F2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICGILIADOS EN EL EXTERIOR

Estado BORRADOR

CUIT del Agente 30094130999 THE TADOADO NOURDINADO

Datos de la Retencién

Impuesto 218 - IMPA LAS GAN.- BENEF.DEL EXT.

Régimen 47 - DIVID O DISTRIB UTILID SUP A GAN IMPOS ART. INCORP A CONT 70
Concepta DECLARACION JURADA

Operacion PAGO UNICO Y DEFINITVO

Fecha Retencién 18/0212015

Imposikilidad de Retencion

Importe Retencidn 116.55

Importe de la base de calcula 333.00

Datos de |a operacion

Aplica Canvenio de Doble
Imposicion

Alicuotas sin aplicacidn de CDJ 1- Art.:sfn cont. 63 - Inc... - Alic..35%
Aplica Acrecentamianto

Tasa efecliva sin acrecentamiento. 3500

Datos del comprobante

Tino de Comprobante 1- FACTURA (3998-92999999)
Namero 7777-99899777

Fetha Comprobante 04002/2015

Importe 333.00

Datos del Sujeto Retenido

Clave de |denfificacitn Tributaria en

&l Pais de Residencia (NIF) bR

Analli:fu_vNu_mblasu bdsgfdst

Denominacion

Domicilio actusl del Exterior dgwdrgl

Residencia Tributaris 01 653 - Aruba (Teritorio de Paises Bajos)
Fisica

Tipo de Persona :
Juridica

Lugar de Nacimiento / Constitucién 200 - Argentina
Fecha de Hacimiento ( Consfilucion. 050312014

CUIT Ordenants w1111 SUCESION DE PHONE RENRERTO

Cuando el Usuario complete la carga, debera presionar el botén “Emitir” para que el
Sistema genere el certificado respectivo, como comprobante de la accion que realiza.

pm—

:Desea emitir el certificado?

E3 3

Al seleccionar el boton “SI” el Sistema presenta el siguiente mensaje:

Archivo: CF_Manual_SIRE.doc Pag. 40 de



ARCA- SIRE Version: 1.0.0

Documento Manual de Usuario Fecha: 05/03/2015
[
Certificado emitido

Certificado Emitido correctamente
N°:2011745012120150000000013

Agregado a Declaracion Jurada: F. 997
Periodo: 201501 - Secuencia: 0

ACEPTAR

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el boton
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a.l. F2003- SIRE -

2003 Emitido

El Usuario puede acceder a la ventana “F.2003 - SIRE -
Sujetos Domiciliados en el Exterior” cuando emite el certificado, presionando el boton
“Aceptar” del mensaje de resultado, o cuando realiza la biusqueda de certificados F. 2003

1.0.0
05/03/2015

Version:
Fecha:

Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - F.

Certificado de Retencion

con estado “EMITIDO” a través de la ventana “Lista de Certificados”.

NF0

@ @ F.2003 - SIRE - CERTIFICADO DE HETENCION . SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR

Datos de la Retencion

irgorie 3 b base 06 cAC

Datos de la operacién

T/ | SIRE |ESanecs _ &

@ ANBLAR @u'rr-'.nr' @w' TA CRETITO @:rr

0351 EI FO00I0N005
bt
eToa

309361 20299 THE 1400 A NOURADO |

218 - WP A LAS OaN - BENEF DEL EXT.

171 - RET GANANCAS OTRAS GANANCIAS NO PREVISTAS
DECLARACION JURADA

RETENDON

00 2015

1500 00

Aphcw Corveerss o Dotsie pagosesin -

Alcucies con ecaciin ae (04 108 - Brmad - Norme 22079 - A1027 - ne LIG ot & nciso ) - Ak 1.5

BpAce Acrecertmeids

Toos eteciva con acreceriominsy 4595

Datos del comprobants

f0 ds Corprrtarte 1o FACTURA (Seas-auerioass)
Misters 000112345678

Fecha Congrocarne ozo1oms

oo 150000

Datos del Sujeto Retenide

Clave e shedtescn s tuie e

B
B — ] i
gty y HoveTws o Dwronaacon. W7
Corrucin ol del L dence M
Fonyidarm Trengwns 200 - Brasd
T de Persene Fiaca

e
Lugp e bacwertn [ Corattucdn 200 - Evazt
Fachm e Nacemento [ Conattuogn 2701132
CURT Crdenarde ORRIRITIIR]

SUCESON DE SEMNE REVEEREM

Encabezado de la ventana:

Archivo: CF_Manual_SIRE.doc

Pag. 42 de



ARCA- SIRE Version: 1.0.0
Documento Manual de Usuario Fecha: 05/03/2015

@ Numero de Certificado: el sistema completa este campo con el numero de certificado
otorgado.

®  Cadigo de Seguridad: es un nimero aleatorio alfanumérico de cuatro caracteres
asignado por el sistema.

@  Estado: el sistema completa este campo con el estado de emitido.

@ CUIT del Agente: el sistema completa este campo con la clave y la denominacién del
agente de retencion.

En esta ventana el Sistema presenta los datos ingresados en la ventana anterior, con el
agregado de las siguientes teclas de funcion:

Boton Anular

A través de este botdon se accede a la ventana F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion -
Sujetos Domiciliados en el Exterior - Anular, permitiéndole al Usuario anular un certificado
ya emitido.

@oron
Boton Modificar

A través de este botdén se accede a la ventana F.2003 - SIRE - Certificado de Retencién -
Sujetos Domiciliados en el Exterior - Modificar, permitiéndole al Usuario modificar la
informacion ingresada.

() noTa cREDITO ] o
Botén Nota de Crédito

Este boton le permite al usuario incorporar en los “Datos del certificado original” (exclusivo
para N/C) el motivo de la emisién de la NC.

Botéon PDF

A través de este boton el Usuario puede visualizar el certificado en formato pdf.

Boton Cerrar

Este botdn le permite al Usuario salir de la ventana sin realizar una nueva operatoria.

Boton Nuevo Certificado

Este boton le permite al Usuario ingresar un nuevo certificado.
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a.2. F2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Anular

Al presionar el botén “Anular” de la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion por
Sujetos Domiciliados en el Exterior - F. 2003 Emitido” el Sistema presenta la ventana
“F.2003 - SIRE - Certificado de Retencién - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Anular”.

AP0 | SIRE

@ F2003 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN FL EXTERIOR

[ e
CUT et Agere e Ma0s THE TADO 100 HOURIADO
M 8 s el Ceicads »

Datos de la Retencién

LtEE) 218 . WP A LAS GAN - BENEF DEL EXT

Fbgaran. 171 - FET GAMANCIAS OTRAS GANANCIAS ND PREASTAS
Concaso CECLARACKON JURADA

Operacd RETENCION

Fechs Retoreal nos

postiin e Retarcidh

Frgorte Retercon 658 85

RGO 02 I Bse ae OACUD 150000

Datos de la operacien

Apios Coreere da Dovle mposcaon
Alues o apkiadein ce (I8 105 - Sraad - Norrm 22675 - A 22 - e 100 @ 33 inceo ) - Kie 1 5
Ao Aracertaniarts

Taca eleciivecon airpoertamenta 4536

Datos del comprobante

Tigo tr Corterotwse 1 - FACTURA (S995-0300590%)
Hhirtwrs 00014 Z34SH 78

Facha Conprobants 0209504

rIgorte 150000

Datos dal Sujnle Ratanide

Claree de Mertricaciin Tidwis sa

o Pk e Marvitiencis (NF)

Agwbx v Norerws o Daromevecon N/
Crereto sctusd del Pery Nan
Femprcis roitew 05 - Braad
Tieo i Paveota v

ridice
L e Nacimerta / Coratlucidh 203 - Brasd
Fachi i Nachviwt ) Conaltitsln, 2701 A G2

CLAT Ovamnarin MMM SUCESION DE REMME FEMBERTO

CLAT rsenantn 289191114 SLCESION DE PHOME REVEERTO
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A continuacion se detalla solamente el campo que se agrega en esta ventana, dado que el
resto de los campos son los mismos de la ventana F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion
- Sujetos Domiciliados en el Exterior.

Dato de la ventana

@ Motivo de Anulacion del Certificado: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera
elegir una opcidn dentro de la lista desplegable. Las opciones son:

v' Clave de Identificacion Tributaria en el pais de residencia (NIF) errénea
v Periodo de retencion erréneo

v" Retencion mal imputada

v Otros

Una vez ingresada la opcion y presionado el botén “Anular” el Sistema presenta el siguiente
mensaje:

CONFIRMACION

;Desea Anular el Certificado?

Al confirmar la accién el Sistema emite el correspondiente certificado:

RESULTADO

Certificado anulado

Certificado Emitido correctamente
MNe: 2011745012120150000000014

Agregado a Declaracion Jurada: F. 997
Periodo: 201501 - Secuencia: 0

ACEFTAR

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el boton
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a.3. F2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior -
Modificar

Al presionar el botén “Modificar” de la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion -
Sujetos Domiciliados en el Exterior - F. 2003 Emitido” el Sistema presenta la ventana
“F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Modificar”.

AFOY | SIRE

® F.2803 - SIRE - CERTIFICADD DE RETENCON - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR

hrves e Cotiumd) NI J06M 204 000000000 )

Coayo O Seqparidadl deit

Sman ML

LT e e W0 YO P TADOADOHOLIADO

Datos de la Retanclée

e 200 B A LAS GAN . MY DL EXT

igrven, 47 - DD O DS TRIBUTLID SL8° & GAN NPOS ART. INOOR & CONT 10
Corvmohy DECLsRaOxn ARADA

Opermin PAGO LICO ¥ EPMIVD

Factm Retsrezr, =xonos B

ngoaldind e Riefercan

Hheirie Rrleiln 40 00
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A continuacién se detallan los campos que se pueden modificar:
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Datos de la Retenciéon
®  Régimen

®  Fecha Retencion
@ Imposibilidad de Retencién
@

Motivo de No Retencion

Datos de la Operacién
® ¢ Aplica Convenio de Dable Imposicion?

@  Alicuota sin Aplicaciéon de CDI
@ Alicuota con Aplicacién de CDI
@

Aplica Acrecentamiento

Datos del Comprobante
@  Tipo de Comprobante

®  Numero
@ Fecha Comprobante
@

Importe

Datos del Sujeto Retenido

Clave de Identificacion Tributaria en el Pais de Residencia (NIF)
Apellido y Nombres o Denominacion
Domicilio Actual del Exterior

Residencia Tributaria

Lugar de Nacimiento / Constitucién

@

@

@

@

@  Tipo de Persona
@

@ Fecha de Nacimiento / Constitucion
@

CUIT Ordenante

Una vez terminado el ingreso de toda la informacion necesaria el Usuario debe presionar el
boton “Emitir’ para que el Sistema genere el nuevo certificado conteniendo las
modificaciones realizadas.

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el boton
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a.4. F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Nota
de Crédito

Al presionar el boton “Modificar” de la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion -
Sujetos Domiciliados en el Exterior - F. 2003 Emitido” el Sistema presenta la ventana
“F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior”.

En este caso se visualiza una ventana de ejemplo, de un certificado F. 2003 emitido con
tipo de comprobante Nota de Crédito”.

SIRE

2000 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION - SUJETOS DOMICILIADOS EN EL @ mars @)weomcan @)ror @)swanensenanon

[
g

EXTLRIOR

QT ek Agerde XN SO THE TaD0 D) NOUREADO

Ll 10 M 4 LAG A BONET DFL X7

Pigrwen 171 FET GAMANTIAS OTRAS CANAMIAT MO PREVISTAS
oty DECLARATY N A RADA

et FETEC N

Fects henranis 0204 C0S

wadcaamel o Pawrdds

ks Seheroin [

TR T AT e 150000

Apcn Comerno me Doty Froasck

A ety oo s se (1Y 108 - Brasd - Wavea 22005 - At 22 pe LU0 et OS eieo ) - Ak 318

LA Adei ermamderk

e TR L)

Dates del comprabants

o de Cowprotite. 3 NOTA CHESNT: (990020,
v U017

fuxtm Cowrotwes 0202 GG

LLTh 150000

Datos del Cortficads Origmal (mxciusive Nots de Crédiie)

Py Ceeyicad Origne Rt W BTN FOI0000 NN,
Fectm Cotieade Oygret et ome

e et v [T

el ST MECETARO

Uatos del Sujete Hetenlde

Doty i MO Ty oo

B 2] ‘g
bty v MoRees O Dmtatoain !

it it 04 £ b W
Rantorcim Trtadwin 200 Praut
Ty e Ferori

Lugee e Mepwrt | Comuoldn 00 - e

P e Mot ol | 17otnoes

QT Crctermrte WM ZCTDONDE PENTO: B0 ENTO
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Datos de la ventana:

@ NUmero de Certificado
@ Estado

@  CUIT del Agente

Datos de la Retencién

@  Impuesto

@ Régimen

@ Concepto

@  Operacion

®  Fecha Retencion

@ Imposibilidad de Retencion
®  Importe Retencion

@

Importe de la Base de Célculo

Datos de la Operacion
@ ¢Aplica Convenio de Doble Imposicion? @
Alicuota con Aplicacién de CDI

®  Aplica Acrecentamiento
@ Tasa Efectiva sin Acrecentamiento

Datos del Comprobante

@ Tipo de Comprobante
@ Numero

® Fecha Comprobante
@

Importe

Datos del Certificado Original (Exclusivo Nota de Crédito) ®
Numero Certificado Original

@  Fecha Certificado Original
@  Importe Certificado Original
®  Motivo de la Emision de la N/C

Datos del Sujeto Retenido

@ Clave de Identificacion Tributaria en el Pais de Residencia (NIF)
®  Apellido y Nombres o Denominacion

@ Domicilio Actual del Exterior

®  Residencia Tributaria
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@  Tipo de Persona
@ Lugar de Nacimiento/Constitucion
@ Fecha de Nacimiento/Constituciéon
@ CUIT Ordenante

En esta ventana el Sistema presenta los datos ingresados al confeccionar el certificado.

Ademas la ventana presenta en su margen superior derecho, los botones “Anular’,
“Modificar’, “PDF” Y “Resumen de Movimientos”, mientras que en el margen superior
izquierdo se encuentran los botones “Nuevo Certificado” y “Cerrar”.

@RESUMEN DE MOVIMIENTOS o
Botén Resumen de Movimientos

El botén “Resumen de Movimientos” se visualiza cuando el Usuario realiza alguna
operacion con el certificado emitido; lldamese maodificacion, anulacion o generaciéon de una
nota de crédito.

A través de este botdon el Usuario puede visualizar todos los movimientos del certificado
emitido en formato pdf.
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a.5. F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - PDF

Al presionar el boton “PDF” de la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado de Retencion -
Sujetos Domiciliados en el Exterior - F. 2003 Emitido” el Sistema presenta el certificado

correspondiente en formato pdf.

A continuacion se visualiza un documento en formato PDF de ejemplo.

AW L

F.2003

CERTIFICADO DE RETENCION
SUJETOS DOMICILIADOS EN EL EXTERIOR

Cartificado AFIP N*

3054667 130120140000000034 (1fad)

Fecha Retencién

13001/2014

A - Datos del Agente de Retencion
Apeilido y Nombres o Denominacion
CUITN*

Domicilio

B:  Datos del Ordenante de la Retencién
Apeilido y Nembres o Denominacidn
CUITN*

C - Datos dei Sujeto Retenido
Apellido y Nomibres o Denominacidn
Lugar y fecha de nacimiento

(NIF)

ARICOICO POR COMICOION 20140904
30546671354
SARMIENTO 300 Pisa:2

LA DAMA AMAREA FABIAMA
0111111101

gomaz cas
Arabia Saudita - 01/01/2014

Clave de Mentificacion Tributaria en o Pais de Residencia 20235215609

Domicilio actual del exterior | gran via 322
Residencia Tributaria Asabia Saudita
O- Datos de la Retencion practicada
Impuesto 218-IMP_A LAS GAN - BENEF DEL EXT.
Régimen 173-RET GANANCIAS AGENCIAS DE NOTICIAS
INTERNACIONALES
Comgx que orgina la FACTURA.
Monto del Que erigina la 11099
Monto de a retencion g8
Motivo de no retencién
Incluye 0 no acrecentamiento por ganancias No
E- Datos de la Operacién
Articulo de la Ley Imp_ a las Ganancias 10
Inciso
Aplica 0 1o Convenio Doble Imposicion Ne
Alicuota aplicads s
El presente cenlificado se expide sobre la base de los datos por el agente de ala

facha de impresion de la presente consulta, dmmwmmnmmwaawumm

como de

este

Codigo de Trzatilidad: 029w

Impresadn. 261022015
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a.6. F2003 - SIRE - Certificado de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior -
Resumen de Movimientosl!

Al presionar el boton “Resumen de Movimientos” de la ventana “F.2003 - SIRE - Certificado
de Retencion - Sujetos Domiciliados en el Exterior - Emitido” el Sistema presenta la
siguiente pantalla conteniendo todos los movimientos del certificado en formato pdf:

RESUMEN DE MOVIMIENTOS de la RETENCION ORIGINAL

2%

| AFIP N

Fecha Retencidn 020012015

A - Datos del Agente de Retencion
Apemoo y Nombres 0 Denominacitn THE TADOADO NOURDADO
CUIT N* 30095130000
Domiclio CANGALLO 132

B - Datos del Ordenante de la Retencion
Apolido y Nombres o Denominacion

SUCESION DE PREME REMBERTO

cuIr N* 20111111101
C. Datos del Sujeto Retenido
Apolido y Nombres o Denominacion MZ
Lugar y fecha de nacimiento Brasd - 2701/1962

Clave de |densficacion Tributaria en ol Pais de Rosdencia 7895
(NIF)

Domiclic actual del exteriorn Mas5
Resssencis Tributana Brasd
- Datos de la Retencién practicada
Impuaso 218-1MP A LAS GAN - BENEF DEL EXT
Regimen 1T1-RET GANANCIAS OTRAS GANANCIAS NO
PREVISTAS
< Que origina la O FACTURA-D001-12345678
Monto del Gue onging i3 1500.00
Monto de ks retencin 680 8%
Motivo de no retencidn
INChYE O NG SCTECENAMIENID POF GANSNCIES. si
E . Datos de la Operacién
Ariculo d 8 Ley Imp. & las Ganancias 2
ncso LIG arl. 83 incisa h)
Aglica 0 no Convenio Dobile imposicion S
Pais Brasd
Alcuota aplicaca ns
F - Datos que disminuyen la Retencion Original
| Certificado de Nota de Crédito N* 3090913063820 150000000013 (19ba)
Fecha RetenconPercepaion 020172015
Nots de Cradito N* 0001-12345678
Wpons o6 la Retencion comespondients a ka Not oe 68985
Credito
Monto total de Retencion por NC 68985
G- Totsl Neto de la Retencion 0.00

roresoOn 760212015
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b) F.2004 - SIRE - Certificado de Retencién/Percepcion de Seguridad Social

Para ingresar a la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepciéon de
Seguridad Social” una vez seleccionada la CUIT y el Formulario (F. 2004), el Usuario debe
cliquear el botén “Nuevo” desde la ventana “Nuevo Certificado”.

[AFUV | SIRE |

® F2004  SIRE . CERTIFICADO DE RETENCIONPERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIM

Identificacién del Certificade

CLET ol Agurtn 09361 20939 THE TADOADO NOURLADG

T Rearaio

rpumsto 34 - RETENCIONES CONTIE SEG SOOI

Fougeven

Datos de la ventana:

Identificacion del Certificado
@ CUIT del Agente: el sistema completa este campo con la clave y la denominacion del
agente de retencion.

@  CUIT Retenido: al ingresar la clave correspondiente el sistema agrega la
denominacion del retenido.

Retencién/Percepcion
@ Impuesto: este campo lo completa el sistema.

@ Régimen: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar un item dentro
de la lista desplegable. Las opciones a visualizar dependen del impuesto seleccionado.

® Fecha Retencion/Percepcion: este campo es de ingreso obligatorio. Se debe
seleccionar una fecha dentro del calendario.

@ Concepto: este campo lo completa el sistema.
®  Operacion: este campo lo completa el sistema.
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@ Importe Retencidén/Percepcion: este campo es de ingreso obligatorio. Se debe
ingresar la cifra correspondiente.

@  Otros Datos: este campo no es de ingreso obligatorio.

Datos del Comprobante
@ Tipo Comprobante: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar un
item dentro de la lista desplegable. Siendo las opciones:

v FACTURA: este campo es numérico y permite el siguiente formato 9999-
99999999.

v RECIBO: este campo es numérico y contempla el siguiente formato 9999-
99999999.

v NOTA DE CREDITO: este campo es numérico y permite el siguiente formato
9999-99999999.

v" OTRO COMPROBANTE: este campo es alfabético y de dieciséis posiciones.

@ Numero: este campo es de ingreso obligatorio y se debe ingresar el niumero del tipo de

comprobante seleccionado.
@  Importe: este campo es de ingreso obligatorio.

@ Fecha Comprobante: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera seleccionar una
fecha dentro del calendario.

En caso de haber terminado el ingreso de toda la informacién necesaria el Usuario debe
presionar el botén “Emitir” para que el Sistema genere el certificado respectivo, como
comprobante de la accion que realiza.

e

i Desea emitir el cerificado?

K1 3

Al seleccionar el botdn “SI” el Sistema presenta el siguiente mensaje:
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RESULTADO

Certificado emitido

Certificado Emitido correctamente
Ne : 20117450121201 50000000023

Agregado a Declaracion Jurada: F. 996
Periodo: 201502 - Secuencia: 0

ACEPTAR
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b.1. F2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F. 2004 Emitido

El Usuario puede acceder a la ventana “F2004 - SIRE - Certificado de
Retencién/Percepcion de Seguridad Social” cuando emite el certificado, presionando el
botén “Aceptar” del mensaje de resultado, o cuando realiza la busqueda de certificados F.
2004 con estado “EMITIDO” a través de la ventana “Lista de Certificados”.

@ @ F.2004 - SIRE - CERTIFICADD DE RETENCIONPERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL

ldentificacién del Cenificado

Harers de Cardhoady F0T1744991 21 201 3000000001

g dn Seguried hin

Sotmas B0

CLIT gl Aggerea 201174501 74! NG R

CUIT ReSarades SR SEE £ SO EOMIDES BOSSGON

Woussto 35) - RETENCIONES CONTRIS SEO SOCaL

Fragmen 740 - RETEN CONTRD SEG SOCIAL ENSRESAS CONSTRUCTORAS
Fechn RetencinPercepcin 1AM Y

Concagto RETENCIONES

Dpeacdn RETENCAON

rrporie Retencdn Percepodn 1300 00

oz Detux
Datox del comprobants

figss Comprabacte 1 - FACTURA (999939959994
Harero Conmenvanse DO 00002222

e Comptchante 130000 00

Focha Comgrotarie NI 3

Encabezado de la ventana:

@ Numero de Certificado: el sistema completa este campo con el numero de certificado
otorgado.

®  Cadigo de Seguridad: es un numero aleatorio alfanumérico de cuatro caracteres
asignado por el sistema.

@ Estado: el sistema completa este campo con el estado de emitido.

@ CUIT del Agente: el sistema completa este campo con la clave y la denominacién del
agente de retencion.

®  CUIT Retenido: al ingresar la clave correspondiente el sistema agrega la denominacion

del retenido.
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En esta ventana el Sistema presenta los datos ingresados en la ventana anterior, con el
agregado de las siguientes teclas de funcion:

®
=
:

Botén Anular

A través de este botdn se accede a la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion /
Percepciéon de Seguridad Social - Anular’, permitiéndole al Usuario anular un certificado
ya emitido.

Boton Modificar

A través de este botdn se accede a la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion /
Percepcion de Seguridad Social - Modificar”, permitiéndole al Usuario modificar la
informacion ingresada.

=
o
o
2
O
x=
El

7
S
1=
O
=)
ms
)
=]
)

Boton Nota de Crédito
Este boton le permite al usuario incorporar en los “Datos del certificado original” (exclusivo
para Nota Crédito) el motivo de la emision de la Nota Crédito.

@R For
Botén PDF

A través de este botdn el Usuario puede visualizar el certificado en formato pdf.

= g

Boton Cerrar
Este boton le permite al Usuario salir de la ventana sin realizar una nueva operatoria.

©

Botén Nuevo Certificado
Este boton le permite al Usuario ingresar un nuevo certificado.
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b.2. F2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F. 2004 Anular

Al presionar el boton “Anular” de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social - F. 2004 Emitido” el Sistema presenta la
ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepciéon de Seguridad Social -

Anular”.

(%) (D) 2004 . SIRE . CERTIFICADD DE RETENCIONPERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL @) wersn () ucoecas (B nora crezao G@)re

Identificacién del Cerilicade

Nkt de Cardiiask 20917450121 0150000000084

(Adge dw Seguried @&

Gy @ Trarstdowt {Fraatti]

Extndo T

CLIT ded Agerts TavTas07 8 RONANE MOOERAME

CLIT Rebarade 30548571334 ADO ENICO POR COMPAID 2040804

RetenciénPercepcion

wpussto 353 - RETENCIONES: CONTRIB SEG SOCIAL

Segen £33 . CONVENO DE CORRESPONSASI DAD OREMAL - FORESTAL DEL OHACO
Fecha Rntencaindorencion 201 204

loromuty RETENCIONES

Qo mcsin CONVEND CORRESPONSAD GREMAL

e Retencinl ercepoin %

Dtrom Dubuts detale O CRSCTRCKY

Datos del comprobante

g Covprcteanis 8 -FACTURA, ({030 D000aed)
fhirer b Congrotants 0003001 10054

rrgrie Corgritaty £ &

Fecha Comgroterte 2007204

I

A continuacién se detalla solamente el campo que se agrega en esta ventana, dado que el
resto de los campos son los mismos de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social”’.- Emitido.

Dato de la ventana

@ Motivo de Anulacion del Certificado: este campo es de ingreso obligatorio. Se debera
elegir una opcién dentro de la lista desplegable. Las opciones son:

v Clave de Identificacion Tributaria en el pais de residencia (NIF) erronea

Periodo de retencion erréneo

v
v" Retencion mal imputada
v
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Una vez ingresada la opcion y presionado el boton “Anular” el Sistema presenta el
siguiente mensaje:

CONFIRMACION

JDesea Anular el Certificado?

Al confirmar la accién el Sistema emite el correspondiente certificado:

RESULTADO

Certificado anulado

Certificado Emitido correctamente
Me: 201174501212015000000001 4

Agregado a Declaracion Jurada: F. 997
Periodo: 201501 - Secuencia: 0

ACEPTAR

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el boton
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b.3. F2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F. 2004 Modificar

Al presionar el boton “Modificar” de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social - F. 2004 Emitido” el Sistema presenta la
ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepcion de Seguridad Social - F.

2004 Modificar”.

AP0

® F.2004 - SIRE - CERTIFICADD DE RETENCIONPERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL

Identificacién del Certilicads

Miters ge Coviticads
iy e egaidsed

T Refarids

Fmzewiazn § Cartricag

£0ed

N0

RetancionPercepeion

S o —

200174509 21 207 0000000045

WL RICMANE RODERIK
Taseanes L TADOADO YWLLIAN NARRDO

208174501 21 201 SOO000000R2

gt 35 - RETENCIONE S CONTRE SEG SOCIAL
] 142 - RETEN CONTMS SEG SOCIAL EMERESAS DE SERVICKS EVENTUALES
Facthn Hefancan@wcapern 2028 B

Carengio RETENOCNES

R N RETENOON

eporde Retencdn Percepodn 505 00

(aroa Dutor

Tea Covgrobarts 1 FACTURA (3695 9509009
MUt o Conprosares 000000001 1.3

e Conprobants o ”
Fecha Congrovanse 2200 o *

Datow del comprobante

A continuacion se detallan los campos que se pueden modificar:
Datos de la Retencién

®  Régimen

@ Fecha Retencion/Percepcion

@ Importe Retencion/Percepcion
@

Otros Datos

Datos del Comprobante
®»  Tipo Comprobante

@ NUumero Comprobante

@ Importe Comprobante
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@ Fecha Comprobante

Una vez terminado el ingreso de toda la informacion necesaria el Usuario debe presionar el
boton “Emitir’ para que el Sistema genere el nuevo certificado conteniendo las
modificaciones realizadas.

Para salir de la ventana sin realizar cambios, el Usuario debe presionar el boton
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b.4. F.2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F. 2004 Nota de Crédito

Al presionar el boton “Nota de Crédito” de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social - F. 2004 Emitido” el Sistema presenta la
ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de Retencion/Percepcién de Seguridad Social”.

En este caso se visualiza una ventana de ejemplo, de un certificado F. 2004 emitido con
tipo de comprobante Nota de Crédito”.

AR,

(%) () 72000 . SIRE - CERTIFICADO DE RETENCIONWERCEPCION DE SEGURIDAD SOCIAL () waam (Dwoomcan (i)ror @) rsmen ve womesios

Identificacidn dol Conilicade

Wirseto e Certiscads 20417450124 2015000000021
Ciigo s Seguridand w523

Codgn de Tragntalitnc 11723538454

Eetn DeTEO

CURT e gt 745Fa50 21 A HE RODEE

CURT: it o adoechiopd ARZONCO POR GOMPACOON 201 4004

Retencion'Percepcion

e eto 353 - RETENOIONES CONTRIE SEG SOCIAL
FRgiten 33 - CONVENSO DE CORRESPONSABLIDAD GREMIAL - FORESTAL DEL CHACO
Foctn Reteroda e cepidn 0201 2015

Concepm RETENCINES

Cpreraciin CONVEND CORRESPONSAB OREMAL

et Faerodn Perospoin 332

Otros Dados detale e dencIpoin

Datos del comprobame

Tipo Comprotands 3. NOTA CREDITO (3693.93096030)
Wurvero Congrobacts 000001 90068

gt Cotgechnnt 1850 32

Fect Corpritsaria oo 205

Dates ded cenilicade original

Wireero Cordficed Ovigend 201174501 21 2150000000015
Factin Conficacs COrigrs G201 s
rporte Carbficedo Ovigral 1235

Datos de la ventana:

@ NuUmero de Certificado
®  Cadigo de Seguridad

@ Cddigo de Trazabilidad: es un cédigo que carga el usuario cuando realiza la emisién
de certificados a través de la importacion de archivos.

@ Estado
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@  CUIT del Agente

Retencion/Percepcién
Impuesto

Régimen

Fecha Retencion/Percepcion

@

@

@

@ Concepto
@  Operacion

@ Importe Retencion/Percepcion
@

Otros Datos

Datos del Comprobante
®  Tipo Comprobante

@ NUmero Comprobante
@ Importe Comprobante
@

Fecha Comprobante

Datos del Certificado Original
®  Numero Certificado Original

@ Fecha Certificado Original
®  Importe Certificado Original

En esta ventana el Sistema presenta los datos ingresados al confeccionar el certificado.

Ademas la ventana presenta en su margen superior derecho, los botones “Anular’,
“Modificar’, “PDF” Y “Resumen de Movimientos”, mientras que en el margen superior
izquierdo se encuentran los botones “Nuevo Certificado” y “Cerrar”.

@ RESLIMEN DE MOVIMIENTOS
Boton Resumen de Movimientos

El boton “Resumen de Movimientos” se visualiza cuando el Usuario realiza alguna
operacién con el certificado emitido; llamese modificacién, anulacion o generaciéon de una
nota de crédito.

A través de este botdon el Usuario puede visualizar todos los movimientos del certificado
emitido en formato pdf.
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b.5. F2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F. 2004 PDF

Al presionar el botén “PDF” de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado de
Retencion/Percepcion de Seguridad Social - F. 2004 Emitido” el Sistema presenta el
certificado correspondiente en formato pdf.

A continuacion se visualiza un documento en formato PDF de ejemplo.

- |
’ il . 4 CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION
""""""" por NC de la SEGURIDAD SOCIAL
F.2004

Certificado AFIP N* 2011745012120150000000021 (0523)
Fecha Retencion/Percepcion 02012015

A- mnlwmmwn
\pellido y Nomb o D RANENE RODERICANE
CUIT N* 27417450121

B - Datos del Sujeto Retenido/Percibido
Apeliido y oD ARSENICO POR COMPASION 20140904
CUIT/ICUIL/CDI 305466 54354

C - Datos de la Nota de Crédito
Impuestio 3I53-RETENCIONES CONTRIB.SEG SOCIAL
Régimen B833-CONVENIO DE CORRESPONSABILIDAD GREMIAL -

FORESTAL DEL CHACO
Nota de Crédito N* NOTA CREDITO-0001-00110066
Monio de la NC 1850.32
Importe de Ia retenciSnipercepcion cormespondients a la 33225
Nota de Crédito
Certificado de la Retencidrn/Percepcion Onginal 2011745012120150000000015
El presente certificado se expide sobre la base de los datos declarados y aportados por ef agenie de retencidn/percepcion
a la fecha de mpresion de la el cual podria ser pasible de modificaciones por el agente en cuesfion
Conserve este Certificado como comp de R 1On/P io
Cadigo de Trazabikdad 1122334455 Improsidn. 26001212015
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b.6. F.2004 - SIRE - CERTIFICADO DE RETENCION/PERCEPCION DE SEGURIDAD
SOCIAL - F 2004 Resumen de Movimientos

Al presionar el boton “Resumen de Movimientos” de la ventana “F.2004 - SIRE - Certificado
de Retencién/Percepcion de Seguridad Social - F. 2004 Emitido” el Sistema presenta la
siguiente pantalla conteniendo todos los movimientos del certificado en formato pdf:

A continuacion se visualiza un ejemplo.

’ | L4 RESUMEN de MOVIMIENTOS de la
i Mt e RETENCION/PERCEPCION ORIGINAL
Certificacio AFIP N* 2011745012120150000000015
Fecha Retencion/Percepcion 02/01/2015
A - Datos del Agente de R oniPercepcion p d
Apeilido y Nombres o Denominacian RANENE RODERIANE
CUIT N* 27450450121
B - Datos del Sujeto Retenido/Percibido
Apellido y Nombres o Denominacion ARICOICO POR COMPICOMN 20140904
CUITICUIL/ICDH 30! 74571301
C - Datos de la Retencion/Percepcion Original
Impuesto ISL-RETENCIONES CONTRIB SEG.SOCIAL
Régimen 833-CONVENIO DE CORRESPONSABILIDAD GREMIAL -
FORESTAL DEL CHACO
Comprobante que origina la retencidn/percepcon FACTURA-0001-00110054
Manto del comprobante que angina la retencién/ 3322.50
percepcitn
Maonio de la retencidn/percepcion 33225
D - Datos que di yen la R P P Origi
Certificado de Nota de Crédito N° 2011745012120150000000021 (0823) |
Facha Retencion/Percepcion 020172015
Notas de Crédito N* 0001-00110066
Importa de la retencidn/percepcion comespondienta a la 33225
Nota de Crédito
Monto total de Retencidn/Percepcion por NC 33228
g. Total Neto de la Retencion/Percepcion 0.00
[ Impresdn 2610212015
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