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INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es brindar una guia rapida que facilite la presentacién
de la declaracién jurada rectificativa, a través de la aplicacion LIBRO DE SUELDOS DIGITAL,
ante la identificacién de errores, omisiones o cambios normativos detectados con
posterioridad a la presentacién de la declaracidn jurada de Seguridad Social (F-931).

CASOS

Ante la necesidad de rectificar la informacidn ingresada, pueden presentarse dos
situaciones:

1. MODIFICACION DE DATOS DE LA DECLARACION JURADA CON IMPACTO EN LAS
LIQUIDACIONES DE SUELDO

Cuando fuera necesario incorporar nuevas liquidaciones de sueldo que impliquen
novedades y/o ajustes en el F931, simplemente debe incorporarse las mismas al periodo
gue corresponde, y completar todos los pasos propios del proceso de liquidacién de sueldo:
‘Cargar’, ‘Validar’ y ‘Aceptar’ la liquidacion.

Al momento de generar el F-931, la aplicacién detecta la presentacion previa, y genera la
declaracion jurada rectificativa correspondiente.

Por ejemplo: para rectificar el periodo fiscal 01/2017, hay que posicionarse en el cuadro de

Agregar Liguidacion

liquidaciones de dicho periodo y presionar el botén

Dias Base: 30 Borrar Periodo Agregar Liguidacian
Humero Trabajadores Remunerativos  No Remunerativos Descuentos LS RL
49 1 5 15.000,00 5 1.000,00 ($2.580,00) o B
02/2017 39 1 50,00 50,00 (510.00000) o A
29 | 50,00 5000 5 10.0C0,00 Fa e f
Gl 1 5 10.000,00 $000 (51.700,00) a B

DJ% |scvD: sl Refenciones: NO  Mémina: 2

Dias Base: 30 Borrar Periodo || Agregar Liguidacion @
Niumero Trabajadores Remunerativos  No Remunerativos Crescuentos LS RL

01/2017 ! 51 § 1.650.000,00 50,00 (5279.80000F & [A
19 1 § 10.000,00 50,00 (3170000 & B
DJR |SCVD: 8l Retenciones:NO Nomina: 51

Seguidamente, se ingresan los pasos requeridos para el ingreso de cualquier liquidacion,
corresponda o no al periodo vigente.

Tener en cuenta que para conformar la rectificativa del F-931, la aplicacién tomara la
informacién de todas las liquidaciones de sueldo ingresadas para ese periodo.
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Situacion |

PERIODO: 01/2017

Liquidacion | Fecha Aceptacion | Conceptos liquidados que suman a la base 1
1 10/01/2017 $2.000
2 15/01/2017 $20.000

Presentaciéon F931 original: 10/02/2017
Base imponible 1: $22.000

Se agrega una nueva liquidacion:

Liquidacion | Fecha Aceptacion Conceptos liquidados que suman a la base
1
3 12/11/2017 $5.000
Presentacion F931 rectificativa: 12/11/2017
Base imponible 1: $27.000
Situacidn |l
PERIODO: 10/2017
Liquidacion | Fecha Conceptos liquidados que | Conceptos liquidados que
Aceptaciéon | suman a la base 1 suman a la base no
remunerativa
1 10/10/2017 $2.000 SO
2 15/10/2017 $20.000 $3.000

Presentacion F931 original: 10/11/2017
Base imponible 1: $22.000
Base no remunerativa: $3.000

Se agrega una nueva liquidacion:

Liquidacion | Fecha Aceptacion Conceptos liquidados Conceptos liquidados que
gue restan a la base no suman a la base 1
remunerativa
3 12/11/2017 $1.000 $1.000
Presentacion F931 rectificativa: 12/11/2017
Base imponible 1: $23.000
Base no remunerativa: $2.000
Situacidn lll
PERIODO: 10/2017
Liquidacion Fecha de Conceptos Montos
presentacion liquidados
1 30/10/2017 Sueldo 10.000
1 30/10/2017 Jubilacion 1.100
1 30/10/2017 Obra social 300
1 30/10/2017 PAMI 300



ARCA

AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

Presentaciéon F931 original: 10/11/2017

Base imponible 1:

$10.000

Se agrega una nueva liquidacion, para cambiar la composicion del cuadro de datos

complementarios
Liquidacion Fecha de Conceptos Montos
presentacion liquidados
2 27/02/2018 Vacaciones 6.000
2 27/02/2018 Sueldo (6.000)

Presentacion F931 rectificativa: 27/02/2018
Base imponible 1: $10.000

2. MODIFICACION DE DATOS DE LA DECLARACION JURADA SIN IMPACTO EN LAS
LIQUIDACIONES DE SUELDO

Si fuera necesario modificar datos declarados en el F931, sin implicancias en la liquidaciéon

de sueldo resultante, ello podrd hacerse de modo manual o mediante la importacién de un
archivo.

A. Modificacion manual:

Para realizar la modificacion manual, se debe acceder a la opcién "Némina" situada al
pie del cuadro del periodo que se quiere cambiar:

Dias Base: 30 Agregar Liguidacion

Namero Trabajadores

19 51

DJYQ [5CVO: 51 Retenciones: NO Némina: 51

3

Remunerativos No Remunerativos Descuentos LS RL

o B

GENERAR F331

05/2016

5 2.396.459,96 5 85.455,60 (5647.910,43)

Al clickear alli, se visualizard en la pantalla el listado de empleados incluidos en el
F931 presentado. Puede aplicarse filtros para habilitar la busqueda del empleado a
modificar, por CUIL o por Apellido:

LIQUIDACIONES Y DDJJ: Listado de empleados declarados en DDJJ

PERIODO 08/201

IMPORTAR DESDE ARCHIVO COPIAR DATO'S DJ FILTRAR

culL ||

APELLIDO | Buscar |

CuIL Apellido y Nombre Situacién Actividad Modalidad
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Clickeando en el botdn de edicién asociado al empleado a modificar, aparece la
pantalla de datos relacionados con el ultimo F931 presentado:

LIQUIDACIONES Y DDJJ: Carg ual de liquidaciones y DDJJ
PERIODO 08:2017 »> CUIL »> CARGA DATOS DE DJ 10
Datos Generales
*CUIL: nombre
Hijos: | 0
Empleador. | 1- Decreto 814101, ariiculo 2, inciso B *
SCVO: [ Tipo de Operacion: | [
Ci Base diferencial LRT: 0,00
Perfil Trabajador
*Situacion: (01 - Activo 1]
*Cendicidn: | D1 - BERVICIOS COMUNES Mayor de 18 afios -7
"Actividad: | D40 - Actividades no clasificadas b
*Modelidad Contratscion’ | 008 - A Tiempo completo indeterminado /Trabajo permanente n
* Cédigo de sinies| 00 - No Incapacitado %
*Loc 02 - Buenos Aires - Almite. Brown X
Bases Imponibles
Remuneracion Bruta 31911,00;
31911,00
2. Gontribuciones p 31911,00
3. Contribu FNE, asi 31911,00
4. Aportes obra social y FSR 31911,00
5. Aportes INSSJyP 31911,00
£. Apol = 0,00
7..Aportes personal regimenes e 0,00
B. Contribut iones obra socialy FSR 31911,00
] trabajo 31911,00

Datos Complementarios

aciones de del periodo

01 - Activo

Seguridad Social

Aporte adicional (%)

Base Diferenci

Aporte:

Obra Social

*Qbra Sotial

Aporte Adicional:

Base Diferencial de Aporte:

Dia de inicio
v 1 0,00
v 0
A 0
0,00 Contribucion tarea diferencial (%) 0,00
0,000 Base Diferencial de Contribucion 0,00
101206 - 0.5.DEL PERSONAL DE LA INDUSTRIA DE LA ALIMENTACION v
0
0,00| Contribucién Adicicnal 0,00
0,000 Base Diferencial de Contribucion 0,00
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Una vez modificados los datos, presionar el botén

B. Modificacidn por importacidn de archivos:

Para realizar la modificacion por importacién de archivos, se debe acceder a la opcién
"Nomina" al pie del cuadro del periodo que se quiere cambiar:

Dias Base: 30 Agregar Liquidacion
Nimero Trabajadores Remunerativos No Remunerativos Descuentos LS RL
05/2016
19 51 S 2.396.455,56 S 85.45560 ($647.910,43) o B
DJY |SCVO: SI Retenciones: MO Némina: 51 GEMERAR F331

IMPORTAR DESDE ARCHIVO

A continuacién, presionar el botdn
nombre del archivo txt a importar.

y seleccionar la ubicacién vy

El archivo debe reunir las siguientes caracteristicas:

e Informar los registros tipo '01' y '04' en forma obligatoria.

¢ No se aceptaran registros tipo '02', '03'y '05'".

e Elregistro '01', en el campo "Identificacion del envio", debe tener el valor "RE".

e En el registro '01', debe dejarse en blanco los campos: "Tipo de liquidacién",
"Numero de liquidacion" y "Dias base".

e En el registro '04', solo debe incluirse los empleados relacionados con las
modificaciones a informar, completando para éstos, todos los campos, difieran o
no con la declaracién F931 presentada.

Recuerde, que es posible generar un archivo, con el formato de los archivos de
importacion, a partir de la informacién de las liquidaciones de cada periodo. Esta
informacién puede tomarse como base, para generar el archivo de declaraciones
juradas rectificativas.

Desde la solapa CONSULTAS, se accede a la informacion, segin el criterio de
busqueda que necesite, por ejemplo, PERIODO:
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ADMENESTRACION FIDURAL DF
INGREEOS PUBLICOS

’.rl.' SIMPLIFICACION REGISTRAL
Libro de Sueldos Digital
Empleador:
CuIT:
Inicio como Empleador:
ART contratada: Inicio:
Seguro colectivo: Inicio:

CONCEPTOS LIQUIDACIONES Y DD.J

CONSULTAS: Consultas de liquidaciones

Seleccione alguno de los siguientes criterios de blsqueda

® periodo 02/2018 @

Mimero de liguidacion
Identificador Unico del Libro

culL Periodo Determinado

Seleccione el criterio de ordenamiento

Ordenada por Nimero de Liguidacior ¥

ded
Orden Descendente r

CONTINUAR.

Haciendo click en el link asociado a cada liquidacién, se descargara el archivo en
formato txt:

’ ."l.' -SIMPLIFICACICIN REGI.51:RAL
prer et Libro de Sueldos Digital

Empleador:

cuIr:

Inicio como Empleador:

ART contratada: Imicio:
Seguro colectivo: Inicio:

CONCEPTOS LIQUIDACIONES Y DDJJ

CONSULTAS: Consultas de liquidaciones

Resumen
Liguidacion

LS Digesto LS Fa31 Fa31

. = Lo Bormmador Resumen Definitive Bomador  Definitivo

Liquidacion

02/2018
022018

VOLVER

Para el caso de rectificativas, podra resultar util la informacién de los registros 04.

versién 1.0 - 3/4/18
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Presentacion de la DJ rectificativa

Una vez modificados los datos de la DJ, se visualizard la siguiente advertencia:

DJS [5CVO: SI Retenciones:NO  Némina: 50 i} GENERAR F331
L
| La D ha sido modificada |

Para continuar con el proceso, presionar el botén "GENERAR F931", situado en el angulo
superior derecho. En ese momento, se realiza un proceso de validacidn.

Si los datos modificados implicaron un cambio en las liquidaciones de sueldos ingresadas, -
caso B -, aparecerd un error que sera subsanado, ingresando la liquidaciéon de sueldo
faltante y/o modificando nuevamente los datos del F931.
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