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[EDD? SERVICIO DE EXCLUSION DE LEGAJOS
DEL PROCESO DE DESTRUCCION

INTRODUCCION

El presente Manual tiene la finalidad de instruir sobre la operacién del nuevo
servicio web implementado para instrumentar la exclusion de legajos de la ndmina
pertinente por parte de los depositarios de documentacidon aduanera (declarantes
autoarchivistas o PSAD), en el procedimiento de desafectacion y destruccion de
legajos/papel en el esquema del Depositario Fiel. RG. 5043/2021 (AFIP), Anexo |,
Apartado II, punto 2).

Este servicio habilta a que sea marcada y separada del proceso de
desafectacion y destruccion de legajos/papel aquella documentacion que no se encuentre
en poder de los depositarios, cualquiera sea el motivo.

En la etapa anterior del proceso, las Aduanas marcaran y separaran del
proceso de desafectacion aquella documentacion que resulte de interés del servicio
aduanero mantener en el formato papel. Finalizada la misma, se emitira un SICNEA a los
declarantes y/o PSAD para cada |ote, estando dichos lotes conformados por los legajos
pertenecientes a cada combinacion declarante/aduana/depositario.

Recibido el SICNEA mencionado en el parrafo anterior, inicia el periodo de 15
dias habiles para el uso del presente servicio web. Finalizado este lapso, ya no se podran
desafectar mas legajos de la némina, contandose con 5 dias habiles para dar el “Aviso de
destruccion”, en el que se informara al servicio aduanero la fecha, hora y lugar en que se
programo ejecutar la citada destruccion.

El presente servicio web “Gestion de desafectacion de legajos - Externos”
sera operado por los documentantes y/o PSAD que sean depositarios de la
documentacion, que seran los Unicos que podran realizar exclusiones de la némina
respectiva. A tal fin se debera solicitar en la pagina principal de AFIP, “Acceso con Clave
Fiscal”, “Mis Servicios”y “Agregar Servicios”.
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PROCEDIMIENTO

Los usuarios Depositario Fiel (declarantes) y/o PSAD, deberan solicitar el servicio web
con clave fiscal, a través de la pagina de AFIP.

* Gestion de Desafectacion de Legajos
Aduaneros

Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros -
Usuarios Externos

1. Los usuarios externos recibiran un SICNEA de notificacién de legajos a destruir por
cada LOTE determinado. Este sera enviado una vez terminado el proceso de
exclusion de legajos de Internos (Aduanas). RG 5043/21, Anexo |, punto I1.1.

El LOTE esta conformado por:

a.

b.

Versién 1.00

Afo del proceso.
CUIT Depositario Fiel (Declarante)
CUIT PSAD/Autoarchivista (depositario del legajo).

Caodigo de Aduana de Registro de la Oficializacion.
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2. En el “Servicio de Desafectacion de legajos Aduaneros — Usuarios Externos”, se
ingresaran los datos para la consulta de los lotes asignados. Los datos de conexion los
toma automaticamente.

05/07/2022 10:01

CONEXION

EMPRESA

20040410024-CAMILO RODRIGUEZ 55 CARACTERES 123456789012345678901234 X
TIPO DE AGENTE

DESP-DESP-DESPACHANTE ®x v
ROL

DFGD-Usuario Gestion Depositario Fiel Externo DESP X v
ADUANA

Seleccione una aduana v
LUGAR OPERATIVO

Seleccione un lugar operativo v

3. Se visualizaran la totalidad de los lotes correspondientes al usuario que efectia la
consulta.

@[EDDj a Usuario 20040410024 T Agente DESP

Empresa 20040410024 Host A1

SISTEMA INFORMATICO MALVINA

Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos / Exclusién de Legajos

05/07/2022 10:05

CUIT DECLARANTE: ARfO DE PROCESO:

L ™ 10 ¥ regi Buscar:
=
=]
8 Lote * CUIT Declarante CUIT PSAD/Autoarchivista SICNEA Cantidad de registros Cantidad aptos Cantidad excluidos
<
@
g 142 33693450238 20040410024 22033N0OTI000233) 20 15 5 (O—)
=

144 20040410024 33693450239 22001NCTIO00141C 10 3 7 (0_)

y
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4. Seleccionando uno de los lotes mediante la “lupa” de la derecha, se visualizan los
legajos que conforman el mismo. Cada uno de ellos puede ser excluido por el
interesado marcéandolo, lo que habilita la pantalla para incorporar mas detalles (motivo,
observaciones, adjuntar documentacion).

Mostrande 10 Vv registros

Legajo
090331C04900006Z
090331C04900007Z
090331C04900009Z
090331C04900010Z

09033REMO000005V

CUIT IMEX

20040410024

20040410024

20040410024

20040410024

30606616348

CUIT Declarante
33693450239
33693450239
33693450239
33693450239

33693450239

Fecha Oficializacion

2009-01-15 00:00:00

2009-01-15 00:00:00

2009-01-15 00:00:00

2009-01-15 00:00:00

2009-12-30 12:29:14

Buscar:

e e e e

Excluir
(]

‘ ! J

m Seleccionar Todos Volver

5. Al marcar un legajo para excluir, se habilita la pantalla (tipo pop up) para incorporar
mas detalles (motivo, observaciones, adjuntar documentacion).

INGRESAR MOTIVO EXCLUSION

Motivo:

-Seleccione motivo-

Observaciones:

Documentacion:

Ha seleccionado 1 legajos para excluirlos

Excluir Cancelar
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