ARCA | aRsmssains o

Régimen de
Depositario Fiel

Gestidon de
Desafectacion

de Legajos

Manual de uso
de los servicios
para usuarios
externos

Version 2.4




ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

Introduccion 3
Servicio de Desafectacion de legajos Aduaneros 5
Generacion de SITA para el Aviso de Destruccion de Legajos 8
Rectificac_:ic')n de la informacic')n enviada en el SITA Aviso de 11
Destruccion de Legajos

Pedido del servicio aduanero para evitar la destruccién de un legajo 12
Generaciéon de SITA para el Aviso de Destruccion Confirmada 13
Consultas de Lotes 16
Consultas de Legajos Excluidos 21
Consulta de Legajos disponibles (Unicamente para PSAD) 27

2 05/05/2025



ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
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Introduccioén

El presente manual tiene la finalidad de instruir sobre la Gestion de
Desafectacion de Legajos a los depositarios de documentacion aduanera
(declarantes autoarchivistas o Prestadores de Servicios de Archivo y Digitalizacion-
PSAD) en el procedimiento de desafectacion y destruccion de /egajos-papel en el
esquema de Depositario Fiel, Resolucion General N° 5043/2021 (AFIP), Anexo I,
Apartado Il, punto 2).

Al inicio del proceso, las Aduanas marcaran y separaran del proceso de
desafectacion aquella documentaciéon que resulte de interés para el servicio
aduanero y deba mantenerse en formato papel. Finalizada esta etapa, se emitira
un SICNEA a los declarantes y/o PSAD para cada lote, estando dichos lotes
conformados por los legajos pertenecientes a cada combinacion declarante-
aduana-depositario.

Recibido el SICNEA mencionado en el parrafo anterior, se inicia el periodo
de 15 dias habiles para el uso del servicio “Gestion de Desafectacion de Legajos
Aduaneros”.

Este servicio habilita que sea marcado y separado del proceso de
desafectacion y destruccidn de /egajos-papel/ aquella documentacidon que no se
encuentre en poder de los depositarios, cualquiera sea el motivo, salvo la entrega
de la documentacion a un PSAD para su guarda y digitalizacion cuando se utilice
uno.

El servicio web “Gestion de desafectacion de legajos - Externos”, sera
operado por los documentantes y/o PSAD que sean depositarios de Ila
documentacion, quienes seran los unicos que podran realizar exclusiones de la
némina respectiva. A tal fin, se debera solicitar en la pagina principal de AFIP
(“Acceso con Clave Fiscal”, “Mis Servicios” y “Agregar Servicios”).

Finalizado ese lapso ya no se podran desafectar mas legajos de la nébmina, y
contaran con 5 dias habiles para dar el “Aviso de destruccion’, en el que informara
al servicio aduanero la fecha, hora y lugar en que programé ejecutar la citada
destruccion.
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Se fijara para el 20 de diciembre de cada afio, o en el caso que este dia
resulte inhabil el primer dia habil siguiente, como Ultima fecha en la que podran
llevarse a cabo las destrucciones de legajos autorizados.

La DESTRUCCION deberd realizarse en dias y horas habiles para el servicio
aduanero.

Si por algun motivo de indole operativo, una vez iniciada la destruccion en la
fecha prevista y la misma requiera extenderse, debera dejarse constancia de la
fecha de finalizacién en el ACTA obrante en el ANEXO II o III, segun corresponda,
gue acompahfa al SITA pertinente.

Para los casos en que el declarante haya utilizado los servicios de un PSAD,
sera el prestador el encargado de enviarle al servicio aduanero los SITA, ya sea
para indicar cuando y donde se realizara la destruccién, y cuando esta se haya
finalizado.
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Servicio Gestidn de Desafectacion

de Legajos Aduaneros

Los usuarios Depositario Fiel (declarantes) y/o PSAD, deberan solicitar el
servicio web con clave fiscal, a través de la pagina de AFIP.

* Gestion de Desafectacion de Legajos
Aduaneros

Gestidn de Desafectacidn de Legajos Aduaneros -
Usuarios Externos

1. Los usuarios externos recibiran un SICNEA de notificacion de legajos a destruir
por cada LOTE determinado. Este sera enviado una vez terminado el proceso
de exclusidn de legajos de internos (Aduanas). Resolucion General N° 5043/21,
Anexo |, punto II.1.

El LOTE esta conformado por:
a. Ano del proceso.
b. CUIT Depositario Fiel (Declarante).
c. CUIT PSAD/Autoarchivista (depositario del legajo).

d. Cddigo de Aduana de Registro de la Oficializacion.

2. En el “Servicio de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos”, se
ingresaran los datos para la consulta de los lotes asignados. Los datos de
conexién los toma automaticamente.
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05/07/2022 10:01

CONEXION
EMPRESA

20040410024-CAMILO RODRIGUEZ 55 CARACTERES 123456789012345678901234 xw

TIPO DE AGENTE

DESP-DESP-DESPACHANTE x ¥
ROL

DFGD-Usuario Gestion Depositario Fiel Externo DESP X v
ADUANA

Seleccione una aduana v
LUGAR OPERATIVO

Seleccione un lugar operativo -

INGRESAR SALIR

3. Se visualizara la totalidad de los lotes correspondientes al usuario que efectua
la consulta.

/NFOI 3 e mwn e on S[1 M

Empresa 20040410024 Host A1 SISTEMA INFORMATICO MALVINA

Gestién de Desafectacién de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos / Exclusién de Legajos

05/07/2022 10:05

CUIT DECLARANTE: ANO DE PROCESO:

@ Mostrando 10 V| registros Buscar:
=2
9
g Lote * CUIT Declarante CUIT PSAD/Autoarchivista SICNEA Cantidad de registros Cantidad aptos Cantidad excluidos
<
@
% 142 33693450239 20040410024 22033NOTI000233] 20 15 5 @
=

144 20040410024 33693450239 22001NOTI000141C 10 3 7 @

y

4. Seleccionando uno de los lotes mediante la “lupa” que se encuentra a la
derecha, se visualizan los legajos que conforman el mismo. Cada uno de ellos
puede ser excluido por el interesado marcandolo, lo que habilita la pantalla para
incorporar mas detalles (motivo, observaciones, adjuntar documentacion).
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Mostrande 10 ¥ registros

Buscar:

Legajo o CUIT IMEX CUIT Declarante Fecha Oficializacién Excluir
090331C04900006Z 20040410024 33693450239 2009-01-15 00:00:00 (7]
090331C04900007Z 20040410024 33693450239 2009-01-15 00:00:00 (7]
090331C04900009Z 20040410024 33693450239 2009-01-15 00:00:00 (7]
090331C04900010Z 20040410024 33693450239 2009-01-15 00:00:00 (7]

09033REMO000005V 30606616348 33693450239 2009-12-30 12:29:14 (7]

Excluir Seleccionar Todos Volver

5. Al marcar un legajo para excluir, se habilita la pantalla (tipo pop up) para
incorporar mas detalles, tales como el motivo, observaciones y la posibilidad de
adjuntar documentacion.

INGRESAR MOTIVO EXCLUSION

Ha seleccionado 1 legajos para excluirlos
Motivo:

-Seleccione motiva-

Observaciones:

Documentacion:

Excluir Cancelar
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Generacion de SITA para el

Aviso de Destruccion de Legajos

Esta opcidn genera automaticamente el aviso SITA, y estda normado en el
Apartado Ill del Anexo | de la Resoluciéon General N° AFIP 5043/2021, “Aviso de
Destruccion’.

Durante 5 dias habiles, se procedera a generar el ‘Aviso de destruccion” por
los lotes ya depurados.

Gestién de Desafectacién de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos

30/08/2022 15:45

oL Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos

Exclusion de legajos @ Bienvenido al sistema de Gestién de Legajos de Depositario Fiel

Levantamiento de exclusion de
legajos

Generar SITA Aviso Destruccion de
legajos

TRANSACCION

Una vez seleccionada la opcion, se presenta la pantalla donde podra
seleccionar el o los lotes por los que se generara el "Aviso de destruccion”. Puede
elegir uno, varios o todos los lotes. Esta seleccion se efectua marcando en la
columna ‘Generar SITA’, pero si desea marcar todos los lotes, también podra
presionar el botdén "Seleccionar Todos".

/AU P T B0M

Empresa 20040410024 Host 15

SISTEMA INFORMATICO M
Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos / Generar Aviso Destruccién DE PO
30/08/2022 15:54
CUIT DECLARANTE: ARO DE PROCESO:
£ Mostrando 10 ¥ registros Buscar:
=
o
o Lote * CUIT Declarante CUIT PSAD/Autoarchivista SICNEA Cantidad de registros Cantidad aptos Cantidad excluidos Generar SITA
<<
2 143 20040410024 20040410024 22008NOTI000022H 30 29 1 7] 0
<
F— 144 20040410024 33693450239 22001NQOTIO00172G 10 3 7 o [m]

Generar SITA Seleccionar Todos
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Una vez elegidos los lotes y presionado la opcion “Generar S/ITA’, se abre la
siguiente ventana:

P
GENERAR AVISO DESTRUCCION SITA PARA 1 LOTE(S)

Cancelar

|

Se deberan integrar los campos exhibidos, y luego presionar el boton

“Confirmar’.

La “Fecha de destruccion” informada no podra ser inferior a 15 dias habiles
posteriores a la fecha de generacién del ‘Aviso de destruccion’, plazo en el que el

servicio aduanero considerara la solicitud.

La hora en la cual comenzard la destruccidon de los legajos, debera cargarse
en el campo "Observaciones”.

Luego el sistema pedira nuevamente una confirmacion:

INFORMACION

¢ Confirma la generacion del SITA?
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Una vez aceptada dicha confirmacién, se presentara el mensaje de
generacion correcta:

INFORMACION

Se han generado con exito 1 avisos SITA de destruccidn

Luego de presionar el boton "Aceptar"”, el programa volvera a mostrar la grilla
inicial.
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Rectificacion de la informacidén enviada

en el SITA Aviso de Destruccion de Legajos

Rectificacion requerida por el usuario externo

Cuando el Depositario Fiel o PSAD requiera efectuar la rectificacion de la
informacidén oportunamente suministrada a través del SITA "Aviso de destruccion”,
debera ingresar por la opcion “Consulta de lotes”ingresando el numero del lote.

Una vez hecho ello debera cliquear el icono que se encuentra a la

derecha, y luego debera seleccionar el icono ‘= correspondiente a “/nformacion
Aviso (SITA) Destruccion”.

Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Lotes

17/10/2024 16:16 - 6.1.0

CUIT DECLARANTE:
LOTE:
ADUANA:

CUIT PSAD:
LEGAJO:
ARNO DE PROCESO:

Buscar: t Exportar a Excel

TRANSACCIONES €@

De esta manera podra acceder a los datos del SITA Aviso de Destruccion
qgue envié oportunamente para rectificar los datos que necesite cambiar.

INFORMACION AVISO (SITA) DESTRUCCION

Lugar de Destruccién PRUEBA LOTE 189

Direccién de Email lote189@afip.gob.ar

Nam. de Teléfono 1559

Observaciones nueva pk

Fecha de Destruccién 07/11/2024 DD/MM/AAAA
Hora| 13 Min| 42 24 HS
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Pedido del Servicio Aduanero

para evitar la destruccion de un legajo

Cuando el Servicio Aduanero requiera evitar la destruccién de un legajo
luego de transcurridos los 180 dias que tenia para su exclusion a través del
"Servicio de Gestion de Desafectacion de Legajos-RG 5043/2021", debera remitir
un SICNEA al Depositario Fiel o al PSAD, de acuerdo a quién lo tenga en su poder,
indicando dicha situaciéon. Esto obliga al receptor de la NOTIFICACION a
RESGUARDAR FISICAMENTE esa documentacién hasta que el personal de la
aduana lo disponga.

Conforme el estado de avance del proceso de destruccion se debera:

a) PERIODO DE EXCLUSION POR PARTE DEL DEPOSITARIO
FIEL/PSAD

En este caso, el Depositario Fiel o PSAD procedera a dar de baja el
legajo en cuestion a través del "Servicio Gestion de Desafectacion de
Legajos-RG 5043/2021", dejando constancia de dicha solicitud
(identificador del SICNEA) en el campo "Observaciones”.

b) EFECTUADO EL ENVIO DEL AVISO DE DESTRUCCION POR PARTE
DEL DEPOSITARIO FIEL/PSAD

En este caso, al envio del "Aviso de Confirmacion de Destruccion”
debera adjuntarle adicionalmente al "Acta de Destruccion”, el SICNEA
recibido en formato PDF.

Con esta informacion el Servicio Aduanero procedera a dejar constancia
informatica de esta exclusion para regularizar la situacion. Esta
constancia debera acreditarse en el sistema hasta el 31 de diciembre de
cada ano en el que notifico el pedido.
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Generacion de SITA para el

Aviso de Destruccion Confirmada

Para confirmar que ya realiz6 la destruccion de los legajos, debera ingresar a
la opcioén SITA - "Aviso Destruccion Confirmada”

Gestion de Desafectacién de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos / Aviso Destruccién Confirmada
12/09/2022 11:03

CUIT DECLARANTE: ARNO DE PROCESO:
E Mostrando 10 ¥ registros Buscar:
o
9 Lote & cuIr cuir SITA Aviso Cantidad de Cantidad Cantidad Generar
g Declarante PSAD/Autoarchivista Destruccion registros destruidos excluidos SITA
=2
é 142 33693450239 20040410024 22033SITADD0204V 20 13 5 (7] O
=

Generar SITA Seleccionar Todos

Cuando acceda a la pantalla, debera tildar en la columna "Generar SITA", el
o los lotes que destruy6. Después debera presionar el botdn "Generar SITA".

Luego de ello se abrira una nueva venta (tipo pop up) donde le pedira que
adjunte el o los documentos de respaldo en formato PDF. El sistema controlara que
haya incorporado al menos un documento, y si no lo hizo no le permitira continuar
con la generacion del SITA.

GENERAR AVISO DESTRUCCION CONFIRMADA SITA PARA 1 LOTE(S)

Ha seleccionado 1 lotes para confirmar su destruccién

Documentacién: Debera cargar obligatoriamente el documento PDF que confirme la destruccion

de los legajos.

Confirmar Cancelar
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Luego de seleccionar el documento debera presionar el boton "Upload".

GENERAR AVISO DESTRUCCION CONFIRMADA SITA PARA 1 LOTE(S)

Ha seleccionado 1 lotes para confirmar su destruccion

Documentacion: Debera cargar obligatoriamente el documento PDF gue confirme la destruccién

de los legajos.

Pantalls_Manifiesta.pdf
(286.55 K8)

Luego se confirma:

GENERAR AVISO DESTRUCCION CONFIRMADA SITA PARA 1 LOTE(S)

Ha seleccionado 1 lotes para confirmar su destruccion

Documentacion: Debera cargar obligatoriamente el documento PDF que confirme la destruccion

de los legajos.

Pantalia_Manifiesto.pdf
(236.55 KE)

= = Browse ...

Confirmar Cancelar
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Después debe volver a confirmar:

GENERAK AVISU DESTRULLIUN LUNFIRKIVIADA 51 1A FARKA 1 LUIE(S) I

POPUP

¢ Confirma la generacion del SITA?

Pantalla_Manifiesto. pdf

(286.95 KB)

E Browse ...

Confirmar Cancelar

Luego de la confirmacion le mostrara un nuevo mensaje como el que se
muestra a continuacion:

GENERAR AVISDU DESTHULLIUN LUNFIRKIVIAUA S1TA FARA 1 LUIEL>)

POPUP

Se han generado con exito 1 avisos SITA de legajos destruidos

De esta manera queda generado el SITA de la Confirmacion de Destruccion.

Atencién: Debe tener en cuenta que no podra realizar el SITA Aviso de
Destruccion Confirmada antes de la fecha informada para la
destruccion de los legajos en el SITA Aviso de Destruccion.
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Consultas de Lotes

En el menu encontrara la opcion "Consultas de Lotes”

DO -
I A VA

Empresa - L Host 110

Gestién de Desafectacién de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos
22/02/2023 14:38 D E PO

Depositarie Fiel

ore <Y Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos

Exclusion de legajos @ Bienvenido al sistema de Gestién de Legajos de Depositario Fiel
=

Levantamiento de exclusion de
legajos

Generar SITA Aviso Destruccion de
legajos

TRANSACCIO|

Generar SITA Aviso Destruccion
Confirmada

Consulta de lotes

Cliqueando esta consulta accedera a la siguiente pantalla que posee los
filtros para realizar las consultas:

DO - [
. A IVINA

Empresa _ .t Host 110

SITEMA INFORMATICO M
Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Lotes DE Po
22/02/2023 14:41

Depositario Fiel

Filtros de busqueda

« Aduana -seleccione- -

w

8

o Afio de proceso 2023 X v

3

g teeelo Lote
=

Si no selecciona un afio, se consultaran por defecto |os lotes correspondientes al afio en curso

Los filtros que podra utilizar son:

e Aduana. Por defecto el campo aparece vacio (con el texto
-seleccione-), pero puede desplegar la lista y seleccionar el cédigo que
necesita, o bien escribiendo el cdédigo o el nombre de la aduana.
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Aduana -seleccione- a

089

Afio de proceso
089-SANTIAGO DEL ESTERO

EJEMPLO ESCRIBIENDO EL CODIGO DE ADUANA 010

Aduana -seleccione- .

= )

Afio de proceso
089-SANTIAGO DEL ESTERO

EJEMPLO ESCRIBIENDO EL NOMBRE DE LA ADUANA

Ano de proceso. Corresponde al afio de los diferentes procesos de la
destruccion de los legajos aduaneros.

Afio de proceso 2023 X &
Legajo [ ]
selecciona un afio, se consultard| 2022

Se recuerda que el proceso del ano 2022, correspondi6 a la
destruccion de los legajos del ano 2009 oficializados en el periodo
03/08/2009 al 31/12/2009 inclusive; el proceso del afo 2023,
correspondié a la destruccion de todos los legajos del afio 2010, e
incluso aquellos del afio 2009 que no fueron destruidos en el proceso
anterior; y por ultimo el proceso del afio 2024 corresponde a todos los
legajos de los anos 2011 y 2012 que estan en condiciones para ser
destruidos, incluyendo los afios anteriores que también se encuentren
en condiciones de destruirse y que oportunamente no fueron
desafectados.
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e Legajo. Para acceder a la informacion de un legajo especifico, debe
ingresar el numero en este campo.

Legajo

e Lote. Para ver un lote determinado debe ingresar el numero del mismo
en este campo.

Lote

Luego que haber ingresado los filtros y cliquear el boton "Buscar", obtendra
una pantalla como la que se encuentra a continuacion:

N0 : e s S[ 1 [M

Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Lotes
22/02/2023 14:54 DEPio

CUIT DECLARANTE: CUIT PSAD:
LOTE: LEGAJO:
© aouana ARIO DE PROCESO:

Buscar: Exportar a Excel

TRANSACCIONES

Cerrar

En esta pantalla se muestran los datos de lotes, siendo estos los que se
describen a continuacion:

e Lote.
e Afo: del lote.
e Aduana. Codigo de aduana del lote.

e CUIT del declarante. Al colocar el puntero del mouse sobre el numero
de CUIT le mostrara el apellido y nombre de quién pertenece dicha
CUIT.

e CUIT PSAD/Autoarchivista. Si posiciona el puntero del ratén sobre la
CUIT, le indicara el tipo de depositario.
18 05/05/2025



ARCA AGENCIA DE RECAUDACION
Y CONTROL ADUANERO

e Fecha de notificacidn. Fecha en que se notifico al declarante para que
realice la exclusion de los legajos que no debe destruir.

e Fecha Aviso Destruccién. Al colocar el puntero del ratéon sobre esta
fecha le mostrara el identificador del SITA asociado al Aviso de
Destruccion.

e Fecha Aviso Destruccion Confirmada. Al ubicar el puntero del mouse
sobre la fecha de aviso, le mostrara el identificador del SITA asociado
al Aviso Destruccion Confirmada.

o Cantidad de legajos: que posee el lote.

El resultado de la consulta puede exportarse a una planilla de calculo
cliqueando el botdén "Exportar a Excel" que se encuentra cerca del vértice superior
derecho de la pantalla.

En el borde superior derecho también se encuentra el campo "Buscar",
mediante el cual podra localizar un dato en particular de cualquiera de las
columnas que se ven en pantalla.

Para cada uno de los lotes, al lado del campo "Cantidad de Legajos", se

encuentra el icono , que al presionarlo muestra otros tres iconos mas, a saber:

‘: ' - r -
Al cliquear este icono se muestran los datos correspondientes al SITA

Aviso de Destruccion.

LN efectuar un clic sobre este icono, se muestran la informacion
correspondiente al SITA Destruccion Confirmada.

fo)

Al presionar este icono, se abrird una ventana con los siguientes datos
de los legajos que componen el lote:

1. Legajo.

CUIT IMEX.

CUIT Declarante.
Fecha de Oficializacion.
Fecha de destruccion.

Estado: de la destinacion.

N o g bk~ w N

Monto.
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El resultado de la consulta podra tener una o mas paginas, mostrando
en cada una de ellas un maximo de 10 registros.

LEGAJOS ASOCIADOS AL LOTE 323

Buscar: Exportar a Excel
Legajo CUIT IMEX CUIT Declarante Fecha Oficializacién Fecha Destruccion Estado Monto
) SAL
)! 01
4 ; L
¢ ) 201 L
4 01 SAL
) AL
) ) 201 L
041 01 SAL
L D! 201 L
------ ) 4 4 201 L
1 2 3 1
Cerrar

En el borde superior derecho se encuentra el campo "Buscar"
mediante el cual podra localizar un dato en particular, ya sea
escribiendo el dato completo o parte de él. Por ejemplo: si desea
buscar el legajo "100331C04900010Z", y en este caso con solo colocar
"10z" podra acceder al legajo.

LEGAJOS ASOCIADOS AL LOTE 323
Buscar: 10z Exportar a Excel

egajo CUIT IMEX CUIT Declarante Fecha Oficializacién Fecha Destruccién Estado Monto

040410024 20040410024 15/01/2010 AUTO 20000 DOL

El resultado de la consulta puede exportarse a una planilla de calculo
cliqueando el boton "Exportar a Excel".
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Consultas de Legajos E

En el menu encontrara la opcidon "Consultas de Legajos Excluidos’.

&D?DD? a Usuario 20040410024  T.Agente DESP

Empresa 20040410024 Host 110

SISTEMA INFORMATICO MALVINA

Gestién de Desafectacién de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos
23/05/2023 14:19-5.0.1 Q-;FlPFQ
DFLG c e . . .
@ Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos
Exclusion de legajos & Bienvenido al sistema de Gestién de Legajos de Depositario Fiel

Levantamiento de exclusion de
legajos

Generar SITA Avisa Destruccion de
legajos

TRANSACCION

Generar SITA Avisa Destruccion
Confirmada

Consulta de lotes

Consulta de Legajos Excluidos

Cliqueando esta consulta accedera a la siguiente pantalla que tiene los filtros
que le permitiran realizar las consultas:

&D?DD? a Usuario 20040410028 T. Agente DESP

Empresa 20040410024 Host 110

SISTEMA INFORMATICO MAIVINA

Gestion de Desafectacidn de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Legajos Excluidos

23/05/2023 14:20 - 5.0.1

Filtros de bisqueda

7] @ MANUALES
w
8
Q -seleccione- -
2 Aduana
o
g Afio de proceso 2023 X
=
Motivo - seleccione - -
Legajo Lote

Para realizar una busqueda, sin tener en cuenta el afio de proceso, debera ingresar un numero de Lote o Legajo. Caso contrario, se consultaran por defecto los lotes correspondientes al afio en curso, a menos que

seleccione un afic especifico
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Los filtros que podra utilizar son:

e Aduana. Por defecto el campo aparece vacio (con el texto
-seleccione-), pero puede desplegar la lista y seleccionar el cédigo que
necesita, o bien escribiendo el cdédigo o el nombre de la aduana.

Aduana -seleccione- A

089

Ao de proceso
089-SANTIAGO DEL ESTERO

EJEMPLO ESCRIBIENDO EL CODIGO DE ADUANA 010

Aduana -seleccione- A
IEdH(i ]
Afio de proceso
089-SANTIAGO DEL ESTERO

EJEMPLO ESCRIBIENDO EL NOMBRE DE LA ADUANA

¢ Ao de proceso. Corresponde al afio de los diferentes procesos de la
destruccion de los legajos aduaneros.

Ario de proceso 2023

—
—/

Se recuerda que el proceso del ano 2022, correspondid a la
destruccion de los legajos del ano 2009 oficializados en el periodo
03/08/2009 al 31/12/2009 inclusive; el proceso del ano 2023,
correspondié a la destruccion de todos los legajos del afio 2010, e
incluso aquellos del afno 2009 que no fueron destruidos en el proceso
anterior; y por ultimo el proceso del afio 2024 corresponde a todos los
legajos de los afios 2011 y 2012 que estan en condiciones para ser
destruidos, incluyendo los afos anteriores que también se encuentren
en condiciones de destruirse y que oportunamente no fueron
desafectados.
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¢ Motivo. Silo desea puede seleccionar el motivo por el cual se realizo la
exclusion:

Motivo - seleccione - a
Legajo [ ]
201 - Legajo inexistente (EXT)

realizar una busqueda, sin tener | 202 - Otros motivos (EXT) n
:cione un afio especifico.

1 - Tramite administrativo inconcluso
(ADU)

2 - Tramite judicial inconcluso (ADU)

3 - Otros motivos (ADU)

e Legajo. Para acceder a la informacién de un legajo especifico, debe
ingresar el numero en este campo.

Legajo

e Lote. Para ver un lote determinado debe ingresar el numero del mismo
en este campo.

Lote

Luego que haber ingresado los filtros y cliquear el boton "Buscar", obtendra
una pantalla como la que se encuentra a continuacion:
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&I:EDD? ‘ Usuario 20040410024 T Agente DESP

Empresa 20040410024 Haost 110

SISTEMA INFORMATICO MAIVINA

de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Legajos Excluidos

CUIT DECLARANTE: CUIT PSAD:
LOTE: LEGAIO:
o ADUANA: ARO DE PROCESO:
wn  MOTNVOD:
[}
=
<]
Qg
g Buscar: Exportar a Excel
w | J
-
ff & . Fecha Mativo R Tipo Fecha Motivo Usuario Tipo
=L Exclusion Exclusion Usuario Levantamiento Levantamiento Usuario
1- Tramite
142 0S033ECO6900004F 9/5/2022 administrativo 20341738176 INTERNO -
inconcluso
1-Tramite
142 090331C04900008Z a/5/2022 administrativo 20341798176 INTERNO -
inconcluso
2 - Tramite -
. 103 - Otros
142 090331C04500003Z 10/5/2022 judicial 20341738176 INTERNO 10/5/2022 motivos 20341798176 INTERNO
inconcluso h
2 - Tramite 103 - Otros
Us -
142 090331C04200004Z 10/5/2022 judicial 20341738176 INTERNO 10/5/2022 motivos 20341798176 INTERNO
inconcluso B
142 090331C045000012 28/6/2022 2_01 - Legajo 20040410024 EXTERNO -
inexistente
202 - Otros 301- L tad:
142 | 09033IC04900002Z | 28/6/2022 % | 20040410024  EXTERNO 28/6/2022 UL evaniado | 50040410024 | EXTERNO
motivos por el externo
202 - Otros
142 05032DIR1000023P 30/6/2022 mn‘lvn‘:j 20040410024 EXTERNO -
< i ]

Cerrar

e Lote.

e Legajo. Identificador del legajo.

e Fecha Exclusion.

e Motivo Exclusion.

e Usuario, que realizo la exclusion.

e Tipo Usuario, que realizd la exclusion.
e Fecha Levantamiento.

e Motivo levantamiento.

e Usuario, que realizd el levantamiento.

e Tipo Usuario, que realizd el levantamiento.
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El resultado de la consulta podra tener una o mas paginas, mostrando en
cada una un maximo de 10 registros.

El resultado de la consulta puede exportarse a una planilla de calculo
cliqueando el botdén "Exportar a Excel" que se encuentra cerca del vértice superior
derecho de la pantalla.

En el borde superior derecho también se encuentra el campo "Buscar",
mediante el cual podra localizar un dato en particular de cualquiera de las
columnas que se ven en pantalla.

&EEDD? ‘ Usuario 20040410024 T Agente DESP En m
et

Empresa 20040410024 Host 110

SSTERAA INFORMATICE Bk
Gestidn de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Externos / Consulta de Legajos Excluidos D Epo
23/05/2023 14:25 - 5.0.1 Sl

CUIT DECLARANTE: CUITPSAD:
LOTE: LEGAIO:
©  souana: ARO DE PROCESO:
MOTIVO:
|
=
=]
] —
g Buscar: Exportar a Excel
a I
<
- lote . Fecha Motivo — Tipe Fecha Motivoe . Tipo
o cesle Exclusion Exclusion suene Usuario Levantamiento Levantamiento uane Usuario
1-Tramite
142 09033ECO6300004F 9/5/2022 administrativo 20341798176 INTERNO - 2]
nconcluso
1-Tramite
142 090331C04500008Z 9/5/2022 administrativo 203417398176 INTERNO - =
nconcluso
P
- 2o framite o 103 - Otros N
142 090331C049000037 10/5/2022 judicial 20341798176 INTERNO 10/5/2022 motivos 20341798176 INTERNO =
nconcluso -
.
= ®
2 - Tramite 102 - Otros
142 090331C04500004Z 10/5/2022 judicial 203417398176 INTERNO lo/5/2022 v :' 20341798176 INTERNO =
nconcluso eRves
. = B 201 - Legajo . . .
142 090331C049000017 28/6/2022 20040410024 EXTERNO - 2]
nexistente
i 202 - Otras - 301 - Levantada o
142 090331C049000027 28/6/2022 . 20040410024 EXTERNO 28/6/2022 20040410024 EXTERNO 2]
mofivos por el externo
. - - ., 202 - Otros - . ~
142 05033DIR1000023P 30/6/2022 20040410024 EXTERNO - =
motivos
1

Para cada uno de los lotes, a la derecha, al lado del campo "Tipo Usuario ",

se encuentra el icono & | que al presionarlo muestra otros tres iconos mas, a

saber:
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Al cliquear este icono se muestra la informacion correspondiente a la
exclusion.

INFORMACION SOBRE LA EXCLUSION

Motivo: 2 - Tramite judicial inconcluso - null

(#

=" Al cliquear este icono se muestra la informacién referente al
levantamiento del legajo.

INFORMACION SOBRE EL LEVANTAMIENTO

Motivo: 103 - Otros motivos - todo ok
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Consulta de Legajos disponibles

Esta consulta esta disponible unicamente para los Prestadores de Servicios
de Archivo y Digitalizacion (PSAD).

En el menu encontrara la opcion llamada "Consulta de Legajos Disponibles".

Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos

30/04/2025 09:16 - 7.0.0

orLe ) Gestion de Desafectacion de Legajos Aduaneros - Usuarios Externos

Bi ido al si de Gestion de Legajos de Depositario Fiel

Exclusion de legajos

Levantamiento de exclusion de

£
legajos
Generar SITA Aviso Destruccion de

legajos

Generar SITA Aviso Destruccion
Confirmada

Consulta de lotes

Consulta de Legajos Excluidos

Consuita de Legajos disponibles

Al cliquear esta opcidén se mostrara una grilla de los legajos factibles de ser
destruidos en el ano en curso.

Gestion de ctacion de Legajos Aduaneros / Consulta Legajos disponibles para destruccion
30/04/202 5-7.0.0
CUIT PSAD: ] ARO DE PROCESO:
Q ks factible
wy
i
% Buscar: Exportar a Excel
8
o lote “*  Aduana CUIT IMEX CUIT ATA Oficializacion CUIT Declarante CUIT PSAD Estaco Exclusion
=
2 207 ( aE—— L CANC NOD
=
207 ( camam—" ] ANC NO
o L] 2 . ] ANC NO
207 ( — 2 N AN NO
07 ( aaEm——— 2 L ANC NO
207 ( —— 2 ] ANC NO
207 ' N R CANC NO
207 ( — L] ANC NO
207 ( — R CANC NO
207 ( L] . ] NC Dol NO
2an
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NOTA: Se aclara que estos /legajos son factibles de ser destruidos
de acuerdo al proceso ejecutado en los primeros dias del afo, pero
cuando llegue el momento de la destruccion de los legajos (segundo
semestre del afno), los PSAD deberan constatar si algunos de estos
legajos fueron excluidos por el servicio aduanero (ya sea en el primer
semestre o por haber solicitado un rescate del legajo antes de su
destruccion), o por los declarantes durante el periodo de 15 dias
habiles posteriores al primer semestre).

TODOS LOS LEGAJOS QUE SE ENCUENTREN EXCLUIDOS, NO
DEBERAN SER DESTRUIDOS.

Los campos que se muestran en la grilla son los siguientes:
e Numero de lote
e (Codigo de aduana
e Numero de legajo
e CUIT del Importador/Exportador
e CUIT del Agente de Transporte Aduanero
e Fecha de oficializacion
e CUIT del declarante
e CUIT del PSAD
e Estado del legajo
e Monto FOB del legajo
¢ Indicador de legajo excluido (SI/ NO)

En la parte superior derecha de la pantalla se encuentra el boton llamado
“Exportar a Excel” por medio del cual exportara a una planilla Excel todos los
legajos que posea el PSAD.

Si el usuario lo desea podra efectuar un filtro colocando algun texto en el
TextBox que se encuentra al lado del boton mencionado.
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