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Tenga en cuenta que, para adherir al monotributo, debera:

. Estar inscripto ante la AFIP, es decir contar con Clave Unica de Identificacién Tributaria
(CUIT) y haber confirmado sus Datos Biométricos -de haber tramitado su CUIT a partir del
26 de Mayo de 2010 (esto se realiza ingresando con su “Clave Fiscal’ al servicio
“Aceptacion de Datos Biométricos”).

. Contar con “Clave Fiscal”, con nivel de seguridad 2 -como minimo- y el servicio “Registro
Tributario” incorporado.

. Si no sabe cémo tramitar su “Clave Fiscal”, ingrese aqui.

e  Si quiere visualizar las pantallas para incorporar el servicio “Registro Tributario”,

Ingrese aqul.

. Haber declarado la/s actividad/es econémica/s que realiza. La declaracion, modificacion y
visualizacion de las actividades econémicas se realiza ingresando con su Clave Fiscal el
servicio denominado “Sistema Registral”’, opcion “Registro Tributario”, item “Actividades
Econdmicas”. De no haber declarado la actividad el sistema se lo recuerda mediante el
siguiente mensaje:

@ Ud. tiene mensajes ¥

)

= Mo registra actividad econdmica principal.

« Deberd declarar la/s actividadies econdmicals que va a desarrollar ingresando a ©Registro tributario >
Declaracion de Actividades Econdmicas.

Si desea visualizar los pasos para efectuar la declaracion de
actividades econdmicas, ingrese aqui.
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\ ¢Como efectuo la Adhesion al Monotributo? \

PASO 1
Ingrese con su “Clave Fiscal” al Servicio “Sistema Registral’.

0 DUG D DU CLAVE FISCAL

Listado de sistemas habilitados

BDMINISTRACION FEDERAL

Usuario:
eAceptacién de Datos Biomeétricos

Aceptacion de Datos Biométricos

Recuerde que para acceder a este servicio debera:

QAcep'cacién de Designacién | - |ngresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y, en el recuadro

“Acceda con Clave Fiscal” incorporar su CUIT/CUIL/CDI. Luego, presione

Acepte agui la delegaciones que otrag el botén “B”-

- Dentro de la pantalla que se despliega a continuacién, ingrese en el
campo “CLAVE” su clave fiscal. Luego presione el boton “INGRESAR”.

\‘-.-mcliﬂu:acin'ndel Peril Alta de senvicio] - EI Sistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene

aAdministrador de Relaciones |

_ _ habilitados. Alli seleccione el denominado “Sistema Registral’. De no
© Sistema registral encontrar este servicio debera habilitarlo utilizando la opcion
“‘Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’.

Altas hajas v modif. en materia Aduar



https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?
http://www.afip.gob.ar/
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf?id=1087
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/guia/documentos/PasoaPasoObtenerCF.pdf

PASO 2
Luego de seleccionar el servicio apareceran en pantalla los contribuyentes asociados a la

CUIT ingresada. Debera cliquear sobre el botén » correspondiente al contribuyente.

FAOMIMISTRACION FEDERAL

Sistema Registral - Internet [Ayuda en linea]

Imprimir pantalla

b Listado de contribuyentes asociados -
Seleccione/” T\ Identificador Razidn Social / Nomhbre Apellido
d » ) '
N

Debe seleccionar la opcidn “Registro tributario” y dentro de los items desplegados el
denominado “Monotributo”:

AOMIMISTRACION FEDERAL

Sistema Registral - Internet [Ayuda en linea]
Opciones
o El Sistema Registral sustenta los procesos vinculados con la inscripcion de los responsables

 Inicio aduaneros, impositivos y previsionales y el mantenimiento de la informacion en los registros de la
AFIP.

w Consultas

» Tramites Gestiona los datos referidos a las personas ( fisicas y juridicas } v sus actividades econémicas,
proporcionando informacion respecto del estado operativo v los datos sobre su comportamiento

w Reqistro tributario ante la AFIP.

»F 420/0 Declaracion de domicilios
< » Monotributo

»iNuevo! Declaracidn de
Wonotributs Informativa

» Confirmacidn del domicilio fiscal

» F 420/T Alta de
Impuestos/Regimenes

»F 420/T Baja de
Impuestos/Regimenes

PASO 4

Debe completar los datos de los rubros 1y 2.

En el rubro 1 debera tildar la opcion “Adhesion” y en el Rubro 2 seleccionar la CUIT respecto
de la cual se realizara la adhesién al Regimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes RS
(monotributo).

Los datos de los rubros 4 y 5 solo deberan completarse para las siguientes situaciones:

- Integrante de una sociedad adherida al Monotributo, para lo que debe tildar el item
denominado “Integrante de Sociedad” — Rubro 4). Recuerde que para poder adherir al monotributo la
sociedad debe haber confirmado primero su adhesion al régimen.

- Trabajador Independiente Promocionado (debe tildar el item denominado “TI Promovido”
— Rubro 5)

- Trabajador Independiente Promocionado con opcién a Obra Social (debe tildar el item
denominado “T.I. Promovido Opcién obra social” — Rubro 5)

- Socio de Cooperativa de Trabajo (debe tildar el item denominado “Asociado a
Cooperativa de Trabajo” e ingresar la CUIT de la cooperativa — Rubro 5)




Tramites con Clave Fiscal
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Ayuda en linea

CUIT cLave uaca DE IDENTIFICATION TRIBUTAI |—58'|E'CCiUnE—'I
Integrante de Sociedad [

T Promovida I T Promovido Opeion obra social Asociade a Cooperativa de Trabajo [

- CINT de la Cooperativa: I

Solo debe completsrss 2n csso de estar cargando datos pertenecizntss = Personzs Flsicas

Generar Declaracién Jurada (

Heimpresiun us Creuenciaes

IMPORTAMNTE- DEBITO EN CUENTA O TARJETA DE CREDITO - CLICK AQUi

Luego debera cliquear sobre el boton “GENERAR DECLARACION JURADA”

PASO 5 Confirmacion del Domicilio Fiscal

En esta pantalla se visualiza el Domicilio Fiscal que se encuentra registrado en el Padrén de
la AFIP. Verifique que sea el correcto. De ser correcto debe presionar sobre el botén “SI”
para poder continuar con el proceso de adhesidon. Caso contrario debera primero efectuar la
modificacion del domicilio fiscal declarado (ver mas)

Tramites con Clave Fiscal

7 ".?:‘1
~ F184 - Monotributo - Declaracion Jurada

(23287564244}
Autenticade por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS (23-69245023-0)

Ayuda en linea

Tipo de Tramite: Adhesion

CUIT cLavs UnicA DE DENTIFICACKIN TRIBUTARA, = -

11~

Apellidals Mombreis: e e o oL o
Damicilio Fiscal: e vo. .

3
g t )
4 |integrante de Sociedad T
P—
5 T Promovide [~ T Promovido Opcien obra Asociado a Cooperativa de Trabajo T
social ™ CUIT de la Cooperativa:

Soly dzbe completsrss =n cEso s EStsr CIrgEndo 9Etos pertenscizntss 3 Persorss Fisicss

¢ Confirma el Domicilio Fiscal |nfnrmada ?

————



http://www.afip.gov.ar/genericos/guiaDeTramites/consulta_show.aspx?id=1023

PASO 6 Ingreso de la informacién necesaria para la Adhesién
El sistema solicitara el ingreso de los datos necesarios para registrar la adhesion al
monotributo teniendo en cuenta la opcién ejercida.

Punto 6 — Datos de Actividades econdmicas desarrolladas.

Esta informacion no sera requerida para “Integrantes de Sociedades” ni para “Asociados a Cooperativas
de Trabajo”, ya que el integrante/asociado solo resulta obligado en materia de Recursos de la Seguridad
Social y del Sistema Nacional de Seguro de Salud (ver informacion de los puntos 7 y 8).

Periodo de Inicio: IDQIQDW 'I

lactividades Econdmicas

Principal: I552114 ISewicius
Ingresos Brutos Anuales: I

Supericie Afectada en M2:

[n2]

Energia Eléctrica en KW

Monto Alquileres:

Frecia Unitario:

En periodo de inicio podra seleccionar el mes actual o el mes siguiente, segun corresponda.
Dentro del item “Actividades econdmicas” visualizard las declaradas oportunamente.
Luego debera completar la informacion de los parametros que determinaran la categoria en la que
quedara encuadrado:

- Ingresos Brutos Anuales

- Superficie Afectada en m?

- Energia Eléctrica en KW

- Monto Alquileres

- Precio Unitario

(ver mas informacion sobre estos parametros)

Punto 7 — Datos de Seguridad Social.
Debera indicar cual es la situacion en la cual se encuadra en materia de la Seguridad Social.

Autdnomoes | |y pilade Ley 24 241 r
Activo
Mo Aportante a este Régimen (Jubilado Ley 18.037/38)

Mo Apartante a este Régimen
(Profesional con Aporte a Cajas provinciales/locales)

Mo Aportante a este Régimen (Menores de 18 afos)

Mo Apartante a este Réaimen
(Trabajador en relacidn de dependencia)

Mo Apartante a este Régimen-COtros

]

DO DD D DD

Trabajador independiente Activo

- Si selecciona la opcion “No aportante a este Régimen (Profesional con Aporte a Cajas

Provinciales/locales)” el sistema solicitara el ingreso de la siguiente informacion adicional:
Mo Aportante a este Régimen &

(Profesional con Aporte a Cajas provincialesiocales)

Caja:

Fecha lnicio
Aportes
Mmero de
matricula

Farmato DOIMMIASAS




- Si selecciona opcion “NO aportante a este Régimen (Trabajador en relacion de dependencia) el
sistema solicitara el ingreso de la siguiente informacién adicional:

Mo Aportante a este Régimen &

iTrabajador en relacidn de dependencia)

Cuit empleador

Fecha de Inicio como empleado Formato DOl hrases,

Punto 8 — Opcion / Eleccion de Obra Social:

Si ha indicado en el Punto 7) alguna de las situaciones como “No aportante a este Régimen”, no se
habilitara esta opcion de eleccion de Obra Social.

De lo contrario, aqui debe seleccionar de la lista desplegable, cudl es la Obra Social a la que destinara su
Aporte, si unifica aportes con su conyuge y si va a incorporar a Adherentes a la Obra Social (Grupo
Familiar Primario).

Respecto a en qué casos corresponde unificar aportes, ingrese Aqui.

Respecto a quienes integran el Grupo Familiar Primario, para poder ser incorporados como Adherentes a
la Obra Social, ingrese Aqui.

a| Opcidn
glher%ci-jn | —seleccione—- |
Social
Unifica Aportes €81 @ NO
Integrantes Grupo Familiar
Mro. de -Iru:llglztlji.ﬂca cign hDE”IF'd;l rgﬁtssjcn:? e Descartay

Luego de ingresada la informacion correspondientes los puntos 6 a 8, debe presionar el boton “Enviar
Formulario” para remitir la informacion del tradmite de Adhesion.

Enviar Formulario

PASO 7 Confirmacion de la categoria asignada

El sistema solicitara la confirmacion de datos ingresados, luego de lo cual y de ser correctos debera

resionar el boton “CONFIRMAR?”.
Fouda en linea

e
§ ~" F184 - Monotributo - Declaracion Jurada

[ ]
Autenticado por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS [33-63345023-9)

Sr. Contribuyente: De acuerdo & los parametros por Ud.
informados le corresponde |a siguiente categoria

Categaria Impaositiva: D LOCACIONES DE SERVICIO
Categoria Seg. Social: Activa



http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/consultas_detalle.aspx?id=160316
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/consultas_detalle.aspx?id=163442

PASO 8 - Visualizaciéon de la Constancia de Adhesién y de la Credencial
Como resultado de la adhesion, el sistema desplegard en pantalla la Constancia de Adhesion y la
Credencial para el pago de las obligaciones.

Aclaracién:
En el presente ejemplo la categoria resultante es “D” por actividades de servicios y se ha indicado como
situacion autonoma “Aportante Activo” y sin incorporarse adherentes a la Obra Social. La Credencial de
Pago que figura en esta pantalla variara su contenido dependiendo de las actividades y opciones que
usted seleccione.

A& dd®
ADMINISTRACION FEoRERT Adhesion - Monotributo

NGRESOS PUBLICOS
F.184iF

Transaccion N*: -

Fecha: -+ .7

Motivo del Tramite: Adhesion

CULT.: - -

Apellido y Nombre:

Categoria: D LOCACIONES DE SERVICIO
Autonomos: ACTIVO

Obra Social: -

“.'“.' Credencial de Pago Sr. Contribuyente: L3 presente credencial ha sido emitida de acuerdo
F sz MONOTR'BUTO PF on |a informacion declarada. :
Impuesto Integrada:  Categoria D 5128
. LOCACIONES DE SERVICIO
C.ULT: - -
Autdnomos:  ACTIVO 110
Qbra Social:  Titular sin adherentes §70

Cédige Unico de Revista

?40202'9 Total a pagar:|  § 308

Walido hasta: Modificacion de Datos o Recafegon’zacjo’n Recuerde obtener su nueva credencial, en caso de recategorizacian yio
modificacién de datos, a fin de ingresar comectaments sus obligaciones.

Sr. Cortribuyente: para la correcta impresion de esta Credencial, debera tener configurado
el Brovwwser con margenes a derecha e izguierda no mayares a 10 mm y con un tamario de Texto Mediano.



\ ¢Como se efectua la declaracion de las actividades econdmicas desarrolladas?

PASO 1

Ingrese con su “Clave Fiscal” al Servicio “Sistema Registral”.

ADMIMNISETRACION FEDERAL

[:IUD D DU CLAVE FISCAL.

Listado de sistemas habilitados

) JAUKE - Impresidn de Cartas de Porte

Impresion de Cartas de Pore exclusivameanta

ONCCA - Sistema Jauke
©

\ ONCCA-- Sisterna Jauke

o Sistema registral

Usuario:

Recuerde que para acceder a este servicio debera:

- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gov.ar) y, en el recuadro “Acceda con Clave
Fiscal” incorporar su CUIT/CUIL/CDI. Luego, presione el botéon “IR”.

- Dentro de la pantalla que se despliega a continuacién, ingrese en el campo “CLAVE” su
clave fiscal. Luego presione el botén “INGRESAR”.

- El sistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene habilitados. Alli
seleccione el denominado “Sistema Registral”. De no encontrar este servicio debera
habilitarlo utilizando la opcién “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”.

Altas bajas y modif. en materia Aduaneralimpositiva/Previsional. Reg Especial Aduanero

PASO 2

Luego de seleccionar el servicio apareceran en pantalla los contribuyentes asociados a la
CUIT ingresada. Debera cliquear sobre el botén e correspondiente al contribuyente.

AOMIMISTRACION FEOERAL

Sistema Registral - Internet

[Ayuda en linea]

Imprimir pantalla

b Listado de contribuyentes asociados -

Seleccione/” N\

Identificador

Razdn Social / Nombre Apellido

‘#u‘
P —

)



https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?
http://www.afip.gov.ar/
https://auth.afip.gov.ar/contribuyente/?

PASO 3
Debe seleccionar la opcion “Registro tributario” y dentro de los items desplegados el

denominado “Actividades econdmicas’:

AOMIMISTRACION FEDERAL

[Ayuda en linea]

Sistema Registral - Internet

Opciones
El Sistema Reqistral sustenta los procesos vinculados con la inscripcion de los responsables
» Inicio aduaneros, impositivas y previsionales y el mantenimiento de la informacion en los registros de la
AFIP.
w Consultas
w» Trémites Gestiona los datos referidos a las personas ( fisicas y juridicas ) y sus actividades econdmicas,
\ proporcionando informacion respecto del estado operativo v los datos sobre su comportamiento
W Registro tributario ante la AFIP.

»F 420/D Declaracidn de domicilios

» Monatributa

»iMuevo! Declaracidn de
Vonotributo Informativa

» Confirmacién del domicilio fiscal

» F 420/T Alta de
mpuestos/Regimenes

»F 420/T Baja de
mpuestos/Regimenes

r Empadronamiento /
Categorizacidn de Auténome

oy S ’
<..Agministracién de e—mau;/"

PASO 3
Para efectuar la declaracion de la actividad principal debe cliquear el botén “Agregar”. Luego

de completar la carga de la o las actividades econdmicas y para confirmar la informacion
debera presionar el botén “Aceptar”

Adrninistracion de Actividades Economicas -

Actividades economicas ?
Orden Descripcion .‘!.

— g™

IMPORTANTE: una declarada la o las actividades, el sistema demora aproximadamente 3 horas en
concluir el registro de dicho tramite (hasta tanto se finaliza el tramite, figurara como
“pendiente” dentro de “Tramites” - “Consulta de tramites efectuados’), motivo por el
cual no podra realizar la adhesion al monotributo hasta transcurrido dicho lapso.

Podra consultar los cédigos de actividad a ingresar en el sistema, utilizando alguna de las siguientes
opciones:

» Busqueda asistida secuencial

» Resolucion AFIP 485/1999 - Opcién valida para la impresiéon del Codificador

» Archivo Completo - Opcidn vélida para la migracion de datos



http://www.afip.gov.ar/genericos/codificadorActividades/archivos/actividades.zip
http://www.afip.gov.ar/afip/resol48599.html
http://www.afip.gov.ar/genericos/codificadorActividades/busquedaAsistida.asp

INGRESOS BRUTOS ANUALES

Es el producido de las ventas, locaciones o prestaciones correspondientes a operaciones realizadas
por cuanta propia o0 ajena durante los ultimos doce meses anteriores a la fecha de adhesion,
independientemente que se encuentren cobradas o no.

No deben considerarse los ingresos provenientes de: cargos publicos, trabajos ejecutados en relacién
de dependencia, jubilaciones, pensiones y retiros, prestaciones e inversiones financieras, compraventa
de valores mobiliarios ni los relacionados con sociedades no comprendidas o no adheridas al
monotributo.

De no corresponder considerar este parametro, ingresar "cero".

SUPERFICIE AFECTADA EN M?

Es el espacio fisico destinado s6lo a la atencion al publico; en consecuencia, no corresponde
considerar afectada la superficie construida o descubierta en la que no se realice la actividad (por
ejemplo depdsitos, estacionamientos, jardines, accesos a los locales, etcétera).

No debera considerarse este parametro para ciertas actividades, como ser: actividad primaria,
prestaciones de servicios sin local fijo, servicios de hospedaje, playas de estacionamiento y talleres
automotores.

De no corresponder considerar este parametro, ingresar "cero".

ENERGIA ELECTRICA CONSUMIDA EN KW

Se considera "Energia electrica consumida" a la que resulte de las facturas cuyos vencimientos hayan
operado en los ultimos 12 meses anteriores a la adhesion.

No debera considerarse este parametro para ciertas actividades: actividad primaria, prestaciones de
servicios sin local fijo, lavaderos, tintoreria, heladerias, kioscos, entre otras.

De no corresponder considerar este parametro, ingresar "cero".

MONTO ALQUILERES

Los sujetos que para realizar su actividad alquilan el espacio fisico necesario para la atencion al
publico, deberan considerar para su categorizacion el monto anual de los alquileres devengados (sin
importar el momento del vencimiento de los mismos).

De no corresponder considerar este parametro, ingresar "cero".

PRECIO UNITARIO

Los sujetos que realicen actividades de venta de productos, el valor por unidad de los mismos no
debera superar los $2.500.

De no corresponder considerar este parametro, ingresar "cero".



