;Como realizo la certificacion?

Conozca el sistema Mi Certificacion

G



El servicio Mi Certificacion es una herramienta disponible en internet para generar la
ceertificacion de servicios y remuneraciones de los empleados en relacion de
dependencia a la cual puede acceder por dos vias:

e desde la pagina web de AFIP ( www.afip.gob.ar ). Ingresando con Clave Fiscal
al servicio: "Mi Simplificacion”, opcion “Certificacion de Servicios”. Es
indispensable, como paso previo a ello, dar el alta del servicio "Mi
certificacion - ANSES" mediante la opcion denominada “Administrador de
Relaciones” (ver pasos).

e desde la pagina web de ANSeS ( www.anses.gob.ar ). Utilizando Clave de
Seguridad Social generada por ANSES, ingresando por “Autopista de Servicios”
- “Certificacion de Servicios”.

Recuerde que, para la generacion y emision de la certificacion de servicios y
remuneraciones, es condicion previa y necesaria que:

La relacion laboral de que se trate se encuentre registrada en "MI SIMPLIFICACION”,

excepto que se trate de periodos anteriores a Octubre/2005 y el contribuyente haya
cumplido con las previsiones de la R.G. 3834, texto segun R.G. 712 modificatorias y

complementarias.

Estén presentadas las declaraciones juradas correspondientes a los periodos no
prescriptos posteriores al mes de junio de 1994, comprendidos en la certificacion de
servicios y remuneraciones a generar.

Se rectifiquen las declaraciones juradas indicadas, cuando los datos a certificar no
guarden relacion con los declarados.

Periodos anteriores a junio de 1994

Para el caso que la certificacion comprenda periodos anteriores al mes de junio de
1994, inclusive, el sistema podra requerir:

e El nimero de cuenta o de inscripcion del empleador otorgado por la ex
Direccion Nacional de Recaudacion Previsional,

e el nimero de afiliacion del trabajador ante la ex Caja de Prevision Social, y

e los distintos nUmeros de documentos que posea el trabajador (DNI, DU, ClI, LC,
LE y/o pasaporte).


http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosCF.pdf?id=1087

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP (www.afip.gob.ar), ingrese su nUumero de
CUIT/CUIL/CDl y

presione el boton “IR”, podra visualizar los servicios adheridos.
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Paso 2

Una vez seleccionada la opcion Mi Certificacion-ANSeS accedera a la esta pantalla.
De necesitar realizar una certificacion de servicios debe seleccionar el link
“Certificacion de servicios web”.
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Paso 3

Una vez seleccionada la opcion Mi Certificacion-ANSeS accedera a la esta pantalla.
Para continuar debe ingresar “aceptar”.
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Paso 4

En esta pantalla accedera a un menu de opciones, en primer lugar el sistema le
mostrara en forma automatica sus datos de empleador: CUIT, razén social, domicilio
fiscal con todos sus atributos.

En identificador, podra acceder a una serie de datos previos a Julio de 1994, fecha
de inicio del SIJyP, en cuenta asociadas podra consultar las “cuentas de empleador”
donde se depositaron las contribuciones patronales hasta junio de 1994, en
“cantidad de numeros de inscripcion” puede consultarse si existio mas de un rubro
de produccion de empleador hasta junio de 1994.

En informacion, encontrara todas las gestiones que ha realizado en el sistema:

e Solicitudes pendientes: son aquellas certificaciones que ha comenzado a
realizar, pero aun no culmino de procesar.

e Solicitudes disponibles: son las certificaciones que ha culminado de
procesar, pero estan pendientes de su confirmidad.

e Solicitudes rechazadas: son tramites realizados que no tienen su
conformidad.

e Certificaciones abiertas: son certificaciones tramitidas pero que faltan ser
por Usted confirmadas.

e Certificaciones Confirmadas: es la certificacion que tiene su conformidad
final.

ADMINILTRAL BON NACIONAL DT LA 506U RIDAD NACTONAL

i ‘ Certificacién de Servicios

o 1200 [ ]

Datos del Empleador

CUIT:
Razén Socsl del emplaador:
Domecalio:
Piso: ==  Dpto: - Cédigo Postal: (1406)
Locahdad:
Provinca: CAP. FEDERAL
Actividad: FABRICACION DE PRODUCTOS TEXTILES MN.C.P.

Identificador
+ Cantidad de Cuentas Asociadas (0)

+ Cantidad d& Nros de Insconposdn Asocadas (0)

Informacion

Solotydes Pendrentes (D)
Solgtudes Duiponiblas (0)

Solioitudes Recharadss (2)

Certhcaciones Abwertas (0)

Solicitudes Consultas

Certhcaciones Confirmadas (2)



Ingresando en “Consultas” podra observar todos los movimientos por Usted
realizados en el sistema; en “Solicitudes” podra realizar nuevas certificaciones.

Paso 6

En caso de querer realizar una consulta sobre las certificaciones realizadas ingrese a
“Consultas”. Esta opcion ofrecera la posibilidad de visualizar:

e Solicitudes de certificacion: pendientes, disponibles, caducadas o
rechazadas.

e Certificaciones: abiertas o confirmadas

e Anulaciones: realizadas.

sert\Web | Certificacion de Servicios

AMNSES

R Riod |

Parametros de Consulta

Estado de Solicitud:  [Scheiud de Certficaciin Pendunte =]

Sobcbud de Certificackin Pendierte

Sobctud de Certifizaciin Recharsda
Certficaciin Aberta

Ceetificaciin Confirmads

Ardado per &l Usuanio

Resultado de Consulta | Solicitud de




Paso 6

Resultado de consultas:

Fecha de Fin de la Relacién Laboral: i Z9J0E[2008

Observaciones:
Desde =l 01/07/2004 hasta el 2Z5/08/2008 el oficio u ocupacidn fue el de Tizador.

Resumen

Total Hominal

Fecha de Fin de la Relacidn Labaoral: | 2OI08[2008
Observacionss:
Desde =1 01/07/2004 hasta el 29/08/2008 el oficio u occupacidn fue el de Tizador. E

Resumen

Total Nominal




Paso 6

Para realizar el pedido de una nueva certificacion debe ingresar el CUIL del
empleado, y el motivo por el cual solicita la certificacion de servicios:

e (Cese servicios.
e Reconocimiento de servicios.
e Inicio de tramite Jubilatorio.
e Otros motivos.

Posteriormente ingrese solicitar.

- CertWeb ‘ Certificacion de Servicios @
AMSES

01 100 |

Datos del Trabajador

Cuil del Trabajadaor: e

Zr Empleador

Verifique haber presentade |a totalidad de las DD (F931) an los cusles
incluyd &l trabajador por el que solicita la certificacidn, incluida la del
COFTiRnte mes.

Docurnanta: bdiconales
Afiliado N=:
LE - LC - DNI W=

Cl:

1 Expedida por: | SIN INFORMAR =l

Motive de Solicitud de Cartificacidn de Servicios

" Cese de Servicios

* Reconocimiento de servicios
" Inicio trémite jubilatorio

" otros



Paso 6

Posteriormente debera confirmar los datos de estar de acuerdo:

ADMINISTRECIOH NACTGHAL DE LA SEGURIDAD WAL MAL

sert\Web | Certificacion de Servicios
ANSES

e e |

Certificacion de Servicios y Remuneraciones

Datos del empleador

N2 de CUIT:

Razdn Social:

Dornicilio:
Piso: ==  Dpto: Cdadigo Postal: 1406

Telafonn:

Ernail:
Localidad: CAPITAL FEDERAL
Provincia: CAP. FEDERAL
N2 Inscripeidn:
Actividad de la Firma: FABRICACION DE PRODUCTOS TEXTILES M.C.P.

Fuents Docurmental que o certifica: | Gl ] i Rubsicada |

Domicilio de la Fuente Documental:

Datos del Trabajador

Apellide y Nombrefs:

e de CUIL: Fecha de Macimisnto:
Afiliado N&: LE = LC = DWI N%:
<k C1 Expendids por: [51 102

Preguntas Frecuentes

El sistema ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca, que
podra tener en cuenta en caso de que se le presenten inconvenientes al operar con el

sistema. Haga click Aqui para acceder a este servicio.

En caso de tener dudas de tipo legal en cuanto a las condiciones para acceder a
beneficios previsionales ingrese a www.anses.gob.ar o comuniquese al 130 de la

Administracion Nacional de la Seguridad Social.



http://www.afip.gob.ar/genericos/guiavirtual/directorio_subcategoria.aspx?id_nivel1=348&id_nivel2=1004

