Pasos para la solicitud de la Clave Fiscal

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), a la opcion “a la opcion “Obtenga su:

Clave Fiscal”. ,

Administracion Federal de Ingresos Pablicas
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http://www.afip.gov.ar/

Paso 2
Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, seleccione la opcion “Registrese”.

Clave Fiscal

Seidior usuario: La Clave Fiscal es una contrasefia gue brinda la AFIP para poder operar desde su pégina de Internet de manera segura,
porlo que para ello es necesatio cumplir con ciettas farmalidades a fin de garantizar la confidencialidad de su infarmacin.

v Guia del Usuario

¢ Instructive de Configuracion de Navegadores sobre Plataforma Windows
v Manuales de Servicios Awtenticados

¢+ Usuarios SIN Clave Fiscal

REGISTRESE _

¢+ Usuarios CON Clave Fiscal

INGRESAR

b i Olvido su clave? - Como obtener una nueva




Paso 3

Ingrese su CUIT/CUIL/CDI y presione la opcion “Consultar”.

Registracion de Clave Fiscal

0

Registro
A través de esta paging podrd inzcribirse v solictar por Onica vez zu Clave Fiscal. Esta clave fizcal constarsd de un usuario y contrasefia Onicos para hakiltarlo
@ realizar trémites electrdnicos con la AFIP,

Para realizar este trémite deberd contar con un CUITACUILACDI habiltado . Deberd informar su domicilio fizcal actualizada v opcionalnente padra declarar un
corren electranico para ser contactado ante alguna eventuslidad en su tramite.

1 cumCuLCD | <= Ingrese su CUIT/CUIL




Paso 4

En la pantalla que se abre a continuacion visualizara el nimero de CUIT/CUIL/CDI que ha
consignado en el paso anterior, y su nombre y apellido o razén social.

Debera consignar su Correo Electronico y luego presionar el boton “Ingresar”.

Registracion de Clave Fiscal

0

Registro

A través de esta pgina podré inscribirse y solicitar por Gnica vez su Clave Fizcal. Esta clave fizcal constars de un ususrio y contrasefia Unicos para
habilitarlo & reslizar tramites electrdnicos con la AFIP.

Para realizar este tramite debera contar con un CUITAZUILICDI hahilitado. Debera informar =u domicilio fizcal actualizado v opcionalmente podra declarar un
cotren electrdnico para zer contactado arte slguna eventuslidad en su tramite.

1 cumeuiLeo |201 11111112 PRUEBA

Correo [ = Ingrese su direccion
Electranico de Correo
Electronico

INGRESAR LIMPIAR




Paso 5
Esta pantalla muestra los distintos niveles para la habilitaciéon de la Clave Fiscal.
Dependiendo del método que seleccione, seran diferentes los datos que le solicitara el

sistema y los pasos a seguir. Para conocer las pantallas que se abriran luego de seleccionar
cada nivel de seguridad, ingrese en la lupa que se encuentra al pie de la pantalla.

Registracion de Clave Fiscal

0

Seleccione el método de su preferencia para la Solicitud del Alts de la Clave Figeal, De acuerdo con el método seleccionado debera informar los detos que se
de=criben brevemente a continuacion de cada botan.

Niveles de Seguridad

Hivel 3 [Ala)
La validacion de |a identidad de la persona =e reslize personalmente. El interesado debers presentarse en la entidad registrante (AFIP) con la
documentacion necesaria.
* Método Presencial en Dependencia AFIP
Para completar su tramite debera presentarse en la dependencia en la gue =& encuentra inscripto, con los formularios gue geners esta
transaccion vy la documentacion que le ea reguerida en la impresion adjunta a los formularios.

Hivel 2 (Medio)
La walidacian de |a identidad de la perzons se realiza a través de un dato no plklico conocido tanto por el interesado como por la entidad
regiztrante (AFIF). Mo podra scceder & servicios gue requieran un nivel de sequridad superior a éste.
* Método en linea informando un Pago
Para completar su trémite deberéd ingresar la informacidn de un pago que haya realizadn por determinados impuestos v por los periodos
gque se detallan en ks misma partalls.

¥ Método en linea informando una Transaccion miSimplificacion
Para completar su tramite debera informar la CUIT de su empleador, ssi como el numero de transaccion informado por el sistema
miSimplificacion cuando se efectud su alta como empleado.

©

Hivel 1 (Bajo)
La entidad registrante {AFIP) no realiza validacion de la idertidad de la persona. Solo podra acceder a servicioz que admitan este nivel de
seguridad,
Método en linea sin validaciones
Mo existen requerimientos especiales para completar el trémite. Bl acceso a servicioz en linea serd limtado a servicios con requerimienta
de seguridad bajo.

Podra consultar el nivel de seguridad requerido para cada servicio habilitado bajo Clave Fiscal
Presionando Aqui.


http://www.afip.gov.ar/servicios

Presione en la Lupa para visualizar las pantallas y pasos a seguir para cada método de
habilitacion.

NIVEL 3 (Alto) %

Informando los datos de un pago )

NIVEL 2 (Medio)

Informando el numero de una
transaccion efectuada por tu
empleador

@)

NIVEL 1 (Bajo) @(




Paso 6: Nivel de Seguridad 3 (Alto)

En este nivel de seguridad, el sistema valida que su CUIT/CUIL/CDI sea valida y que no posea
una Clave Fiscal asignada previamente. A su vez, la validacion de su identidad se realiza
personalmente ante la Dependencia, presentando cierta documentacion que mencionamos a
continuacion.

Al ingresar por esta opcion, visualizara una pantalla donde debera ingresar la Clave Fiscal que
va a utilizar, y confirmarla. Tenga en cuenta las aclaraciones que se indican, respecto al uso y
la conformacion de la contrasefa.

Registracion de Clave Fiscal

Par favar, ingrese su cortrasenia.

La mizma debera tener como minimo & caracteres v un maximo de 10, de los cusles debers incluir por lo menos 4 alfabeticos v 2 numéricos,
Recuerde que el sistema diferencia mayizculas de mindzculas.

Recustds laz contrazefias gue utiliza.

Mo deje sus contrazefias a la vista ni disponibles para que otras personaz la vean.

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSOHAL . ko entregue =u contrazefia a otraz personas ni deje gque otros realicen el tramite por Ud.

En cazo de extraviarla u olvidarla debera solictar un blangueo de su clave.

1 Contrazefia I
2 Repetiv Contrasefia I

Una vez que consigne su Clave Fiscal y la confirme, aparecera en pantalla el formulario 3282
que debera imprimir.

Luego debera presentarse en una Dependencia AFIP, presentando el formulario 3282 y la
siguiente documentacion:

- De tratarse de Argentinos nativos o naturalizados y extranjeros: original y fotocopia del
documento nacional de identidad, libreta civica o libreta de enrolamiento y documento de
identidad del pais de origen, pasaporte o cédula del MERCOSUR de tratarse de un pais
limitrofe.

- De tratarse de Extranjeros con residencia en el pais —incluida la temporaria o transitoria—
que no posean documento nacional de identidad: original y fotocopia de la cédula de
identidad, o del certificado o comprobante que acredite el nimero de expediente asignado
por la Direccion Nacional de Migraciones, donde conste el caracter de su residencia.




Formulario de Solicitud de Usuario y Seleccidn de Clave Fiscal

\ Vi [
.\\\\ Regimen de Transferencia Electronica de Datos

F.3282

PRUEEBA o201 2, con domicilio fiscalrealflegal(1) en |, en mi caracter de Titular, en
cumplimiento de lo dispuesto por la Resolucidn General N® 1345/2002 v sus modificaciones manifiesto gue tomo
conocimiento de la incorporacidn al Régimen de Transferencia Electranica de Datos.

En este acto, informo gue la identificacidn de usuario que me ha sido asignada es :
20- 11111111 - 2

La clave de identificacidn personal seleccionada es de mi exclusivo conocimiento, y me constituyo en custodio de su
confidencialidad y responsable por su usao.

Las declaraciones juradas y/o tramites presentados bajo este Régimen seran validas y consideradas formalizadas en
los términos del articulo 28 in fine del Decreto N® 1.33779 vy sus modificaciones, responsabilizandome por la
autenticidad de los datos transmitidos conforme a la identificacidn de usuario ¥ bajo la clave de seguridad
seleccionada

Esta operacidn se registrd bajo el Namera de Transaccidn : 200011111112201 11111112 15052007485701

En calos 15 digs del mes de Wayo del afo 2007

Recuerde que, para que la clave de seguridad resulte efectiva, deberia cambiarla periodicamente
accediendo al sitio de Internet http:/'www.afip.gov.ar

Espacio para cerificaciin de firma

(1) Tachar el que no carresponda
Cuando |a presente solicitud noe s suseriba ante funcionario de 1a AFIF, la firma del salicitante debe ser cedificada por Institucidn Bancaria,
Comisario de Policia o Escribano Plblico.

IMPORTANTE: )
CLAVE FISCAL PARA PERSONAS JURIDICAS

Las personas juridicas, para utilizar los servicios con clave fiscal, deberan hacerlo a través de
la "Clave Fiscal" de su representante legal.

Para esto el Representante Legal debera:

- Contar con “Clave Fiscal” con Nivel 3 6 4.

- Tramitar el “Administrador de Relaciones” de la Sociedad a la que representa presentando,
en una dependencia de esta  Administracion Federal, la documentacion que se detalla en la
pagina "web" del Organismo, en la opcion " abc / consultas y respuestas frecuentes "

Para tramitar su condicion de Administrador de Relaciones, el Representante Legal podra
autorizar a un tercero para presentar la documentacion en la Dependencia. El mismo debera
encontrarse autorizado para tal fin mediante el respectivo formulario N° 3283.


http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/consultas_detalle.aspx?id=5886090

Particularidades

Representacion Legal Plural:

Cuando la representacion legal de la Persona Juridica sea plural, se debera designar a uno

de los representantes legales a efectos que utilice y/o interactie con los servicios
habilitados.
A tales fines deberan presentar una nota conforme al modelo contenido en el Anexo IV de la
RG 2239 (modificada por la RG 2288), con la firma certificada por escribano, entidad
bancaria, juez de paz o autoridad policial, observando lo previsto en la Resolucion General
N°1.128.

Las personas fisicas que ejerzan la representacion legal o estatutaria de las personas
juridicas de Caracter Publico y Entidades matrices de establecimientos de ensefianza privada
e instituciones pertenecientes a arzobispados, obispados o congregaciones de la iglesia
catolica, o comunidades religiosas de otros cultos, o asociaciones civiles sin fines de lucro ,
podran delegar, a través de un acto administrativo expreso, la funcion de Administrador de
Relaciones a una persona fisica perteneciente a su organizacion.

Los representantes legales podran autorizar a un tercero para efectuar la presentacion en la
Dependencia. En ese caso, el tercero debera presentar un poder suficiente a satisfaccion de
este Organismo o el formulario N° 3283 de autorizacion.



Paso 6: Nivel de Seguridad 2 (Medio)

METODO EN LINEA INFORMANDO UN PAGO

En este nivel de seguridad, el sistema valida que su CUIT/CUIL/CDI sea valida y que no posea
una Clave Fiscal asignada previamente. A su vez, la validacion de su identidad se realiza a

través de un dato no publico que sea conocido tanto por usted como por AFIP.

Puede ingresar por esta opcion, si posee un Comprobante de pago en concepto de Saldo de
Declaracion Jurada (019), efectuado entre los 10 afios y 6 meses anteriores a la fecha actual.

De esta manera la Clave Fiscal se habilitara automaticamente.

Registracion de Clave Fiscal

Datos del Contribuyente

= CUIT 20 11111111 2

= Apellido y Mombre PRUEBA

Validacion de la identidad de la persona

Impuesto | Seleccione -- j
Banco | Seleccione -- ﬂ
Fecha I j I Seleccione jl j

Periocha I vl I———- 'l
Importe I (hasta seiz enteros vy dos decimales, separados por un punto)

LY O ¥ S

]

Ingrese los
datos del Pago

Si desconoce este dato, podré tramitar la obtencion de su clave fizcal directamente en loz puestos hahiltados por la AFIP (conzulte su ubicacidn en la
pagina wehl, o bien completar la informacion gue el sistemna le solicite, v concurrir & la dependencia AFIP con los formularios gue | inscripcion genere

para su verificacion (ver B.G.1345 v su modificatoria con relacidn a la documentacion gque deba presentar).

El pago debe corresponder a uno de los siguientes impuestos:

Auténomos

Monotributo

Aportes de Seguridad Social
Impuesto al Valor Agregado
Bienes Personales

Ganancias Personas Fisicas
Ganancias Personas Juridicas

Si el sistema reconoce el pago ingresado, en la pantalla siguiente el sistema solicitara que
cree su contrasena.




Registracion de Clave Fiscal

Por favor, ingrese su contrazenia.

La misma debera tener como minimo 6 caracteres v un maximo de 10, de los cusles debers incluir por o menos 4 alfabéticos v 2 numéricos.
Recuerde que el sistema diferencia mayizculas de mindsculas,

Recuerde laz contrazefias que utiliza.

Mo deje sus contrasefias & la vista ni disponibles para gque otras personas |a vean.

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSOHAL. Mo entregue su contrazefia a otras personas ni deje que otros realicen el tramite por Ud.
En cazo de extraviarla u olvidarla debera solictar un blangueo de su clave.

1 Cortrasefia I
3\ Repeti Cortrasefa I— ] Ingrese la Clave Fiscal

Luego de consignar la Clave Fiscal y confirmarla, presione el boton Ingresar.

Como consecuencia, visualizara en pantalla el F3282, que debera imprimir ya que en él
constan los datos de la transaccion que le resultaran necesarios en caso de tener que
recuperar la contrasefa.

En este caso, la Clave Fiscal resultara habilitada automaticamente, con lo cual, una vez
finalizado el tramite estara en condiciones de operar con la misma.



Paso 6: Nivel de Seguridad 2 (Medio)

METODO EN INFORMANDO UN NUMERO DE TRANSACCION DE ALTA

TEMPRANA

En este nivel de seguridad, el sistema valida que su CUIT/CUIL/CDI sea valida y que no posea
una Clave Fiscal asignada previamente. A su vez, la validacion de su identidad se realiza a
través de un dato no publico que sea conocido tanto por usted como por AFIP.

Puede ingresar por esta opcion si posee la constancia del Alta Temprana que ha realizado su

empleador al inicio de la relacion laboral.

Ingresando estos datos la Clave Fiscal se habilitara automaticamente.

Registraci-’:n de Clave Fiscal

Datos del Contribuyente

=CUIT 20 11111111 2

= Apelido v Mombre PRUEBA

Validacion de la identidad de la persona

1 Cuit Empleadar

2 Nimero de Registro de Tramite

—

Ingrese los datos
del empleador y
del Tramite

Si el sistema valida los datos ingresados, en la pantalla siguiente el sistema solicitara que

cree su contrasena.




Registracién de Clave Fiscal

Por favor, ingrese su contrazelia.

La mizma debera tener como minimo & caracteres y un maximo de 10, de los cusles debera incluir por lo menos 4 alfabéticos v 2 numéricos.
Recustde gue el sistema diferencia mayizculas de mindzculss.

Recuerde las contrazefias que utiliza.

Mo deje sus contrazefas a la vista ni disponibles para gque otras personas la vean.

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSOHAL . Mo entregue su contrazefia a otras personas ni deje gque otros realicen el tramite por Ud.
En cazo de extraviarla u olvidarla debera solictar un blanguen de su clayve.

1 cortrasefa I
2 Repetrcorwraseta | <= Ingrese la Clave Fiscal

Luego de consignar la Clave Fiscal y confirmarla, presione el botdn Ingresar.

Como consecuencia, visualizara en pantalla el F3282, que debera imprimir ya que en él
constan los datos de la transaccion que le resultaran necesarios en caso de tener que
recuperar la contrasefa.

En este caso, la Clave Fiscal resultara habilitada automaticamente, con lo cual, una vez
finalizado el tramite estara en condiciones de operar con la misma.



Paso 6: Nivel de Seguridad 1 (Bajo)

Para este nivel de seguridad, el sistema no realiza validacion de su identidad. Solo valida que
su CUIT/CUIL/CDI sea valida y que no posea una Clave Fiscal asignada previamente.

Tenga en cuenta que habilitando de este modo la clave, solo podra acceder a servicios que
admitan este nivel de seguridad.

Registracién de Clave Fiscal

Por favor, ingrese su contrazefia.

La mizma debera tener como minimo & caracteres v un maximo de 10, de los cusles debera incluir por lo menoz 4 alfabéticos v 2 numéricos.
Recuerde gue el sistema diferencia mayisculas de mindsculas.

Recuerde las contrazefiaz que utiliza.

Mo deje sus contrazefias a la vista ni disponibles para gue otras personas ks vean.

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSOHAL . ko entregue su contrazefia a otras personas ni deje que otros realicen el tramite por Ud.

En caso de extraviarls u olvidarla debers solictar un blanogueo de su clave.

1 contrasefia I
2 ] Ingrese la Clave Fiscal
Repetir Contraselia I

Posteriormente al ingreso de este dato, el sistema mostrara en pantalla el formulario 3282.
En este caso la clase se habilitara automaticamente, sin necesidad de realizar ningln tramite
adicional.



? Preguntas Frecuentes

2]

El sistema ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca
de los servicios con clave fiscal, que podra tener en cuenta en caso de que se
le presenten inconvenientes al operar con el sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.



http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/index.aspx
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