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1.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.1.

Introducciéon

Propésito del Documento

El objetivo del presente documento es proveer a los Usuarios del Sistema Verificaciéon
de Documentos Electronicos, una herramienta descriptiva de su funcionalidad y
operatoria, con el objeto de facilitar la interaccién con el mismo.

Este documento podra ser modificado por la AFIP, ante eventuales cambios en los
futuros desarrollos, para beneficio de los destinatarios del mismo.

Alcance del Documento

El presente documento comprende las pautas generales del sistema y la descripcion
de su proceso operativo.

Definiciones, siglas y abreviaturas

Denominacién Descripcién

Usuario Contribuyentes / Responsables ante la AFIP, debidamente
habilitados para operar con el Sistema.

Referencias

Documento / Fuente

Introduccién al Sistema Tramites con Clave Fiscal

Mesa de Ayuda al Usuario

(™ 0810-999-2347 — opcion 2

—_ﬂ mayuda@afip.gov.ar
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2. Objetivo del Sistema

El objetivo del Sistema Verificacién de Documentos Electrénicos, es verificar un
reporte de incumplimientos agropecuarios emitidos a partir de 05/07/2011 vy
almacenados por la AFIP.

La AFIP emite una serie de documentos o comprobantes en formato electrénico, los
cuales se presentan en distintos tramites nacionales e internacional, que pueden
requerir verificar su validez contra esta Administracion que los emiti6.

El Sistema permite que el Usuario ingrese algunos datos de un reporte de
inucumplimientos emitido por AFIP que desea verificar.

Usando esos datos, el sistema busca en la base de datos un documento que los
contenga, si lo encuentra emite y guarda un documento Comprobante de
Verificacion.

Para ingresar al Sistema, desde la pagina Web de la AFIP, es necesario contar con
clave fiscal.

En caso de contar con clave fiscal asignada, debera solicitar el alta para este servicio.

Si no contara con clave fiscal, debera solicitar la misma, conforme a los lineamientos
de la R.G. 1345 y sus modificatorias.

La aplicacion estara disponible las 24 horas de los 365 dias del afio.
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3. Operatividad del Sistema

3.1. Acceso al Sistema

Para acceder al Sistema Verificacion de Documentos Electrénicos, el Usuario
debe ingresar con su Clave Fiscal desde el Sitio Web de la AFIP. Para ello, debera
llevar a cabo los pasos que se enumeran a continuacion:

1. Ingresar al Sitio Web del Organismo, a través de la siguiente ruta identificatoria:
www.afip.gov.ar.

2. Ingresar al Sistema de Clave Fiscal.

3. En la ventana de seguridad, se solicita su Identificacion de Usuario
(CUIT/CUIL/CDI) y Clave de ingreso, asignados por el sistema al momento de la
generacion de la Clave Fiscal. Luego debe presionar el botén “Ingresar”.

/AU

ADMINISTRACION FEDERAL

CLAVE FISCAL cs MANUALES

©  inerEsAR -

SEGURO
© For favor, complete los datos:

4. El sistema validara los datos ingresados, una vez aceptados los mismos despliega
una nueva ventana en la cual debera seleccionar el servicio correspondiente para
comenzar a operar el Sistema Verificacion de Documentos Electrénicos.
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3.2. Generalidades

3.2.1. Datos del Encabezado de cada ventana

El Usuario podra observar, en el margen superior derecho de cada una de las
ventanas que presenta el Sistema, un conjunto de datos:

¢ |os datos del usuario que accede al sistema

¢ los datos de la empresa/entidad que presenta: CUIT y Nombre / Razon Social

3.2.2. Ayuda en linea

Cada una de las ventanas presenta, en el margen superior derecho, el boton E
correspondiente a la ayuda en linea del Sistema.

Cligueando sobre el mismo, el Sistema desplegara la ayuda en linea, que contiene
informacion que le permitird operar la aplicacion y consultar otros temas de interés.

3.2.3. Salir de la Aplicacién

Cada una de las ventanas presenta, en el margen superior derecho, el botén i que
permite cerrar la sesién de la aplicacion. Cliqueando sobre el mismo, el Sistema
despliega una ventana de confirmacién de la accién.

De esta manera, el Sistema cierra la sesién y muestra un mensaje indicativo de su
finalizacion.

3.2.4. Tiempo Maximo de Inactividad en el Sistema

La aplicacién cuenta con un tiempo maximo de inactividad. Si el Usuario supera
determinado tiempo sin registrar actividad en alguna ventana, caducara y lo informara
mediante el correspondiente mensaje de error.

El Usuario debera loguearse nuevamente y re comenzar la operatoria.
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4, Funcionalidad

Se detalla a continuacion la funcionalidad de las distintas ventanas que presenta el
Sistema.

4.1. Ventana Aplicacion (Menu)

Al ingresar al Sistema, se despliega la ventana “ Aplicacion (Men()”.

AP0V

ACHIMISTRACICH FEDERAL

MENG

Aplicaciéon (Menu)

g Verificacion de Documentos Electrénicos
122 Detalle de Incumplimientos

La misma presenta una Unica opcion:

e Verificacién de Documentos Electronicos — Detalle de Incumplimientos

Al cliguear la opcién Formularios el Sistema despliega la ventana “Detalle de
Incumplimientos”.
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4.2. Ventana Detalle de Incumplimientos

Al seleccionar la opcién “Verificacion de Documentos Electronicos — Detalle de
Incumplimientos”, el Sistema despliega la ventana “ Detalle de Incumplimientos”.

El Usuario podra verificar los reportes de incumplimientos emitidos a partir de 05/07/2011.

A0V

ACHINISTRACICN FEDERAL

MENU - VERIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Detalle de Incumplimientos | verificar |
{ vatic |

Cédigo de Barras 1:

* Fecha de reporte: (DDMMIYYYY)

# Numero de reporte:

#* CUIT:

* Codigo de Barras 2

Cédigo de control de

integridad:

# Cantidad de

Incumplimientos:

# Suma de los Importes:

# Homero de VEP:

La ventana presenta los siguientes campos para ser completados por el Usuario.

El ingreso de los mismos puede ser tanto en forma manual como a través del lector de
cddigo de barras.

e Cobdigo de Barras 1

e Fecha de reporte: correspondiente a la fecha en que se emiti6 del documento
verificado. El formato de este campo es DD/MM/AAAA.

e Numero de reporte: campo de 10 posiciones correspondiente al nUmero de reporte
verificado.

e CUIT: del Contribuyente que consta en el reporte verificado. Se valida y muestra la
denominacién.

e Cobdigo de Barras 2

e Codigo de control de integridad: correspondiente al reporte verificado. Campo de 32
posiciones.
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e Cantidad de Incumplimientos: Es la suma de todos los incumplimientos que se
muestran en el documento que se verifica.

e Suma de los Importes: Es la suma de todos los importes de las obligaciones que se
muestran incumplidas.

e Numero de VEP: debe ser 0 (cero) o no informado cuando la cantidad de
incumplimientos es 0 (cero).

En caso de leer a través del lector el campo “Cddigo de Barras 1" al presionar el boton
“Validar” el Sistema completa automaticamente los campos “Fecha de reporte”, “Nimero de
reporte” y “CUIT".

En caso de leer a través del lector el campo “Cddigo de Barras 2" al presionar el boton
“Validar” el Sistema completa automaticamente los campos “Cédigo de control de
integridad”, “Cantidad de Incumplimientos”, “Suma de los Importes” y “NUmero de VEP”.

Luego de completar los campos, el Usuario debera cliquear el boton “Verificar”.

De esta manera, el Sistema realiza la busqueda de algin documento que contenga los
datos ingresados del reporte de incumplimientos.

En caso de no encontrar ningn documento que cumpla con los parametros ingresados, el
Sistema muestra el siguiente mensaje:

“DOCUMENTO INVALIDO. No se ha localizado en las bases de esta Administracion
Federal ningn documento electrénico que contenga los datos ingresados.”

AP0V

ACHIMISTRACICH FEDERAL

MENU > VERIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

DOCUMENTO INVALIDO Ho se ha localizade en las bases de esta ion Federal ningiin énico que contenga los datos ingresados.
[

En caso de encontrar un documento segun los parametros ingresados, el Sistema muestra
el siguiente mensaje:

“Los datos ingresados coinciden con los obrantes en el documento electrénico registrado

en la base de datos de AFIP.”
/AF00V

FDMINISTRACIDN FEDERRAL

MENU = VERIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Los datos ingresados coinciden con los obrantes en el ani en |a base de datos de AFIP

Focptar =

El Usuario puede cliquear el botén “PDF” para visualizar el Comprobante de Verificacién de
Documentos Electrénicos.

Al cliquear el botén “Aceptar” regresa a la pantalla principal.
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4.2.1. Comprobante de Verificacion de Documentos Electrénicos

Este comprobante se visualiza cligueando el botén “PDF".

COMPROBANTE DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Fecha de comprobante:
Niimero de comprobante:
Usuario solicitante:
Organismo solicitante:

Codigo de control de mtegridad:

05/07/2011 11:30

72

20-00000000-4 RAZON SOCIAL
33-00000000-9 RAZON.SOCIAL

27222222223-2011.07.05-72

DATOS DEL DOCUMENTO VERIFICADO

Los datos ingresados coinciden con los obrantes en la base de datos
de esta Administracion Federal

Tipo de documento electronico:
Fecha de reporte:

Nimero de reporte:

CUIT:

Codigo de control de mtegridad:

DETALLE DE INCUMPLIMIENTOS
01/07/2011

4655

27-22222222-3 RAZON SOCIAL

bee6eBa7296063b86c702025a8a276ab

Cantidad de Incumplimientos:

Numero de VEP:

3

3903329

El mismo muestra la siguiente informacion:

e Fecha de comprobante: corresponde a la fecha y hora de la generacién del
comprobante. Se visualiza con el formato DD/MM/AAAA HH:MM.

¢ Numero de comprobante

e Usuario solicitante: CUIT y denominacion.

e Organismo solicitante: CUIT y denominacion.

e Codigo de control de integridad: cddigo conformado por: fecha de comprobante +

hora de comprobante + numero de comprobante + nimero de reporte verificado.

¢ Leyenda “Los datos ingresados coinciden con los obrantes en la base de datos de esta
Administracion Federal’

Datos del Documento Verificado

e Tipo de documento electrénico
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e Fechade reporte

e Numero de reporte

e CUIT

e Codigo de control de integridad
¢ Cantidad de incumplimientos

e Numero de VEP
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